CAC PHIM TAT TRONG EXCEL
C6 thé ban da rat thanh thao véi excel. Song rat co thé cac phim tat sau van la méi
vO1 ban

1. Di chuyén con trd 6 :

: di chuyén qua trai , qua phai mot 6 .

- di chuyén 1én xudng mot 6

Home : di chuyén vé 6 dau tién cua bant tinh

PgUp : Lén mdt man hinh

PgDown : Xudng mot man hinh

Ctrl + Home : Vé lai 6 Al

Ctrl + phim mili tén : di chuyén t6i bién ctia ving dit liéu hién théi

End + phim mili tén : di chuyén qua mot khdi dit liéu bén trong cot hay dong

Ctrl + phim : di chuyén vé 6 A16384 (6 cudi cling ctia cot A).
Home : di chuyén vé 6 Al.

Ctrl + PageUp : di chuyén é sheet trudc do.

Ctrl + Page Down : di chuyén dén sheet ké tiép .

Ctrl + Spacebar : chon toan bg ¢t ma 6 hién hanh dang & do .
Shift + Spacebar : chon toan by hang ma 6 hién hanh dang & do.
Ctrl + Shift + Spacebar : chon toan bo bang tinh.

Shift + F11 : chen mt bang tinh md&i trude bang tinh hién tai.

2.Nhap liu :

Atl + Enter : xudng dong trong cuing 0 .

Ctrl + ; : dua vao gio hién hanh ctia may tinh

Ctrl + A : Sau khi viét tén ham dtng vao congthirc , thuc hién budc 2 cua cong
thtre , hién ddu m& ngodc va danh sach ddi s6 ciia ham

Ctrl + S : Luu tap tin

Ctrl + O : M& mot tap tin
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Ctrl + N : Tao mdt tap tin moi
Ctrl + P : In mot tai liéu

Ctrl + Shift + A : Sau khi viét cong thiic trong 6 bang tinh , hién ddu mé ngodc va
danh sach d6 sb ctia ham .

Atl + F3 : Binh nghia tén mot vung

Atl + = : Tinh téng ty dong Auto Sum

F4 : Chuyén dbi cac kiéu dia chi tuyét ddi , va tuwong doi .

Ctrl - : Xoa cac 6 da chon

Ctrl + Shift + : Chén céac 6 trong.

Ctrl + SpaceBar : Chon toan by dong

Shift + SpaceBar : Chon toan bo cdt

3. Céc phim dinh dang dir liéu :

Ctrl + Shift + ~ : Pinh dang s6 General

Ctrl + Shift + $ : Pinh dang sé tién té vai 2 s6 1¢

Ctrl + Shift + % : Dinh dang s6 phan tram khong lay s 1é.
Ctrl + Shift + ~ : Pinh dang s6 khoa hoc voi 2 s6 1é

Ctrl + Shift + # : Pinh dang ngay

Ctrl + Shift + @ : Pinh dang gio

Ctrl + Shift + ! : Dinh dang s6 c6 diu phau ngin cach ngan triéu , lay 2 s6 1¢
Ctrl + Shift + & : V& duong vién xung quanh khéi

Ctrl + Shift + : Xoa tat ca cc duong bién

Ctrl + B : Bat tat chir in ddm

Ctrl + I : Bat tat chit in nghiéng

Ctrl + U : Bat tat chit gach dudi

Ctrl + 9 : Che dau dong

Ctrl + Shift + (: Thoi che ddu dong

Ctrl + 0 (zero) : Thoi che dau cot



