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TUYEN BO BAN QUYEN

Tai liéu nay thudc loai sach gido trinh nén cic ngudn thong tin co thé duoc phép dung
nguyén ban hoic trich dung cho cac muyc dich vé dao tao va tham khao.
Moi myc dich khiac mang tinh 1éch lac hodc str dung véi muc dich kinh doanh thiéu lanh manh

s€ bi nghiém cam.



LOI GIOI THIEU

Gi4o trinh md dun “Ké toan von béng tién va cong ng” 1a tai li€u dugc bién soan dé
phuc vu cho viéc giang day, hoc tip cua gido vién va hoc sinh nganh K& toan doanh nghi¢p hé
trung cap chinh qui. Gido trinh dugc bién soan theo chwong trinh mé dun Ké toan von bang
tién va cong no & bac trung cip nganh Ké toan doanh nghiép da dugc Hoi ddong Khoa hoc va
phong Dao tao nha trudng thong qua. Gido trinh gdm 4 bai nhu sau:

Bai 1: K¢ toan tién mit

Bai 2: K¢ toan tién giri ngin hang

Bai 3: K¢ toan cac khoan phai thu

Bai 4: K¢ toan cac khoan phai tra

Gi4o trinh khong nhitng phuc vu cho viéc giang day, hoc tip md dun Ké toan von bang
tién va cong ng ma con la tai li¢u tham khao cho hoc sinh - sinh vién trong qua trinh thuc tap
cac mon hoc/md dun khac cua nganh ké toan doanh nghiép.

Mic du d3 hét stc c¢d ging, song do bién soan lan dau, gido trinh khong tranh khoi
nhimg thiéu sét. Kinh mong dong nghiép va ban doc dong gdp y kién dé gido trinh dugc hoan

thién hon.
Hai Duwong, ngay......thang......nam... ... ...

Tac gia

Nguyén Thi Van

MUC LUC
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Tén md dun: Ké toan von bang tién va cong no

Ma mo6 dun: MD14

Vi tri, tinh chit, y nghia va vai trd ciia mén hoc

- Vi tri: La md dun chuyén mén ciia chuong trinh dao tao ké toan DN. M6 dun nay trinh
bay nguyén tic hach toan va quy trinh hach toan ké toan von bang tién va cong no trong DN.

- Tinh chét: M6 dun cung cip nhiing kién thirc vé ké toan vén bang tién va céng ng va
trinh ty hach toan vén bang tién va cong no trong DN.

- Y nghia va vai tré ciia mé dun: Noi dung mo dun gidi thiéu dén nguoi hoc nham hinh
thanh ning luc thue hién cac nghiép vu lién quan dén von bang tién va cong no trong DN.

Muc tiéu mé dun

Sau khi hoc xong md dun ké todn von bang tién va cong ng, ngudi hoc c¢6 kha ning
thuc hién:

- Vé kién thirc:

+ Cép nhat cac chinh sach, ché do, quy dinh ctia nganh lién quan dén quan 1y tai chinh
ké toan trong cac doanh nghiép dic biét 1a ké toan von bing tién va cong ng dudi vai trd mot
ké toan vién.

+ Liét ké cac loai von bang tién va cong no trong DN

+ Trinh bay nguyén tic va quy trinh hach toan tién mat

+ Trinh bay nguyén tic va quy trinh hach toan TGNH

+ Trinh bay nguyén tic va quy trinh hach toan phai thu ctia khach hang

+ Trinh bay nguyén tic va quy trinh hach toan phai tra nguoi ban

- Vé ky niing

+ Van dung cac kién thurc vé chuyén mon dé thyuc hién cac nhiém vu cia nguoi ké toan
trong don vi.

+ Thuc hién cac nghiép vu ké toan von béng tién va cong ng

+ Lap cac chimg tir ké toan lién quan dén von bang tién va cong no

+ Hach toan cac nghiép vu lién quan dén von bang tién va cong ng

+ Ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop ké toan von bang tién va cong ng

- Vé ndng lwc tw chii va trach nhiém:

+ Tuan thi cac quy dinh theo cac vin ban quy pham phap luat vé ké toan

+ T6n trong cac chuan muc dao dirc nghé nghiép

+ C6 tinh than trach nhiém, kha nang lam viéc doc 1ap, cAu tién va sin sang lam viéc

trong moi truong ap luc cong viéc cao



+ C6 tinh than hd trg va hop tac tot v&i cac thanh vién trong va ngoai DN
+ Y thirc duge sy can thiét phai thudng xuyén hoc tip nang cao trinh do, ludn tu rén
luyén nang cao nang luc chuyén mon.

NoOi dung mo6 dun

BAI 1: KE TOAN TIEN MAT
Ma bai: MD14.1

Gio6i thiéu: Bai nay gidi thidu dén nguoi hoc cac ndi dung co ban nhét lién quan dén ké
toan tién mat tai DN. Noi dung cia bai gom:

Nguyén tic hach toan tién mit

Chung tir vé tién mit

Hach toan tién mat

Ghi s0 ké toan tién mit

Muc tiéu

- Trinh bay nguyén tic, trinh ty hach toan ké toan tién mit

- Lap céc chimg tir lién quan tién mit

- Ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop ké toan tién mait

Noi dung chinh
1.1. Lap chirng tir thu — chi tién mat
L.1.1. Ldp phiéu thu

* Muc dich: Nhim x4c dinh sb tién mat, ngoai t¢,... thuc té nhdp quy va lam can co dé
thit quy thu tién, ghi s6 quy, ké toan ghi s6 cac khoan thu ¢ lién quan. Moi khoan tién Viét
Nam, ngoai t& nhip quy déu phai c6 Phiéu thu.

Pbi v6i ngoai té trude khi nhap quy phai duoc kiém tra va 1ap “Bang ké ngoai t&" dinh
kém véi Phiéu thu.

* Phwong phap va trach nhiém ghi

- Goc trén bén trai cia Phiéu thu phai ghi rd tén don vi va dia chi don vi.

- Phiéu thu phai déng thanh quyén va ghi sb timg quyén dung trong 1 nim. Trong moi
Phiéu thu phai ghi s6 quyén va s6 cua timg Phiéu thu. S6 phiéu thu phai danh lién tuc trong 1
ky ké toan. Tung Phiéu thu phai ghi rd ngay, thang, nam lap phiéu, ngay, thang, nam thu tién.

- Ghi 13 ho, tén, dia chi nguoi ndp tién.

- Dong “Ly do ndp" ghi rd ndi dung ndp tién nhu: Thu tién ban hang hod, san pham, thu

tién tam ung con thua,...



- Dong “Sb tién": Ghi bang s6 va bang chit s6 tién nop quy, ghi rd don vi tinh 1a dong
VN, hay USD ...

- Dong tiép theo ghi sb lugng ching tir gbe kém theo Phiéu thu.

Phiéu thu do ké toan 1ap thanh 3 lién, ghi diy du cac noi dung trén phiéu va ky vao
Phiéu thu, sau d6 chuyén cho ké toan trudng soat xét va giam dbc ky duyét, chuyén cho thu
quy lam thu tuc nhap quy. Sau khi di nhan du sd tién, tha quy ghi sb tién thuc t& nhap quy
(bang chir) vao Phiéu thu trudc khi ky va ghi rd ho tén.

Thu quy giit lai 1 lién dé ghi s6 quy, 1 lién giao cho ngudi ndp tién, 1 lién lwu noi 1ap
phiéu. Cudi ngay toan bd Phiéu thu kém theo chimng tir gbc chuyén cho ké toan dé ghi s6 ké
toan.

* Chu y:

+ Néu 1a thu ngoai té phai ghi 13 ty gid tai thoi diém nhdp quy dé tinh ra tong sb tién
theo don vi dong dé ghi s6.

+ Lién phiéu thu guri ra ngoai doanh nghiép phai déng dau.

* MAu Phiéu thu

Pon Viteweerernnes Mauso 01-TT
DPia chi:........... (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cta Bo Tai chinh)
PHIEU THU Quyén sO:............
Ngay ....... thang ....... nam ....... SOiiiiiiiians
NOen.
‘ Corvene
HOQ VA t€N NGUOT NOP LIEN:...eiiiiiiiieiiiie ettt et esaae e e tree e reeesnaeeenneas
D 3P e] 1V LR
| ) G (T8 116 ) SRR
NTORATC O (VI8 BANG CHTE): v
Kem theo:....cooiiieiiie e Chung tir gdc:
] ] Ngay .....thang .....nam ......
Giam doc Ke toan truwéng Nguoi nop Nguoi lap Thu quy
tién phiéu
(Ky, ho tén, déng diu) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
D3 nhan d 86 tHEN (VI DANG CRTE):.....voeveeeeeeeeeeeeee e
+ Ty gia ngoai t€ (VAng bac, A& QU ):..ececcuieeeiiieeieeeiee ettt et eae e e seaee e



(Lién giri ra ngoai phai dong dau)
1.1.2. Ldp phiéu chi

* Muc dich: Nham xac dinh cac khoan tién mat, ngoai t¢ thuc té xuat quy va lam can
ctr dé thi quy xuat quy, ghi s6 quy va ké toan ghi s6 ké toan.

* Phwong phap va trach nhiém ghi

- GOc trén bén trai cia chung tir ghi rd tén don vi va dia chi don vi.

- Phiéu chi phai dong thanh quyén, trong mdi Phiéu chi phai ghi s6 quyén va sd cua
timg Phiéu chi. S6 phiéu chi phai danh lién tuc trong 1 ky ké toan. Tung Phiéu chi phai ghi 1
ngay, thang, nam lap phiéu, ngdy, thang, ndm chi tién.

- Ghi 10 ho, tén, dia chi nguoi nhan tién.

- Dong “Ly do chi" ghi rd ndi dung chi tién.

- Dong “S6 tién": Ghi bang s6 hodc bang chit sd tién xuat quy, ghi 16 don vi tinh 1a
ddéng VN, hay USD ...

- Dong tiép theo ghi sb luong ching tir gbe kém theo Phiéu chi.

Phiéu chi duoc 1ap thanh 3 lién va chi sau khi c6 du chit ky (Ky theo tiung lién) cia
nguoi 1ap phiéu, ké toan trudng, giam ddc, tha quy méi duoc xuit quy. Sau khi nhan du s tién
ngudi nhan tién phai ghi sé tién di nhan bang chit, ky tén va ghi rd ho, tén vao Phiéu chi.

Lién 1 luu ¢ noi lap phiéu.

Lién 2 tha quy dung dé ghi s6 quy va chuyén cho ké toan ciing véi chimg tir ge dé vao
s0 ké toan.

Lién 3 giao cho ngudi nhan tién.

Chu y:

+ Néu 1a chi ngoai té phai ghi 13 ty gia, don gia tai thoi diém xuat quy dé tinh ra tong sb
tién theo don vi dong tién ghi so.

+ Lién phiéu chi giri ra ngoai doanh nghiép phai dong dau.

* MAu Phiéu Chi

57171 ER MAaus6 02 - TT
Dia chi:........cceueeee. (Ban hanh theo Thong tu s: .../2014/TT-BTC
) ngay .../.../2014 cua BTC)
PHIEU CHI Quyén sb:..........
Ngay .....thang ....nam....... SO e,
NO e



LY dO Chiiueeciceeeeeeee e s e
SO BN e (Vilt DANG ChTE) e
Kem theo ...ccvvveeiiiiie e, Chung tir goc:
Ngay ......thang .....nam .....
Giam doc Ke toan Thi quy Nguoi 1ap phiéu Nguwoi nhan tién
truéng
(K¥, ho tén, dong (Ky, ho tén)  (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
dau) ’ .
Da nhan du so tien (VIet bang Chil) f.....cceeviiiiiiee e
+ Ty gia ngoai t€ (vAng bac, A QU ):...ieeceieeeiieeeiie ettt
S8 BN QUY BOL: ettt e e ee e e e ee e

(Lién guri ra ngoai phai dong dau)
1.2. Hach to4n tién mit

* Tai khoan sir dung: Tai khoan 111 — Tién mit “phan anh tinh hinh thu chi va tén quy
tién mat cua doanh nghiép”

* Nguyén tic hach toan

- Tai khoan ndy dung dé phan anh tinh hinh thu, chi, ton quy tai quy doanh
nghiép bao gém: Tién Viét Nam, ngoai t& va vang tién té. Chi phan anh vao TK 111
“Tién mat” sd tién mat, ngoai t¢, vang tién té thue té nhap, Xuét, ton quy. Ddi v6i khoan
tién thu dugc chuyén ndp ngay vao Ngan hang (khéng qua quy tién mit cua doanh
nghiép) thi khéng ghi vao bén Ng TK 111 “Tién mit” ma ghi vao bén No TK 113 “Tién
dang chuyén”.

- Céc khoan tién mat do doanh nghiép khac va ca nhan ky cuoc, ky quy tai doanh
nghiép duoc quan 1y va hach toan nhu cac loai tai san bang tién ctia doanh nghiép.

- Khi tién hanh nhap, xuat quy tién mat phai cé phiéu thu, phiéu chi va co du chir
ky ctia nguoi nhin, ngudi giao, ngudi c6 tham quyén cho phép nhap, xuit quy theo quy
dinh ctia ché d6 chung tir ké toan. Mot sb trudng hop dic biét phai c6 1énh nhap quy,
xuat quy dinh kém.

- K& toan quy tién mat phai co trach nhiém mé s6 ké toan quy tién mit, ghi chép
hang ngay lién tuc theo trinh tu phat sinh cac khoan thu, chi, Xuét, nhdp quy tién mat,

ngoai t¢ va tinh ra s6 ton quy tai moi thoi diém.



- Thu quy chiu trach nhiém quan 1y va nhap, xuat quy tién mat. Hang ngay thi
quy phai kiém ké s6 ton quy tién mit thuc té, dbi chiéu sb liéu sd quy tién mat va sd ké
toan tién mat. Néu c6 chénh léch, ké toan va thu quy phai kiém tra lai dé xac dinh
nguyén nhan va kién nghi bién phap xir 1y chénh léch.

- Khi phat sinh céc giao dich bang ngoai té, ké toan phai quy do6i ngoai té ra Pong
Viét Nam theo nguyén tic:

- Bén No TK 1112 ap dung ty gia giao dich thuc té. Riéng trudng hop rat ngoai té
tir ngan hang vé nhap quy tién mit thi ap dung ty gia ghi s ké toan cua TK 1122;

- Bén C6 TK 1112 ap dung ty gia ghi s6 binh quin gia quyén.

Viéc x4c dinh ty gia hdi doai giao dich thuc té duoc thuc hién theo quy dinh tai
phan hudng dan tai khoan 413 - Chénh 1&ch ty gia hdi doai va cac tai khoan co lién
quan.

- Vang tién té duoc phan anh trong tai khoan nay 1a vang duoc sir dung véi cac
chtrc ning cat trir gia tri, khong bao gém céc loai vang duoc phéan loai 1a hang ton kho
st dung véi muc dich 1a nguyén vat liéu dé san xuit san phém hoac hang hoa dé ban.
Viéc quan 1y va sir dung vang tién té phai thuc hién theo quy dinh cta phap luat hién
hanh.

- Tai tit ca cac thoi diém 14p Béo céo tai chinh theo quy dinh cta phéap luat,
doanh nghiép phai danh gia lai sé du ngoai té va vang tién té theo nguyén tic:

- Ty gi4 giao dich thuc té ap dung khi danh gia lai s6 du tién mit bang ngoai té 1a
ty gid mua ngoai t€ cua ngan hang thuwong mai noi doanh nghi¢p thuong xuyén co6 giao
dich (do doanh nghiép tu lya chon) tai thoi diém 1ap Bao céo tai chinh.

- Vang tién té dugc danh gia lai theo gia mua trén thi trudng trong nudc tai thoi
diém 1ap Béo cdo tai chinh. Gia mua trén thi trudng trong nude 1a gia mua duoc cong bd
boi Ngan hang Nha nude. Truong hop Ngan hang Nha nude khong cong bd gia mua
vang thi tinh theo gid mua cong bd boi cac don vi duoc phép kinh doanh vang theo luét
dinh.

* Két cu va ndi dung phan anh ciia tai khoan 111 - Tién mit
Bén No:
- Cac khoan tién mat, ngoai t&, vang tién té nhap quy;
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- S tién mat, ngoai t&, vang tién té thira & quy phat hién khi kiém ké;

- Chénh léch ty gia hdi doai do danh gid lai s6 du ngoai té tai thoi diém béo cao
(truong hop ty gid ngoai té ting so v6i Pong Viét Nam);

- Chénh léch danh gia lai vang tién té ting tai thoi diém bao céo.

Bén Co:

- Céc khoan tién mat, ngoai t¢, vang tién t& xuat quy;

- S tién mat, ngoai té, vang tién té thiéu hut quy phat hién khi kiém ke;

- Chénh 1éch ty gia hdi doai do danh gia lai sé du ngoai té bao céo (trudng hop ty
gi4 ngoai t& giam so voi Pong Viét Nam);

- Chénh 1éch danh gia lai vang tién té giam tai thoi diém béo cdo.

S6 dw bén Nor:

Céac khoan tién mat, ngoai té, vang tién té con ton quy tién mat tai thoi diém bao
cao.

Tai khodn 111 - Tién mdt, c6 3 tai khodn cdp 2:

- Tai khoan 1111 - Tién Viét Nam: Phan anh tinh hinh thu, chi, ton quy tién Viét
Nam tai quy tién mat.

- Tai khoan 1112 - Ngoai t¢: Phan anh tinh hinh thu, chi, chénh léch ty gia va $6
du ngoai té tai quy tién mat theo gia tri quy ddi ra Pong Viét Nam.

- Tai khoan 1113 - Vang tién té: Phan anh tinh hinh bién dong va gia tri vang tién
t¢ tai quy cua doanh nghiép.

1.2.1. Hach todn ting tién mit

- Khi ban san pham, hang ho4, cung cap dich vu thu ngay bang tién mat, ké toan
ghi nhin doanh thu, ghi:

a) Pdi véi san phém, hang hoa, dich vy, bat dong san dau tu thudce dbi tuong chiu
thué GTGT, thué tiéu thu dic biét, thué xuat khau, thué bao vé moi truong, ké toan phan
anh doanh thu ban hang va cung cap dich vu theo gia ban chua c6 thué, cac khoan thué
(gian thu) phai ndp ndy duoc tach riéng theo timg loai ngay khi ghi nhan doanh thu (ké
ca thué GTGT phai ndp theo phuong phap truc tiép), ghi:

No TK 111 - Tién mit (tong gia thanh ton)

C6 TK 511 - Doanh thu ban hang va cung cap dich vu (gia chua c6 thué)
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C6 TK 333 - Thué va cac khoan phai nop Nha nudc.

b) Truong hop khéng tach ngay duoc cac khoan thué phai nop, ké toan ghi nhan
doanh thu bao gém cé thué phai ndp. Pinh ky ké toan xac dinh nghia vu thué phai nop
va ghi gidm doanh thu, ghi:

No TK 511 - Doanh thu ban hang va cung cap dich vu

C6 TK 333 - Thué va cac khoan phai nop Nha nudc.

- Khi nhan duoc tién cia Ngan sach Nha nudc thanh toan vé khoan tro cép, tro
gia bang tién mit, ghi:

No TK 111 - Tién mat

C6 TK 333 - Thué va cac khoan phai ndp Nha nudce (3339).

- Khi phat sinh cac khoan doanh thu hoat dong tai chinh, cac khoan thu nhéap khac
bang tién mat, ghi:

No TK 111 - Tién mit (tong gia thanh toan)

C6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh (gia chua c6 thué GTGT)
C6 TK 711 - Thu nhap khac (gia chua c6 thué GTGT)
C6 TK 3331 - Thué GTGT phai nop (33311).

- Rt tién giri Ngan hang vé nhap quy tién mit; vay dai han, ngin han bang tién
mait (tién Viét Nam hodc ngoai té ghi theo ty gid giao dich thuc té), ghi:

No TK 111 - Tién mat (1111, 1112)

C6 TK 112 - Tién giri Ngan hang (1121, 1122)
Co6 TK 341 — Vay va no thué tai chinh (3411).
- Thu hdi cac khoan ng phai thu, cho vay, ky cuoc, ky quy bang tién mit; Nhan ky
quy, ky cuoc ciia cac doanh nghiép khac bang tién mat, ghi:
No TK 111 - Tién mat (1111, 1112)
Co cac TK 128, 131, 136, 138, 141, 244, 344.

- Khi ban céc khoan dau tu nge"m han, dai han thu béng tién mit, ké toan ghi nhan
chénh 1éch gitta s6 tién thu duoc va gid von khoan dau tu (dwgc xac dinh theo phuong
phap binh quan gia quyén) vao doanh thu hoat dong tai chinh hodc chi phi tai chinh,
ghi:

No TK 111 - Tién mat (1111, 1112)
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No TK 635 - Chi phi tai chinh
C6 TK 121 - Chtrng khoan kinh doanh (gia von)
C6 cac TK 221, 222, 228 (gia von)
Co6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh.
- Khi nhan dugc vén gop cia chu sé hitu bang tién mit, ghi:
No TK 111 - Tién mat
C6 TK 411 - Von déu tu cia chu sé hitu.
- Khi nhan tién ctia cac bén trong hop dong hop tac kinh doanh khong thanh 1ap
phap nhan dé trang trai cho cac hoat dong chung, ghi:
No TK 111 - Tién mit
Co6 TK 338 - Phai tra, phai n0p khac.
1.2.2. Hach todn gidm tién mdt
- Xuét quy tién mat giri vao tai khoan tai Ngan hang, ky quy, ky cuoc, ghi:
No TK 112 - Tién gtri Ngan hang
No TK 244 - Cam cb, thé chap, ky quy, ky cuoc
Co TK 111 - Tién mit.
- Xuét quy tién mit mua ching khoan, cho vay hodc dau tu vao cong ty con, dau
tu vao cong ty lién doanh, lién két..., ghi:
No TK 121, 128, 221, 222, 228
C6 TK 111 - Tién mat.
- Xuét qu¥ tién mat mua hang ton kho (theo phuong phap ké khai thuong xuyén),
mua TSCD, chi cho hoat dong dau tu XDCB:
- Néu thué GTGT dau vao duogc khau trir, ké toan phan anh gia mua khong bao
gém thué GTGT, ghi:
No cac TK 151, 152, 153, 156, 157, 211, 213, 241
No TK 133 - Thué GTGT dugc khau trir (1331)
CO TK 111 - Tién mit.
- Néu thué GTGT dau vao khong duoc khéu trir, ké toan phan anh gia mua bao
gdm ca thué GTGT.
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- Xuit quy tién mat mua hang ton kho (theo phuong phap kiém ké dinh ky), néu
thué GTGT dau vao duoc khiu trt, ghi:
No TK 611 - Mua hang (6111, 6112)
No TK 133 - Thué GTGT duoc khau trir (1331)
C6 TK 111 - Tién mat.
Néu thué GTGT dau vao khong dugc khau trir, ké toan phan anh gia mua bao
gdm ca thué GTGT.
- Khi mua nguyén vt liéu thanh toan bang tién mit sir dung ngay vao san xuat,
kinh doanh, néu thué GTGT dau vao duoc khau trir, ghi:
No cac TK 621, 623, 627, 641, 642,...
No TK 133 - Thué GTGT dugc khau trir (1331)
Co TK 111 - Tién mit.
Néu thué GTGT dau vao khong duoc khau trir, ké toan phan anh chi phi bao gom
ca thué GTGT.
- Xuat quy tién mat thanh toan cac khoan vay, no phai tra, ghi:
No cac TK 331, 333, 334, 335, 336, 338, 341
Co TK 111 - Tién mit.
- Xuit quy tién mat sir dung cho hoat dong tai chinh, hoat dong khéac, ghi:
No cac TK 635, 811,...
No TK 133 - Thué GTGT dugc khau trir (néu co)
C6 TK 111 - Tién mt.
- Cac khoan thiéu quy tién mat phat hién khi kiém ké chua xac dinh & nguyén
nhan, ghi:
No TK 138 - Phai thu khac (1381)
CO TK 111 - Tién mit.
- Céc khoan thira quy tién mit phat hién khi kiém ké chwa xac dinh rd nguyén
nhan, ghi:
No TK 111 - Tién mat
Co6 TK 338 - Phai tra, phai nop khac (3381).
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- K& toan hop dong mua bén lai trai phiéu Chinh pha: Thuc hién theo quy

dinh tai phan hudng din TK 171 - Giao dich mua, ban lai trai phiéu Chinh phu.

- Céc giao dich lién quan dén ngoai té 13 tién mat.
a) Khi mua hang hoa, dich vu thanh toan béng tién mat 1a ngoai té.
- Néu phat sinh 15 ty gia hdi doai, ghi:
No cac TK 151,152,153,156,157,211,213,241, 623, 627, 641,642,133,...
(theo ty gia héi dodi giao dich thuc té tai ngay giao dich)
No TK 635 - Chi phi tai chinh (15 ty gia hdi doai)
C6 TK 111 (1112) (theo ty gia ghi s6 ké toan).
- Néu phat sinh 13 ty gia héi doai, ghi:
No cac TK 151, 152, 153,156,157,211,213,241,623, 627, 641, 642,133,...
(theo ty gia hoi dodi giao dich thuc té tai ngay giao dich)
C6 TK 111 (1112) (theo ty gia ghi s6 ké toan)
C6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh (13i ty gia h6i doai).
- Khi thanh toan cac khoan no phai tra bing ngoai té:
- Néu phat sinh 16 ty gia hdi doéi , ghi:
No cac TK 331, 335, 336, 338, 341,... (ty gia ghi s ké toan)
No TK 635 - Chi phi tai chinh (15 ty gia hbi doai)
C6 TK 111 (1112) (ty gia ghi s6 ké toan).
- Néu phat sinh 13i ty gia h6i doai, ghi:
No cac TK 331, 336, 341,... (ty gia ghi s6 ké toan)
C6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh (13i ty gia hbi doai)
C6 TK 111 (1112) (ty gia ghi s6 ké toan).

- Truong hop tra trude tién bang ngoai té cho ngudi ban, bén No tai khoan phai

tra ap dung ty gia giao dich thuc té tai thoi diém tra trude, ghi:

No TK 331 - Phai tra cho nguoi ban (ty gia thyuc té thoi diém tra trude)
No TK 635 - Chi phi tai chinh (15 ty gia h6i doai)

C6 TK 111 (1112) (ty gia ghi s6 ké toan).

C6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh (14i ty gia h6i doai).
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- Khi phat sinh doanh thu, thu nhap khac bang ngoai té 14 tién mit, ghi:
No TK 111 (1112) (ty gia giao dich thuc té)
C6 cac TK 511, 515, 711,... (ty gia giao dich thuc té).
- Khi thu duoc tién no phai thu bang ngoai té, ghi:
- Néu phat sinh 16 ty gia hdi doai, ghi:
No TK 111 (1112) (ty gia hdi doai giao dich thyc té tai ngay giao dich)
No TK 635 - Chi phi tai chinh (15 ty gia h6i doai)
C6 cac TK 131, 136, 138,... (ty gia ghi s6 ké toan).
- Néu phat sinh 13i ty gia hbi doai, ghi:
No TK 111 (1112) (ty gia héi doai giao dich thuc té tai ngay giao dich)
C6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh (I4i ty gia héi doai)
C6 cac TK 131, 136, 138,... (ty gia ghi s6 ké toan).
- Truong hop nhén trude tién ctia ngudi mua, bén C6 tai khoan phai thu ap
dung ty gia giao dich thuc té tai thoi diém nhan trude, ghi:
No TK 111 (1112) (ty gia giao dich thyc té tai thoi diém nhan trudc)
C6 TK 131 (ty gia giao dich thyc té tai thoi diém nhén trude).
- K¢é toan sir dung ty gia héi doai giao dich thuc té (1 ty gia mua ctia ngan hang)
dé danh gia lai cac khoan ngoai t¢ 1a tién mat tai thoi diém lap Bao cdo tai chinh, ghi:
- Néu ty gid ngoai té ting so voi Dong Viét Nam, ké toan ghi nhén 14i ty gia:
No TK 111 (1112)
C6 TK 413 - Chénh 1éch ty gia héi doai (4131).
- Néu ty gia ngoai t& giam so v6i Pong Viét Nam, ké toan ghi nhan 13 ty
gia:
No TK 413 - Chénh léch ty gia hdi doai (4131)
C6 TK 111 (1112).
- Sau khi bu trur 13i, 15 ty gia phat sinh do danh gia lai, ké toan két chuyén phan
chénh 1&ch 13i, 15 ty gia vao doanh thu hoat dong tai chinh (néu 14i 16n hon 18) hodc chi
phi tai chinh (néu 13i nho hon 15).

- Ké toan danh gia lai vang tién té
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- Trudng hop gia danh gia lai vang tién té phat sinh 1di, ké todn ghi nhan doanh
thu hoat dong tai chinh, ghi:

No TK 1113 - Vang tién té (theo gia mua trong nudéc)

Co6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh.

- Trudng hop gia danh gia lai vang tién té phat sinh 15, ké toan ghi nhan chi phi
tai chinh, ghi:

No TK 635 - Chi phi tai chinh

C6 TK 1113 - Vang tién té (theo gia mua trong nudc).

1.3. Ghi s6 ké toan tién mit
1.3.1. Ghi s6 ké todn chi tiét tién mdt
S chi tiét sir dung trong ké toan tién mit bao gdbm

- S6 quy tién mit S07-DN

- S6 ké toan chi tiét quy tién mit S07a-DN
Phuong phap lap:

- Muc dich: S6 nay dung cho tha quy (hodc dung cho ké toan tién mit) dé phan anh
tinh hinh thu, chi ton qu¥ tién mat bang tién Viét Nam cta don vi.

- Ciin cit va phwong phap ghi sé

S6 ndy md cho thi quy: Mdi quy dung mot s6 hay mot sé trang s6. SO nay ciing dung
cho ké toan chi tiét quy tién mat va tén s6 stra lai 1a “S6 ké toan chi tiét quy tién mit”. Tuong
g véi 1 sb cia thi quy thi ¢6 1 sb ciia ké toan cing ghi song song.

- Can cir dé ghi s6 quy tién mat 1 cac Phiéu thu, Phiéu chi da dugc thuc hién nhép, xut
quy.

- Cot A: Ghi ngay thang ghi sb.

- Cot B: Ghi ngay thang cia Phiéu thu, Phiéu chi.

- Cot C, D: Ghi s6 hiéu cua Phiéu thu, s6 hi¢u Phiéu chi lién tuc tir nhd dén 16n.

- Cot E: Ghi nd1 dung nghiép vu kinh té ctia Phiéu thu, Phiéu chi.

- Cot 1: S6 tién nhap quy.

- Cot 2: S6 tién xuit quy.

- Cot 3: SO du tdn quy cudi ngay. S6 ton quy cudi ngay phai khop dung voi s tién mit
trong két.

Pinh ky ké toan kiém tra, d6i chiéu gitta “S6 ké toan chi tiét quy tién mat” véi “S6 quy
tién mat”, ky x&c nhan vao cot G.
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* Chii y: Dé theo ddi quy tién mit, ké toan quy tién mat phai mo “So ké toan chi tiét
quy tién mit” (Mau s6 S07a-DN). S6 nay c6 thém cot F “Tai khoan dbi tmg” dé phan anh sb
hiéu Tai khoan d6i ung véi timg nghiép vu ghi No, timg nghiép vu ghi C6 cta Tai khoan 111

“Tién mat”.

Mau s6:
DON Vi cevmererererenns MAu s6 S07-DN
Dia chi: ....ccccvereuuee (Ban hanh theo Théng tu 6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ctia Bo Tai chinh)
SO QUY TIEN MAT
Loai quy: ...
Ngay, | Ngay, | So hiéu chimg Sb tién
tur
thang thang Dién giai Ghi
ghisd | chingtr | Thu Chi Thu | Chi | Ton | chu
A B E 1 2 3 G
- S6 nay c6 ... trang, danh sb tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mo so: ...
Ngay..... thang.... nam .......
Nguwoi ghi s
(Ky, ho tén) Ke toan truwéng Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddau)
DO Vi covnrerenserenns MAu s6 S07a-DN
Dia chi: .............. (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 cta Bo Tai chinh)
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Loai quy: ...

SO KE TOAN CHI TIET QUY TIEN MAT
Tai khoan.:...

Nam ...
Pon vi tinh...
Ngay, Ngay, S hiéu chimg tir TK Sb
thang thang Dién giai dbi | phatsinh | S ton Ghi
ghi s6 ching tur Thu Chi ung | Nog | Co chu
A B C D E F 1 2 3 G
- Sé ton dau ky
- SO phat sinh trong ky
- Cong s6 phat sinh X X X
trongky
- S0 ton cuoi ky X X X X
- SO nay c6 ... trang, danh so tir trang 01 dén trang ...
- Ngay m¢ so: ...
Ngay..... thang.... n

Nguoi ghi sb
(Ky, ho tén)

1.3.2. Ghi sé ké todn téng hop tién mit

Ké toan truéng
(Ky, ho tén)

Giam doc

(Ky, ho tén, déng diu)

S6 tong hop tién mat duoc sir dung tity theo hinh thirc ké toan don vi a4p dung. Cuy thé:

- Hinh thirc Chimg tir ghi s6 bao gdm

+ S6 Pang ki chimg tir ghi s6

+S6cai TK 111

- Hinh thirc Nhat ky chung bao gdm:

+ S6 Nhat ky chung

+ S0 céi tai khoan 111

Mau sb va phuong phap lap

- Mau so

Miu s6 S02b-DN
(Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 ciia B Tai chinh)
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S6 ding ky Chirng tir ghi s6

Nam ....
Chimng tir ghi s6 o Chimg tir ghi s6 ¢
— S tién — So tién

S6 hiéu Ngay, thang S6 hiéu Ngay, thang

A B 1 A B 1
- Cong thang - Cong thang
- Cong luy ké tir dau quy - Cong luy ké tir ddu quy
- SO nay ¢ .... trang, danh sb tir trang s6 01 dén trang ...
- Ngay mé so:. ..
Nguoi ghi so
(Ky, ho tén) K¢ toan truéng
(K¥, ho tén)
Pon vi Maiu s0 S02¢1-DN
Pia ch.i' (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
R Ngay 22/12/2014 cua B Tai chinh)
SO cai
(Dung cho hinh thirc ké toan Chirng tir ghi so)
Nam:...............
Tén tai khoan ..........
S6 hiéu:......

It\il%li}; SC; (g i};ai,é Dién giai 86 }Anéu TK o Gh,i
ghi 56 hicu thang doi ung No Co | chu
A B C D E 1 2 G

- S6 du d4u nam

- S6 phit sinh trong thang
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- Cong s6 phat sinh thang X X
- S6 du cubi thang X X
- Cong luy ké tir dau quy X X

- S6 nay c6 ... trang, danh s tir trang s6 01 dén trang ...
- Ngay mé so:...

Nguoi ghi s6
(Ky, ho tén)

K¢ toan truwéng
(Ky, ho tén)

MAiu s6 S03a-DN

Giam doc

(Ky, ho tén, déng dau)

Dia chi:...........ooiil (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ciia Bo Tai chinh)
SO NHAT KY CHUNG
Nam...
Pon vi tinh:............
Ngé'yi Ch&ng tir D~ h , . A , .
thing Dién gidi | STT | Séhigu | SOPhAtsinh
ghiso | S6 | Ngay, S6Cai [ dong | TK .
hicu | thang dbiimg | N9 | CO
A B C D E G H 1 2

S6 trang trudc chuyén sang
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Cong chuyén sang trang sau

- SO nay ¢ .... trang, danh sb tir trang s6 01 dén trang ...

- Ngay m& so:...

Nguoi ghi sb
(Ky, ho tén)

K¢ toan truéng
(Ky, ho tén)

Giam doc

(Ky, ho tén, déng diu)

DO Viteennreneiereneennnenn. Mdiu sé6 S03b-DN
Dia chi:.........ccoeiiniin (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cua B Tai chinh)
SO CAI
(Dung cho hinh thire ké toan Nhat ky chung)
Nam...
Tén tai khoan ..............
So hiéu.........
Ngay, Chung tir Nhatky chung | o\ .. S6 tién
thang ; - Dién giai |
. % So Ngay Trang STT TK .
ghisd | pieu | thang s6 | dong | déitmg | N9 | ©O
A B C D E G H 1 2

- S6 du dau nam
- S phat sinh trong thang
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- Cong sb phat sinh thang
- S6 du cudi thang
- Cong luy ké tir ddu quy

-S6 ndy ¢o .... trang, danh sd tir trang s6 01 dén trang ...

- Ngay mé so:...
Ngay..... thang.... nam .......
Ngudi ghi s6
(Ky, ho tén) Ké toan trudng Giam doc )
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
- Phuong phap lap

S6 Piing ky chirng tir ghi s6 (Miu s6 S02b-DN)

a) Noi dung:

S6 biang ky chimg tir ghi s6 13 s6 ké toan tong hop dung dé ghi chép cac nghiép
vu kinh té phat sinh theo trinh ty thoi gian (Nhat ky). SO nay vira dung dé dang ky cac
nghiép vu kinh té phat sinh, quan 1y chtng tir ghi s0, vira dé kiém tra, dbi chiéu so liu
v6i Bang Céan ddi sb phat sinh.

b) Két cau va phiong phdp ghi chép:

Cot A: Ghi s6 hiéu ctia Ching tir ghi s0.

Cot B: Ghi ngay, thang lap Ching tir ghi s0.

Cot 1: Ghi sd tién cua Chimng tir ghi so.

Cubi trang s6 phai cong s6 luy ké dé chuyén sang trang sau.

Pau trang s0 phai ghi s6 cong trang trudc chuyén sang.

Cubi thang, cudi nim, ké toan cong tong sb tién phat sinh trén S6 Pang ky chimg
tir ghi s6, 14y s6 liéu dbi chiéu v6i Bang Can ddi s6 phat sinh.

S6 Cai (Mau s6 S02c1-DN va S02c2- DN)

a) Noi dung:

S6 Cai 1a so ké toan tong hop dung dé ghi cac nghiép vu kinh té phat sinh theo tai
khoan ké toan duoc quy dinh trong ché do tai khoan ké toan ap dung cho doanh nghiép.
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S lidu ghi trén S6 Cai dung dé kiém tra, d6i chiéu vai s lidu ghi trén Bang tong
hop chi tiét hodic cac SO (thé) ké toan chi tiét va dung dé 1ap Bang can ddi sb phat sinh
va Bao cdo Tai chinh.

b) Két cdu va phirong phdp ghi 86 Cdi:

S6 Cai ciia hinh thirc ké toan Chimg tir ghi s6 duoc mé riéng cho ting tai khoan.
Mdi tai khoan dugc md mot trang hodc mot sb trang tuy theo s lugng ghi chép cac
nghiép vu kinh té phat sinh nhiéu hay it ciia ting tai khoan.

S6 Cai c6 2 loai: S6 Ci it cot va S6 Céi nhiéu cot.

+ 86 Cai it cot: thuong dugc ap dung cho nhiing tai khoan c6 it nghiép vu kinh té
phat sinh, hodc nghiép vu kinh té phat sinh don gian.

Két cau ciia S6 Cdi loai it cét (Mdu s S02¢1-DN)

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi so.

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang ctia Ching tir ghi so.

- Cot D: Ghi tom tat ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan di ing.

- Cot 1, 2: Ghi sd tién ghi No, ghi C6 cua tai khoan nay.

+ S6 Cai nhiéu cdt: thuong duoc ap dung cho nhing tai khoan c6 nhiéu nghiép
vu kinh té phat sinh, hodc nghiép vu kinh té phat sinh phtrc tap can phai theo ddi chi tiét
c6 thé két hop mé riéng cho mot trang sb trén SO Cai va dugc phén tich chi tiét theo tai
khoan dbi tng.

Két cau ciia S6 Cdi logi nhiéu cét (Mdu s6 S02¢2-DN)

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi so.

- C6t B, C: Ghi s6 hiéu, ngdy, thang cua Chung tir ghi so.

- Cot D: Ghi tom tat ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan ddi ting.

- Cot 1, 2: Ghi tong s tién phat sinh No, phat sinh C6 cta tai khoan nay.

- Cot 3 dén cot 10: Ghi sb tién phat sinh bén Nog, bén C6 cua céc tai khoan cép 2.

* Phwong phdp ghi Sé Cii:
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- Can ¢t vao Chung tir ghi s dé ghi vao S6 Pang ky ching tir ghi so, sau d6
Chung tir ghi s6 duoc st dung dé ghi vao SO Céi va cac sd, thé ké toan chi tiét lién
quan.

- Hang ngay, cin ctr vao Ching tir ghi s6 dé ghi vao S6 Cai & cac cot phu hop.

- Cudi mdi trang phai cong tong s tién theo timg cot va chuyén sang dau trang
sau.

- Cubi thang, (quy, nam) ké toan phai khoa s, cong s6 phat sinh No, sb phat sinh
C6, tinh ra sb du va cong luy ké s6 phat sinh tir du quy, diu nim cia timg tai khoan dé
lam can cr 1ap Bang Can d6i s phat sinh va Bao céo tai chinh.

Nhat ky chung (MAu sé 03a-DN)

a) Noi dung:

S6 Nhat ky chung 13 s6 ké toan tong hop dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té,
tai chinh phat sinh theo trinh tu thoi gian dong thoi phan anh theo quan hé dbi tng tai
khoan (Pinh khoan ké toén) dé phuc vu viéc ghi S6 Cai. S liéu ghi trén so Nhat ky
chung dugc dung 1am cin cir dé ghi vao S6 Cai.

b) Két ciu va phuong phap ghi so:

Két cdu s6 Nhat ky chung duoc quy dinh théng nhit theo mau ban hanh trong ché do
nay:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi s6.

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu va ngay, thang lap cua chimg tir ké toan dung lam can cir
ghi s6.

- Cot D: Ghi tém tat ndi dung nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh ctia ching tir
ké toan.

- Cot E: Danh dau cac nghiép vu ghi sé6 Nhat ky chung d3 dugc ghi vao S6 Cai.

- Cot G: Ghi s6 tht ty dong ctia Nhat ky chung

- Cot H: Ghi s hiéu céc tai khoan ghi No, ghi C6 theo dinh khoan ké toan cac
nghiép vu phat sinh. Tai khoan ghi Ng dugc ghi trude, Tai khoan ghi Cé dugce ghi sau,
mdi tai khoan duoc ghi mot dong riéng.

- Cot 1: Ghi s tién phat sinh cac Tai khoan ghi No.

- Cot 2: Ghi s tién phat sinh cac Tai khoan ghi Co.

25



Cubi trang s6, cong sb phat sinh luy ké dé chuyén sang trang sau. Pau trang so,
ghi s cong trang trude chuyén sang.

V& nguyén tic tt ca cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh déu phai ghi vao sb
Nhat ky chung. Tuy nhién, trong trudng hop mot hodc mot so dbi tuong ké toan c6 sd
luong phat sinh 16n, dé don gian va giam bdt khdi lugng ghi S6 Cai, doanh nghiép c6 thé
mo cac s6 Nhat ky dic biét dé ghi riéng cac nghiép vu phat sinh lién quan dén cac ddi
tuong ké toan do.

Céc s6 Nhat ky dac biét 1a mot phan ciia s6 Nhat ky chung nén phuong phap ghi
chép tuwong tu nhu s6 Nhat ky chung. Song dé tranh sy tring lip cac nghiép vu da ghi
vao s6 Nhat ky dic biét thi khong ghi vao s6 Nhat ky chung. Trudng hop nay, cin cir dé
ghi S6 Cai 1a S6 Nhat ky chung va cac S6 Nhat ky dic biét.

Duéi day 1a huéng dan noi dung, két cdu va cach ghi s6 ctia mot s6 Nhat ky dac
biét thong dung.

S6 Cai (Miu sé S03b- DN)

a) Noi dung: S6 Cai 1a s6 ké toan tong hop dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh
té, tai chinh phat sinh trong nién do ké toan theo tai khoan ké toan duoc quy dinh trong
hé théng tai khoan ké toan ap dung cho doanh nghiép. Mbi tai khoan dugec mé mét hodc
mot sb trang lién tiép trén SO Cai du dé ghi chép trong mot nién d6 ké toan.

b) Két cdu va phuong phap ghi so:

S6 Cai dugc quy dinh thong nhat theo mAu ban hanh trong ché do nay.

Céch ghi S6 Cai dugc quy dinh nhu sau:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi so.

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu va ngay, thang lap cua chimg tir ké toan duoc dung lam
cin ctr ghi s6.

- Cot D: Ghi tom tat ndi dung nghiép vu phat sinh.

- Cot E: Ghi sb trang cua s6 Nhat ky chung d3 ghi nghiép vu nay.

- Cot G: Ghi s6 dong ctia s6 Nhat ky chung dd ghi nghiép vu nay.

- Cot H: Ghi so hiéu ciia cac tai khoan d6i img lién quan dén nghiép vu phat sinh

v6i tai khoan trang S6 Cai nay (Tai khoan ghi No trudc, tai khoan ghi C6 sau).
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- Cot 1, 2: Ghi sb tién phat sinh bén N¢ hoac bén Co6 cua Tai khoan theo tirng nghiép
vu kinh té.

Pau thang, ghi s6 du dau ky cua tai khoan vao dong dau tién, cot s6 du (No hoac
C6). Cubi thang, cong sd phat sinh No, sb phat sinh Co, tinh ra s6 du va cong luy ké s6
phat sinh tir ddu quy cla ting tai khoan dé lam can cir 1ap Bang Can ddi sb phat sinh va

bao cao tai chinh.
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BAI 2: KE TOAN TIEN GUI NGAN HANG
Ma bai: MD14.2

Gi6i thiéu: Bai nay gidi thiéu dén nguoi hoc cac ndi dung co ban nhét lién quan dén ké
toan TGNH tai DN. Noi dung cta bai gom:

Nguyén tic hach toan TGNH

Chung tir vé TGNH

Hach toan TGNH

Ghi s6 ké toan TGNH

Muc tiéu

- Trinh bay nguyén tic, trinh ty hach toan ké toan TGNH

- Lap céc ching tur lién quan TGNH

- Ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop ké toan TGNH

Noi dung chinh
2.1. Lap UNC

Uy nhiém chi 1a sy uy quyén ctia ngudi c6 nghia vu thanh toan cho ngan hang. Hinh
thirc ctia iy quyén theo mau in san cia ngan hang. Nguoi c6 nghia vu thanh toan dién va ky
vao iy quyén nay;

Nguoi duge uy quyén chinh 13 ngan hang. Duéi goc d6 phap luat ngan hang thi viéc to
chure cung tng dich vu thanh todn thuc hién 1énh chi cho khach hang chinh 1a hoat dong cung
cap dich vu cho khach hang c6 thu phi;

Noi dung cong viéc iy quyén 1a trich tién tir tai khoan ctia ngudi ¢6 nghia vu thanh toan
dé tra cho nguoi thy hudng so tién ghi trén 1énh chi do.

Vd: Cong Ty A mua hang ciia Cong Ty B theo hinh thirc chuyén khoan. Dai dién cong
ty s& dén ngan hang noi céng ty A mé tai khoan l4p uy nhiém chi nhd ngan hang trich tién tir
tai khoan ctia minh dé thanh toan cho cong ty B.

Uu diém ty nhiém chi
Thanh toan nhanh chéng, khong can kiém dém mét luong tién mit 16n.

Qua trinh thanh toan bang ity nhiém chi dién ra tuyét doi an toan va it c6 so sot xay ra.

Céc quy dinh bat budc

Céc cong ty thudng phai st dung ty nhiém chi vi theo thong tu ctia Bo Tai Chinh s 129/2008/
TT-BTC va 78/2014/TT-BTC quy dinh viéc thanh toan khong ding tién mit cho cac hoa don

c6 gid tri tir 20 triéu dong tro 1én, hodc tong cac héa don trong cung 1 ngdy co gia tri tir 20
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tridu tr& 1én (ctia cung 1 nguoi ban hang), méi duoc khau trir thué GTGT va chi phi duge trix
(chi phi hop 18) khi xac dinh thué TNDN.

Céc thong tin bit budc trén y nhiém chi

Mot gidy ty nhiém chi hop 1 thuong sé bao gdm cac yéu t6 co ban sau:

Chir 1énh chi/ty nhiém chi, s seri 14 yéu to bat budc dau tién.

Tiép dén 13 phan ho tén, dia chi va sb hiéu tai khoan ngui tra tién.

Chac chan s& khong thé thiéu tén, dia chi t6 chirc, doanh nghiép cung tng dich vy thanh toan
phuc vu nguoi tra tién.

Tiép theo 1 ho tén, dia chi va sb hiéu tai khoan cua nguoi thu huong.

Tén, dia chi té chuc cung ung dich vu thanh todn phuc vu nguoi thy hudng.

S tién thanh toan bang chit va sb.

Noi va ngay thang 1ap uy nhi€m chi.

Chir ky ctia chii tai khoan hodc chit ky ctia ngudi duoc chu tai khoan ay quyén.

Céc yéu t6 khac c6 lién quan do t6 chirc cung tmg dich vu thanh toan quy dinh theo dung phap
luat.

Luu y khi tién hanh giao dich bang uy nhiém chi: Uy nhiém chi chi hop 1¢ khi: so tién ghi trén
iy nhiém chi khong duoc vuot qua sé du tai khoan thanh toan. Tuy cac thong tin bét budc trén
iy nhiém chi khac nhau, nhung mdi ngan hang thiét ké mau uy nhiém chi riéng, nén ban can
phai str dung dting mau iy nhiém chi mdi ctia mdi ngan hang.

Quy trinh tiép nhan va thanh toan ty nhiém chi ctia ngan hang

a) Lap, giao nhan ty nhiém chi

Bén tra tién lap Gy nhiém chi giri dén ngan hang phuc vu minh (noi mé tai khoan thanh toan)
dé trich tai khoan tra cho bén thy huong. N

b) Kiém soat iy nhiém chi

Khi nhan dugc Gy nhiém chi, ngan hang phai kiém soét chit ché dam bao tinh hop phéap, hop 1¢
cua chung tu, cu thé:

— Ddi v6i ching tir gidy: Chimg tir phai duoc kiém soat ddy du, chit ché theo quy dinh cia
Ngan hang Nha nuéc vé ché do chimg tir ké toan ngan hang, trong d6: Ching tir phai lap ding
mau, du sb lién dé hach toan va luu trir. Chimg tir phai ghi ddy du, rd rang, chinh xac cac yéu
t6, khép ding nodi dung gitra cac lién, c¢6 du chit ky va ddu (néu co) cua khach hang va ngan
hang trén tat ca cac lién. Chit ky va dau (néu c6) cua khach hang trén chimg tir phai khop ding

vo1 mau da dang ky tai ngan hang noi m¢ tai khoan.
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— Pbi v6i chimg tir dién tir: Ngan hang phai kiém soat noi dung ching tir, thong tin ki thuat
(chit ky dién tur, tinh hop 1€ cua bén khéi tao dit 1i¢u, loai, khudn dang dir 1i€u, ma ching tur,...)
theo dung quy dinh vé chung tir dién tu.

— Ngén hang phai kiém tra so du trén tai khoan thanh toan va kha nang thanh toan cua bén tra
tién.

Néu 1y nhiém chi khong hop phap, hop 1é hodc khong duoc dam bao kha ning thanh toan thi
ngan hang bao cho bén tra tién dé chinh sira, b sung hoic tra lai cho bén tra tién.

c¢) Xtr 1y chung tir va hach toan

— Tai ngan hang phuc vu bén tra tién:

Sau khi kiém soat, néu iy nhiém chi hop phap, hop 1é va dugc dam bao kha nang thanh toan
thi xur ly:

+ Néu bén thy hudng va bén tra tién c6 tai khoan thanh toan cung ngin hang thi chim nhét
trong 01 ngdy lam viéc ké tir thoi diém nhan iy nhiém chi ctia khach hang (trir trudng hop c6
thoa thuan khac), ngdn hang hach toan vao tai khodn thanh toan cua bén tra tién, bén thu
hudng va bao No cho bén tra tién, bao C6 cho bén thy hudng.

+ Néu bén thu huong khong cé tai khoan thanh toédn tai ngan hang phuc vu bén tra tién, cham
nhat trong 01 ngay lam viéc ké tir thoi diém nhén Gy nhiém chi ctia khach hang (trir truong hop
c6 thoa thuén khac), ngan hang hach toan vao tai khoan thanh toan cta bén tra tién, bao No
cho bén tra tién va lap lénh chuyén tién giri cho ngan hang phuc vu bén thy huéng theo hé
thdng thanh toan thich hop.

— Tai ngan hang phuc vu bén thu huong:

Sau khi nhan dugc 1énh chuyén tién do ngan hang phuc vu bén tra tién chuyén dén, ngan hang
phuc vu bén thu hudng tién hanh kiém soat chung tir va xir 1y:

+ Néu 1énh chuyén tién hop phap, hop 18, cham nhét trong 01 ngay lam viéc ké tir thoi diém
nhan duoc 1énh chuyén tién, ngan hang phuc vu bén thy hudng phai hach toan vao tai khoan
thanh toan ctuia bén thy hudéng va bao C6 cho bén thy hudng.

+ Néu 1énh chuyén tién cé sai sot, chdm nhét trong 01 ngay lam viéc ké tir thoi diém nhén
duoc 1énh chuyén tién, ngan hang phuc vu bén thu huong gui yéu cau tra soat hodc hoan tra
1énh chuyén tién cho ngan hang phuc vu bén tra tién. Khi nhan duogc tra 1o tra soat, trong thoi
gian tdi da 01 ngay lam viéc, ngan hang phuc vu bén thu huéng thuc hién 1énh chuyén tién

hodc hoan tra 1énh chuyén tién cho ngan hang phuc vu bén tré tién.
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+ Néu tai khoan bén thy huéng di déng, cham nhét trong 01 ngay lam viéc ké tir thoi diém
nhan duogc 1énh chuyén tién, ngan hang phuc vu bén thy hudng hoan tra 1énh chuyén tién cho
ngan hang phuc vu bén tra tién.

— Truong hop bén thu huong khong c6 tai khoan thanh toédn tai ngén hang:

Khi nhan dugc 1énh chuyén tién, chdm nhat trong 01 ngdy lam viéc, ngan hang kiém soat
ching ttr, hach toan vao tai khoan thich hop va thong bao cho bén thu hudng. Truong hop bén
thu hudéng nhan tién mat xir 1y nhu sau:

+ Néu bén thu huong 14 ca nhan, khi dén nhén tién khach hang phai xuét trinh gidy ching
minh nhan din hodc ho chiéu con thoi han sir dung hodc gidy to thay thé hop phap khac (sau
day goi chung la gidy to tily than). Trong truong hop nguoi nhan 1a nguoi duoc iy quyén thi
xudt trinh thém vin ban Gy quyén phu hop voi quy dinh cta phap luat. Néu bén thy huong 1 to
chtrc thi nguoi dai dién cho t6 chirc dén nhan tién ngoai viéc xuit trinh gidy to tuy than, con
phai xuét trinh gidy to& chimg minh tu cach dai dién hop phap cho to chirc do.

+ Tbi da 15 ngay ké tir ngay nhan 1énh chuyén tién dén néu bén thu hudéng da dugc ngin hang
thong bao nhung khéng dén nhan tién hoic ngin hang khong lién hé dugc voi bén thu hudng,
ngan hang phai 1ap 1énh chuyén tra lai tién cho ngan hang phuc vu bén tra tién.

d) Ngan hang thyc hién bao No, bao Cé day du, kip thoi cho khach hang theo phuong thic,
thoi diém bao No, bao C6 di duoc thoa thuan giita ngan hang va khach hang phu hop véi quy
dinh cua phép luat.

* Mau Uy nhiém chi:

UY NHIEM CHI - PAYMENT ORDER

Ngay (Date)...........uv......

DE NGHI GHINGQ TAI KHOAN (Please SO TIEN (With amount) PHI NH (Bank charges)
Debit account):
SO TK (AD- BANG SO (In figures) :

Phi trong
TEN TK (4/C Name): Including

BANG CHU (In words): Mt tram bay muwoi triéu dong

p1acui ([}

Phi Ngoai
TAI NH (With Bank) VIETCOMBANK - CN HCM Excluding
& GHI CO TAI KHOAN (& Credit account): NOI DUNG (Details ot Payment):
SO K A/ N0 e
TEN TK (4/C Name): o . ) CHU TAI KHOAN KY &

KE TOAN TRUONG KY PONG DAU

DIA CHi (Address): Chiet accountant Acc.Holder &Stamp
TAI NH (With Bank):
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DANH CHO NGAN HANG (For Bank's Use
Only) MA VAT:

Thanh toan vién Kiém soat
2.2. Hach toan tién giri ngan hang

* Tai khoan sir dung: Ké toan st dung Tai khoan 112 “Tién giri Ngan hang” dé phan anh tinh
hinh ting giam va sb hién c6 vé cac khoan tién gui ctia doanh nghiép.

* Nguyén tic hach toan

Tai khoan nay dung dé phan 4nh s hién c6 va tinh hinh bién dong ting, giam cac khoan tién
giri khong ky han tai Ngan hang ctua doanh nghiép. Cin cir dé hach toan trén tai khoan 112
“tién giri Ngan hang” 1a cac gidy bao C6, bao N¢ hodc ban sao ké cua Ngan hang kém theo cac
chung tur géc (uy nhi€ém chi, uy nhi€m thu, séc chuyén khoan, séc bao chi, ...).

a) Khi nhan duoc ching tir cia Ngan hang giri dén, ké toan phai kiém tra, dbi chiéu véi chimg
tur géc kém theo. Néu c¢6 su chénh léch gilra s6 liéu trén s ké toan cua doanh nghiép, s6 liéu &
chung tir gbc v6i s6 liéu trén chimg tir cia Ngan hang thi doanh nghiép phai thong bao cho
Ngan hang dé cung d6i chiéu, xac minh va xir 1y kip thoi. Cubi thang, chua xac dinh duoc
nguyén nhan chénh léch thi ké toan ghi sb theo sb liéu ciia Ngan hang trén gidy bao No, bao
C6 hoic ban sao ké. S6 chénh léch (néu c6) ghi vao bén Ng TK 138 “Phai thu khac” (1388)
(néu sb liéu cua ké toan 16n hon s6 liéu ctia Ngan hang) hodc ghi vao bén C6 TK 338 “Phai tra,
phai nop khac” (3388) (néu sd lidu ciia ké toan nho hon sb lidu ciia Ngan hang). Sang thang
sau, tiép tuc kiém tra, ddi chiéu, xac dinh nguyén nhan dé diéu chinh sd liéu ghi $0.

b) O nhitng doanh nghiép co cac to chirc, bd phan phu thudc khéng t6 chirc ké toan riéng, cd
thé mo tai khoan chuyén thu, chuyén chi hoac mo tai khoan thanh toan phu hop dé thuan tién
cho viéc giao dich, thanh toan. Ké toan phai mé s6 chi tiét theo ting loai tién gui (Pong Viét
Nam, ngoai t¢ cac loat).

¢) Phai t6 chtrc hach toan chi tiét s tién giri theo ting tai khoan & Ngan hang dé tién cho viéc
kiém tra, di chicu.

d) Khoan thau chi ngan hang khong dugc ghi 4m trén tai khoan tién giri ngan hang ma dugc
phan anh tuong tu nhu khoan vay ngan hang.

d) Khi phat sinh cac giao dich bang ngoai té, ké toan phai quy doi ngoai té ra Pong Viét Nam

theo nguyén tic:
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- Bén Ng TK 1122 4p dung ty gi4 giao dich thyc té. Riéng trudng hop rit quy tién mat bang
ngoai t& giri vao Ngan hang thi phai duoc quy d6i ra Pong Viét Nam theo ty gia ghi s6 ké toan
cua tai khodn 1112 .
- Bén C6 TK 1122 4p dung ty gia ghi so Binh quan gia quyén.
Viéc xac dinh ty gia hdi doai giao dich thuc t& duoc thyc hién theo quy dinh tai phan hudng
dan tai khoan 413 - Chénh léch ty gia hdi doai va cac tai khoan c6 lién quan.
e) Vang tién té duogc phan anh trong tai khoan nay 1a vang duoc sir dung véi cc chirc ning cat
trit gia tri, khong bao gdm cac loai vang dugc phén loai 1a hang ton kho st dung véi muc dich
1a nguyén vat liéu dé san xuat san phim hodc hang hoa dé ban. Viéc quan 1y va sir dung vang
tién té phai thuc hién theo quy dinh cua phap luat hi¢n hanh.
g) Tai tat ca cac thoi diém lap Bao cdo tai chinh theo quy dinh ctia phap luat, doanh nghiép
phai danh gia lai s6 du ngoai té va vang tién té theo nguyén tic:
- Ty gia giao dich thyc té 4p dung khi danh gi4 lai s6 du tién giri ngan hang bang ngoai té 13 ty
gia mua ngoai t€ cua chinh ngan hang thuong mai noi doanh nghié€p ma tai khoan ngoai té tai
thoi diém 1ap Béo céo tai chinh. Truong hop doanh nghiép c6 nhiéu tai khoan ngoai té & nhiéu
ngan hang khac nhau va ty gia mua cua cac ngan hang khong cé chénh léch dang ké thi c6 thé
lwa chon ty gid mua cta mot trong sd cic ngan hang noi doanh nghiép mé tai khoan ngoai té
lam can cur danh gia lai.
- Vang tién té dugc danh gia lai theo gid mua trén thi trudng trong nude tai thoi diém lap Bao
c4o tai chinh. Gia mua trén thi truong trong nude 14 gid mua duoc cong bd boi Ngan hang Nha
nuée. Truong hop Ngan hang Nha nudc khong cong bd gia mua vang thi tinh theo gid mua
cong bd bai cac don vi duge phép kinh doanh vang theo luat dinh.
* Két cau tai khoan:

Bén No:

- Céc khoan tién Viét Nam, ngoai t¢, vang tién té guri vao Ngan hang;

- Chénh léch ty gia hdi dodi do danh gia lai s6 du ngoai té tai thoi diém bao cio
(truong hop ty gid ngoai té ting so v6i Pong Viét Nam).

- Chénh 1éch danh gia lai vang tién té ting tai thoi diém bao céo

Bén Co:

- C4c khoan tién Viét Nam, ngoai t¢, vang tién té rat ra tur Ngéan hang;

- Chénh léch ty gia hbi doai do danh gia lai s6 du ngoai té cudi ky (truong hop ty
gia ngoai té giam so voi Pong Viét Nam).
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- Chénh léch danh gia lai vang tién té giam tai thoi diém béo co

S6 du bén No:

Sé tién Viét Nam, ngoai t¢, vang tién té hién con guri tai Ngan hang tai thoi diém
bao cdo.

Tai khodn 112 - Tién giri Ngan hang, ¢6 3 tai khodn cap 2:

- Tai khoan 1121 - Tién Viét Nam: Phan anh s6 tién giri vao, rit ra va hién dang gui
tai Ngan hang bang Pong Viét Nam.

- Tai khodn 1122 - Ngogi té: Phan anh sd tién giri vao, rit ra va hién dang giri tai
Ngan hang bang ngoai té cac loai da quy ddi ra Pong Viét Nam.

- Tai khoan 1123 - Vang tién té: Phan anh tinh hinh bién dong va gia tri vang tién &
ctia doanh nghiép dang guri tai Ngan hang tai thoi diém béo cdo.

2.2.1. Hach todn ting tién givi ngdn hang

Mot s6 nghiép vu ké toan ting tién giri ngan hang chi yéu

1. Khi ban san pham, hang ho4, cung cap dich vu thu ngay bang tién giri ngan hang, ké
toan ghi nhan doanh thu, ghi:

a) DPdi v6i san phém, hang hoa, dich vy, bat dong san dau tu thudc dbi tuong chiu thué
gian thu (thué GTGT, thué tiéu thu dic biét, thué xuat khau, thué bao vé moi truong), ké toan
phan anh doanh thu ban hang va cung cap dich vu theo gia ban chwa c6 thué, cac khoan thué
gian thu phai ndp dugc tach riéng theo timg loai thué ngay khi ghi nhan doanh thu (ké ca thué
GTGT phai ndp theo phuong phap truc tiép), ghi:

No TK 112 - Tién guri ngan hang (t6ng gia thanh toan)

C6 TK 511 - Doanh thu ban hang va cung cap dich vu (gia chwa c6 thué)
C6 TK 333 - Thué va cac khoan phai nop Nha nudc.

b) Truong hop khong tach ngay duoc cac khoan thué phai ndp, ké toan ghi nhan doanh
thu bao gdm ca thué phai nop. Pinh ky ké toan xac dinh nghia vu thué phai nop va ghi giam
doanh thu, ghi:

No TK 511 - Doanh thu ban hang va cung cap dich vu

C6 TK 333 - Thué va cac khoan phai ndp Nha nudc.

2. Khi nhan duoc tién cua Ngan sach Nha nudc thanh toan vé khoan trg cép, tro gia
bang tién giri ngan hang, ghi:

No TK 112 - Tién giri ngan hang

C6 TK 333 - Thué va cac khoan phai nop Nha nude (3339).
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3. Khi phat sinh cdc khodn doanh thu hoat dong tai chinh, cac khoan thu nhdp khac
bang tién giri ngan hang, ghi:

No TK 112 - Tién gri ngan hang (t6ng gia thanh toan)

C6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh (gia chwa cé thué GTGT)
C6 TK 711 - Thu nhép khéc (gia chua c6 thué GTGT)
C6 TK 3331 - Thué GTGT phai nop (33311).
4. Xuat quy tién mat giri vao tai khoan tai Ngan hang, ghi:
No TK 112 - Tién giri Ngan hang
Co TK 111 - Tién mit.

5. Nhan duoc tién tng trudc hodc khi khach hang tra no bang chuyén khoan, cin cir
gidy bao C6 cua Ngan hang, ghi:

No TK 112 - Tién giri Ngan hang

Co6 TK 131 - Phai thu cta khach hang
C6 TK 113 - Tién dang chuyén.

6. Thu hoi cac khoan ng phai thu, cho vay, ky cuoc, ky quy bang tién giri ngan hang;
Nhan ky quy, ky cugc ciia cac doanh nghiép khac bang tién giri ngan hang, ghi:

No TK 112 - Tién gti Ngan hang (1121, 1122)

Co cac TK 128, 131, 136, 141, 244, 344.

7. Khi ban cac khoan dau tu ngan han, dai han thu bang tién giri ngan hang, ké toan ghi
nhan chénh 1éch giita s6 tién thu duoc va gia vén khoan dau tu (dugc xac dinh theo phuong
phap binh quéin gia quyén) vao doanh thu hoat dong tai chinh hodc chi phi tai chinh, ghi:

No TK 112 - Tién gui Ngan hang (1121, 1122)

No TK 635 - Chi phi tai chinh

C6 TK 121 - Chung khoan kinh doanh (gia vén)

C6 cac TK 221, 222, 228 (gia von)

Co6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh.
8. Khi nhan duogc von gop cia chu so hiru bang tién mit, ghi:
No TK 112 - Tién giri Ngan hang

C6 TK 411 - Vén dau tu clia chu sé hitu,

9. Khi nhan tién cua cac bén trong hop dong hop tac kinh doanh khong thanh lap phap
nhan dé trang trai cho cac hoat dong chung, ghi:

No TK 112 - Tién giri Ngan hang

Co6 TK 338 - Phai tra, phai ndp khac.
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2.2.2. Hach todn giam tién givi ngin hang
Mot s6 nghiép vu ké toan giam tién giri ngin hang chi yéu
1. Rut tién giri Ngan hang vé nhip quy tién mat, chuyén tién giri Ngan hang di ky quy,
ky cuoc, ghi:
No TK 111 - Tién mat
No TK 244 - Cam cb, thé chip, ky quy, ky cuoc.
C6 TK 112 - Tién giri Ngan hang,
2. Mua chimg khoan, cho vay hodc ddu tu vao cong ty con, cong ty lién doanh, lién
két... bang tién giri ngan hang, ghi:
No cac TK 121, 128, 221, 222, 228
C6 TK 112 - Tién giri Ngan hang,
3. Mua hang t6n kho (theo phuong phap ké khai thudng xuyén), mua TSCD, chi cho
hoat dong dau tw XDCB bang tién giri ngan hang, ghi:
- Néu thué GTGT dau vao dugc khau trir, ké toan phan anh gia mua khong bao gdm
thué GTGT, ghi:
No cac TK 151, 152, 153, 156, 157, 211, 213, 241
No TK 133 - Thué GTGT dugc khau trir (1331)
C6 TK 112 - Tién giri Ngan hang.
- Néu thué GTGT dau vao khong dugc khau trir, ké toan phan anh gia mua bao gom ca
thué GTGT.
4. Mua hang ton kho bang tién giri ngan hang (theo phuong phap kiém ké dinh ky), néu
thué GTGT dau vao dugc khiu trir, ghi:
No TK 611 - Mua hang (6111, 6112)
No TK 133 - Thué GTGT dugc khau trir (1331)
C6 TK 112 - Tién giri Ngan hang,
Néu thué GTGT dau vao khong duge khau trir, ké toan phan anh gia mua bao gdm ca
thué GTGT.
5. Khi mua nguyén vat liéu thanh toan bang tién gii ngan hang str dung ngay vao san
xudt, kinh doanh, néu thué GTGT dau vao dugc khiu trir, ghi:
No cac TK 621, 623, 627, 641, 642,...
No TK 133 - Thué GTGT dugc khau trir (1331)
C6 TK 112 - Tién giri Ngan hang,
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Néu thué GTGT dau vao khong duoc khau trir, ké toan phan anh chi phi bao gom ca
thué GTGT.

6. Thanh toan cac khoan no phai tra bang tién giri ngan hang, ghi:

No cac TK 331, 333, 334, 335, 336, 338, 341

C6 TK 112 - Tién giri Ngan hang.

7. Chi phi tai chinh, chi phi khac bang tién giri ngan hang, ghi:

No cac TK 635, 811,...

No TK 133 - Thué GTGT dugc khéu trir (néu c6)

C6 TK 112 - Tién giri Ngan hang.

8. Tra von gdp hodc tra cd tirc, loi nhuan cho cac bén gop vén, chi cac quy khen thudng,
phuc loi bang tién giri Ngan hang, ghi:

No TK 411 - Vén dau tu coa cha sé hitu

No TK 421 - Loi nhuan sau thué chua phan phéi

No TK 353 - Quy khen thudng, phuc loi

C6 TK 112 - Tién giri Ngan hang.

9. Thanh toan cac khoan chiét khau thuong mai, giam gia hang ban, hang ban bi tra lai
bang tién gtri ngan hang, ghi:

No TK 521 - Cac khoan giam trir doanh thu

No TK 3331- Thué GTGT phai ndp (33311)

C6 TK 112 - Tién giri Ngan hang.
10. Ké toan hop dong mua ban lai trai phiéu Chinh pha: Thuc hién theo quy dinh tai
phan huéng dn tai khoan 171 - Giao dich mua ban lai trai phiéu Chinh phu.

11. Cac nghiép vu kinh té lién quan dén ngoai té: Phuong phap ké toan cac giao dich
lién quan dén ngoai té 1a tién giri ngan hang thyuc hién twong tw nhu ngoai té 13 tién mit (xem
tai khoan 111).

2.3. Ghi 50 ké toan tién giri ngan hang

2.3.1. Ghi sé ké todn chi tiét tién givi ngén hing

- S6 ké toan chi tiét sir dung cho ké toan tién giri ngan hang bao gom:
+ S0 tién giri ngén hang

+ S6 ké toan chi tiét tién giri ngan hang

- M&u sb va phuong phép ghi so chi tiét tién giri ngan hang

37



*Muc dich: S6 nay dung cho ké toan theo ddi chi tiét tién Viét Nam ciia doanh nghiép
giri tai Ngan hang. Mdi ngan hang c6 mé tai khoan tién gui thi duge theo ddi riéng trén mot
quyén sd, phai ghi & noi mé tai khoan va sb hiéu tai khoan giao dich.

* Cin cir va phwong phap ghi so

Cin ctr dé ghi vao so 1a gidy bao No, bao C6 hodc sd phu ciia ngan hang.

Pau ky: Ghi s du tién giri ky trudc vao cot 8.

Hang ngay:

Cot A: Ghi ngay, thang ghi sb.

Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay, thang ctia chtng tir (gidy bao No, bao C6) dung dé ghi sb.

Cot D: Ghi tom tat ndi dung ctia ching tir.

Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan d6i tmg.

Cot 1, 2: Ghi s tién giri vao hodc rat ra khoi tai khoan tién guri.

Cot 3: Ghi s6 tién hién con giri tai Ngan hang.

Cudi thdng:

Cong sb tién di giri vao, hoiic di rit ra trén co sé dé tinh sb tién con giri tai Ngin
hang chuyén sang thiang sau. S6 dw trén so tién giri dwoce ddi chiéu voi so dw tai Ngan
hang noi mé tai khoan.

PON Vit cevrerennens Mau s6: S08- DN

Pia chi: ............. (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ctia Bo Tai chinh)

SO TIEN GUI NGAN HANG
Noi mo tai khoan giao dich: ................
So hi¢u tai khoan tai noi gui: ..............

Tai S6 tién
Ngay, Chtng tu Dién khoan Ghi
thang 155 | Neay, giai ddi Thu Chi | Con | cha
ghi 86 hi€u | thang ung (guivao) | (rutra) | lai
A B C D E 1 2 3 F
- SO du dau ky
- S6 phat sinh
trong ky
- Cong 56 phat X X X
sinh trong ky
- Sé du cuéi k}" X X X X
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- SO ndy ¢0 ... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...

- Ngay mo so: ...
Ngay..... thang.... nam .......
Ngudi ghi s6
(Ky, ho tén) K& toan trudng Giam doc

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng diu)

2.3.2. Ghi sé ké todn téng hop tién givi ngdn hing
- S6 ké toan tong hop str dung cho ké toan tién giri ngan hang tiy thudc vao don vi sir dung hinh
thirc ké toan nhat ky chung hay chiig tir ghi sd, cu thé:
Hinh thirc chimg tir ghi s6 bao gdbm
- S6 dang ky chimg tir ghi s6
- SO céi tai khoan 112
Hinh thirc nhat ky chung bao gbm:
- Nhat ky chung
- SO céi tai khoan

Mau s6 va phuong phap ghi chép gidng nhur s6 cai tai khoan 111 — Tién mat
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BAI 3: KE TOAN CAC KHOAN PHAI THU
Ma bai: MP14.3

Gio6i thiéu: Bai nay gidi thidu dén nguoi hoc cac ndi dung co ban nhét lién quan dén ké
toan cac khoan phai thu DN. Noi dung cua bai gom:

Nguyén tic hach toan cac khoan phai thu

Xéc dinh tai khoan va két cAu tai khoan

Hach toan nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén cac khoan thu

Ghi s6 ké toan cac khoan phai thu

Muc tiéu

- Trinh bay nguyén tic, két cdu tai khoan

- Hach toan céac nghiép vu kinh té phat sinh

- Ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop ké toan cac khoan phai thu

Noi dung chinh
3.1. Ké to4n phai thu khach hang
3.1.1. Hach todan phdi thu khdach hang

* Nguyén tic hach todn

Quan hé thanh toan gitta doanh nghiép v&i khach hang phat sinh chil yéu trong qué trinh
ban san phém, vat tu, hang hoa, cung cép lao vu dich vy, ban giao thanh toan khoi luong thi
cong ma khach hang da nhan cia doanh nghiép nhung chua thanh toan tién.

Khi hach toan cac khoan phai thu ctia khach hang can ton trong cac quy dinh sau day:

- Phai mé s6 chi tiét theo timg ddi twong phai thu va theo ting khoan no va timg lan
thanh toan.

- Truong hop ban hang thu tién ngay thi khong phan anh vao tai khoan nay.

- Nhiing khéach hang c6 quan hé giao dich thuong xuyén hoac c¢6 du ng 16n thi dinh ky
can phai tién hanh kiém tra d6i chiéu timg khoan no di phat sinh, da thu hdi va s con no.néu
can co thé yéu cau khach hang xac nhan no bang van ban.

- Phai tién hanh phan loai N¢ : Loai No c6 thé tra ding han, qua han, ng khé doi hodc
khong c¢6 kha nang thu hdi dé c¢6 can cir xac dinh sd trich 1p du phong hodc c¢6 bién phéap xtr Iy
d6i voi khoan ng phai thu khong d6i dugc.

- Trong quan hé ban san pham xay lip, thanh pham, hang ho4, dich vu lao vu san pham
theo su thoa thuan giita doanh nghiép xay lip va khach hang néu khéng dung theo thoa thuan
trong hop dong kinh té thi nudi mua c6 thé yéu ciu cac doanh nghiép xay lap giam gia hoic tra
lai s6 hang di giao.
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- Khoan phai thu vé phi chd quyét toan ciia ting cong trinh phai duoc theo ddi chi tiét
theo ting cong trinh xay dung, khoan phi nay 1a cin ctr dé tinh sd trich trudc vé chi phi bao
hanh cong trinh xay dung vao chi phi ban hang.

* Tai khodn sw dung:

Pé hach toan khoan phai thu khach hang ké toan st dung tai khoan 131- Phai thu cta
khach hang

Két cdu cua tai khoan nhu sau:

Bén No : - So tién phai thu ctia khach hang vé san pham di giao, dich vu lao vu d hoan thanh
duge xac dinh 1a tiéu thy (Ké ca phi bao hanh bén A giit lai)

- S6 tién thira tra lai cho khach hang
Bén C6: - Sb tién khach hang da tra ng

- S6 tién da nhan tng trude, tra trude cua khach hang

- Khoan giam gia hang ban sau khi di giao hang khach hang c6 khiéu nai; Doanh
thu ctia s6 hang dd ban bi ngudi mua tra lai.

- S6 thyc thu vé phi bao hanh céng trinh; xir Iy s6 phi bao hanh cong trinh khéng
thu duoc
S6 du bén No: S6 tién con phai thu cua khach hang
Tai khoan nay c6 thé sb du bén Co6 phan anh sb tién nhan trude, hoic sé di thu nhiéu hon sb
phai thu ciia khach hang theo chi tiét ctia timng ddi tuong cu thé.
* Trinh tw ké todn mét sé nghiép vu chii yéu
1) Doanh thu cta khdi luvgng xay, lap hoan thanh ban giao trong ky, hang ho4 xut ban, dich
vu di cung cap dugc xac dinh 1a tiéu thy ké toan phan anh s tién phai thu nhung chua thu

No TK 131 - Phai thu ctia khach hang (Tong gia thanh toan)

C6 TK 511, 512 - Doanh thu chua ¢6 thué GTGT
C6 TK 3331 - Thué GTGT phai nop
2) Sé tién nhuong ban, thanh 1y TSCP chua thu duoc:
No TK 131- Phai thu cta khach hang (Tong gia thanh toan)
C6 TK 711 - Thu nhép khéc (Gia chua c6 Thué GTGT)
C6 TK 3331 - Thué GTGT phai nop
3) Doanh thu cua khéi lwong hang hoa bi khach hang tra lai:
No TK 531- Hang ban bj tra lai ( Doanh s chua c6 thué GTGT)
No TK 3331 - Thué GTGT phai ndp

C6 TK 131- Phai thu cua khéach hang
41



4) Can clr vao van ban xac nhan s6 hang duoc giam gia cho khach hang vé s6 hang khong phu
hop vé6i quy cach, chat luong
No TK 532 - Giam gia hang ban (Sé tién giam gia chua c6 thué GTGT)
No TK 3331 - Thué GTGT phai ndp
Co6 TK 131 hoac TK 111,112,
5) Khi nhan duogc tién do khach hang tra ( Ké ca sb 1di cta s6 no néu co, hodc 14i tra cham) lién
quan dén san pham hang hoa, dich vu d tiéu thy, ghi:
No TK 111,112 - Tién mit, tién giri
C6 TK 131 - Phai thu cua khéach hang
C6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh (Phan 14i)
6) Khoan chiét khau thanh toan phai tra cho ngudi mua, do ngudi mua thanh toan sém tién
mua hang trude thoi han quy dinh trir vao khoan ng phai thu:
No TK 111,112 - S6 tién da tra
No TK 635 — Chi phi hoat dong tai chinh (sé chiét khau thanh toan)
C6 TK 131- Phai thu cua khéach hang
7) Truong hop khach hang thanh toan theo phuong thirc hang d6i hang
No TK 152, 153, 156, 611 — Gia mua chua c6 thué GTGT
No TK 133 — Thué GTGT dugc khiu trir
Co6 TK 131 — Phai thu cua khach hang
8) Nhan tién tng trude tra trude cta khach hang theo hop dong:
No TK 111,112 — Sé tién tmg trudce
Co6 TK 131 — Phai thu cua khach hang
9) Néu c6 khoan No phai thu kho doi thuc sy khong thé doi duoc, phai xir Iy xo04 sd, cin cir
vao bién ban x1r Iy x04 ng, ghi:
No TK 139 - Dy phong No phai thu khé doi (néu da 1ap du phong)
No TK 642 - Chi phi quan 1y doanh nghiép (Néu chua 1ap du phong)
C6 TK 131 - Phai thu cua khéach hang
3.1.2. Ghi 56 ké todn phii thu khdach hang
* Gi s6 chi tiét tai khodn PT khdch hang
- Mau sb chi tiét tai khoan phai thu khach hang

DON Viteerneeeeenereeenann. MAu s6 S31-DN

bia ch'i: ....................... (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC

. . Ngay 22/12/2014 ctia Bo Tai chinh)
s0 chi tiet thanh toan véi nguoi mua
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Tai khoan..........c..c.......... D tuong:..........oue......
Ngay Ching tir Thoi S6 phit sinh S6 du
th:’mg’ Sé | Nea Di3n ciii d,(Tl,( dhi.lll
. 0 gay, ien gidi 0i wrng wo'c \ ,
§'§‘ hi¢u | thing chit N¢ C6 No Cé
khau
B C D E 1 2 3 4 5
- S6 du dau ky
- S6 phit sinh trong ky
- Cong s6 phat sinh
- S6 du cudi ky
-S6 nay ¢b ... trang, danh s tir trang 01 dén trang ...
- Ngay m¢ so: ...
Ngay..... thang.... nam .......
Ngudi ghi s6 Ké toan truéng Giam dbc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

- Phwong phap ghi sé:

+ Muc dich: S6 nay dung dé theo ddi viéc thanh todn voi nguoi mua (ngudi ban) theo timg d6i
tuong, tung thoi han thanh toan.

+ Cin cir va phwong phap ghi so

S6 chi tiét thanh toan v6i ngudi mua (ngudi ban) dugc md theo timg tai khoan, theo timg d6i
tuong thanh toan.

- Cot A: Ghi ngay, thang nam ké toan ghi sd.

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngdy, thang cta chimg tir dung dé ghi sb.

- Cot D: Ghi ndi dung cua nghiép vu kinh té phat sinh.

- C6t E: Ghi sb hiéu tai khoan ddi tng.

- C6t 1: Ghi thoi han dugce huong chiét khau thanh toan trén hoa don mua (ban) hang hodc cac
chtng tir lién quan dén viéc mua (ban) hang.

- Cot 2, 3: Ghi $6 phat sinh bén N¢ (hodc bén C0) cua tai khoan.

- Cot 4, 5: Ghi s6 du bén No (hoac bén Co) cua tai khoan sau ting nghi¢p vu thanh toan.

* Ghi so tong hop khach hang

- MAu s6 tong hop
DON Viteeeeeeereeneeennenn, MAu sé S03b-DN
Dia chi:.........oooennnii (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 ciia B Tai chinh)
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SO CAI

(Diuing cho hinh thirc ké toan Nhit ky chung)

Nam...
Tén tai khoan ..............
So hiéu.......
Ngay, Chung tir Nhat ky chung 34 hieu S6 tién
h . - D x e ¥
e | sé | Naay ien giai Tang | STT | 1K [T o
& hiéu | thang s6 | dong | déitmg |
A B C D E G H 1 2
- S6 du dau nam
- S phat sinh trong thang
- Cong s6 phat sinh thang
- S6 du cudi thang
- Cong luy ké tir dau quy
- SO ndy ¢6 .... trang, ddnh sd tir trang s6 01 dén trang ...
- Ngay mo so:...
Ngay..... thang.... nam .......

Nguoi ghi sb
(Ky, ho tén)

- Phuwong phap ghi
S6 Cai (Miu sé S03b- DN)

K¢ toan truéng

(Ky, ho tén)

Giam doc

(Ky, ho tén, déng diu)

a) Noi dung: S6 Cai 1a sb ké toan tong hop dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai

chinh phat sinh trong nién d6 ké toan theo tai khoan ké toan dugc quy dinh trong hé thong tai

khoan ké toan ap dung cho doanh nghiép. Mdi tai khoan dugc mé mot hodc mot sb trang lién

tiép trén SO Cai du dé ghi chép trong mot nién do ké toan.

b) Két cau va phuong phép ghi so:

S6 Cai duogc quy dinh thong nhat theo mau ban hanh trong ché d6 nay.

Céch ghi S6 Cai dugc quy dinh nhu sau:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sb.

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu va ngay, thang 1ap cua ching tir ké toan duge dung lam cin ctr

ghi s0.

- Cot D: Ghi tom tit ndi dung nghiép vu phat sinh.
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- Cot E: Ghi s trang ctia s6 Nhat ky chung d4 ghi nghiép vu nay.

- Cot G: Ghi s dong cua s6 Nhat ky chung da ghi nghiép vu nay.

- Cot H: Ghi s6 hiéu cua cac tai khoan dbi img lién quan dén nghiép vu phat sinh voi tai
khoan trang SO Cai nay (Tai khoan ghi No trudc, tai khoan ghi C6 sau).

- Cot 1, 2: Ghi sd tién phat sinh bén Ng¢ hodc bén Coé cua Tai khoan theo ting nghi¢p vu
kinh té.

Dau thang, ghi s6 du dau ky cua tai khoan vao dong dau tién, cot s6 du (No hoic C6).
Cubi thang, cong sb phat sinh No, sd phat sinh C6, tinh ra sé du va cong luy ké sd phat sinh tir

dau quy cia timg tai khoan dé lam cin ctr lap Bang Can d6i sd phat sinh va bao cdo tai chinh.

3.2. Ké to4n phai thu khac
3.2.1. Hach todan phdi thu khac
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* Nguyén tic hach todn
Tai khoan nay dung dé phan anh cac khoan no phai thu ngoai pham vi da phan anh & céac tai
khoan phai thu (TK 131, 136) va tinh hinh thanh toan cac khoan no phai thu ndy, gdm nhiing
n6i dung chu yéu sau:

- Gia tri tai san thiéu di duoc phat hién nhung chua xac dinh dugc nguyén nhan, phai

cho xu ly;

- Cac khoan phai thu vé bdi thuong vat chat do c nhén, tip thé (trong va ngoai doanh
nghiép) gdy ra nhu mat mat, hu hong vat tu, hang hoa, tién vn,... 43 dugc xur 1y bit bdi
thuong;

- Cac khoan cho bén khac muon bang tai san phi tién té (néu cho muon bing tién thi
phai ké toan 1a cho vay trén TK 1283);

- Cac khoan da chi cho hoat dong su nghi¢p, chi dy an, chi dau tu XDCB, chi phi san
xuat, kinh doanh nhung khong duoc cap c6 tham quyén phé duyét phai thu hoi;

- Céc khoan chi hg phai thu hdi, nhu cac khoan bén nhan uy thac xuét nhap khéu chi ho,
cho bén giao uy thac xuat khau vé phi ngan hang, phi giam dinh hai quan, phi van chuyén, boc
véc, cac khoan thué, ...

- Cac khoan phai thu phat sinh khi ¢6 phan hoa doanh nghiép nha nuéc, nhu: Chi phi cb
phﬁn hoa, tro cép cho lao dong thoi vige, mat viéc, hd tro dao tao lai lao dong trong doanh
nghiép co phan hoa,...

- Tién 13i cho vay, ¢d tire, loi nhuén phai thu tir cac hoat dong dau tu tai chinh;

- Céac khodn phai thu khéc ngoai cac khoan trén.

* Tai khodn sw dung:

Dé hach toan khoan phai thu khach hang ké toan st dung tai khoan 138 — Phai thu khéc

Két cdu cua tai khoan nhu sau:

Bén No:

- Gia tri tai san thiéu cho giai quyét;

- Phai thu ciia ca nhan, tip thé (trong va ngoai doanh nghiép) ddi vai tai san thiéu da
xac dinh 0 nguyén nhan va c6 bién ban xtr ly ngay;

- Sé tién phai thu vé cac khoan phat sinh khi ¢6 phan héa doanh nghiép nha nuéc;

- Phai thu vé tién 13i cho vay, 1ai tién gui, ¢ tc, lgi nhuan dugc chia tir cic hoat dong
dau tu tai chinh;

- Cac khoan chi ho bén tht ba phai thu hdi, cac khoan ng phai thu khac;
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- Panh gié lai cac khoan phai thu bang ngoai té (truong hop ty gia ngoai té ting so voi
Poéng Viét Nam)
Bén Co:
- Két chuyén gia tri tai san thiéu vao cac tai khoan lién quan theo quyét dinh ghi trong
bién ban xtr 1y;
- Két chuyén cac khoan phai thu vé ¢6 phan héa doanh nghiép nha nuéc;
- S6 tién di thu dugc vé cac khoan ng phai thu khac.
- Panh gia lai cac khoan phai thu bang ngoai té (truong hop ty gi ngoai té giam so véi
DPong Viét Nam)
S6 duw bén No:
Céc khoan ng phai thu khac chua thu dugc.
Tai khodn ndy c6 thé cé sé du bén Cé. S6 du bén C6 phan anh sé da thu nhiéu hon sd
phai thu (truong hop ca biét va trong chi tiét ciia tmg dbi tuong cuy the).
* Trinh tw ké todn mét so nghiép vu chii yéu
1. Tai san c¢b dinh hitu hinh dung cho hoat dong san xuét, kinh doanh phat hién thiéu, chua xac
dinh rd nguyén nhan, cho xtur ly, ghi:
No TK 138 - Phai thu khac (1381) (gia tri con lai cua TSCD)
No TK 214 - Hao mon TSCD (gia tr1 hao mon)
C6 TK 211 - Tai san cb dinh hiru hinh (nguyén gia).
2. TSCD hitu hinh dung cho hoat dong su nghi¢p, du an hoac hoat dong phic lgi phat hién
thiéu, chua xac dinh rd nguyén nhén, chd xtr Iy, ghi giam TSCD:
No TK 214 - Hao mon TSCD (gia tri hao mon)
No TK 466 - Ngudn kinh phi d4 hinh thanh TSCD (gi4 tri con lai) (TSCD
dung cho hoat dong su nghiép, du an)
No TK 3533 - Quy phtc 1¢i da hinh thanh TSCD (gia tri con lai) (TSCD
dung cho hoat dong phuc lg1)
C6 TK 211 - TSCD hiru hinh (nguyén gia).
Pong thoi phan dnh phan gié tri con lai cia tai san thiéu cho xir 1y, ghi:
No TK 138 - Phai thu khac (1381)
C6 TK 353 - Quy khen thuong, phuc 1gi (3532)
Co6 TK 338- Phai tra, phai ndp khac (TSCD dung cho su nghi¢p, DA).
3. Trudng hop tién mit ton quy, vat tu, hang héa ... phat hién thiéu khi kiém ké:
a) Khi chua xac dinh o nguyén nhan, cho xu 1y, ghi:
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No TK 138 - Phai thu khac (1381)
Cocac TK 111, 152, 153, 155, 156.
b) Khi c¢6 bién ban xir 1y ctia cdp c6 thim quyén dbi v6i tai san thiéu, cin clr vao quyét
dinh xtr ly, ghi:
No TK 111 - Tién mit (c4 nhan, t6 chtrc ndp tién bdi thuong)
No TK 1388 - Phai thu khac (c4 nhan, to chitc phai nop tién bdi thudng)
No TK 334 - Phai tra ngudi lao dong (sd boi thuong trir vao luong)
No TK 632 - Gia von hang ban (gia tr1 hao hut mat mat cua hang tdn kho
sau khi trir s6 thu boi thudng theo quyét dinh xir 1)
No TK 811 - Chi phi khac (phan gia tri con lai cia TSCP thiéu qua kiém keé
phai tinh vao ton thit cua doanh nghiép)
C6 TK 1381 - Tai san thiéu cho xir 1y.
¢) Trudng hop tai san phat hién thiéu da xac dinh dugc ngay nguyén nhan va nguoi chiu
trach nhi¢m thi can ctr nguyén nhan hodc nguoi chiu trach nhiém boi thuong, ghi:
No TK 138 - Phai thu khac (1388 - Phai thu khac) (s6 phai bdi thuong)
No TK 334 - Phai tra nguoi lao dong (s6 boi thudng trir vao lwong)
No TK 632 - Gia von hang ban (gia tr1 hao hut, méat mat caa hang tdn kho
sau khi trir s6 thu boi thudng theo quyét dinh xir 1)
C6 TK 621 - Chi phi nguyén li¢u, vat lidu truc tiép
C6 TK 627 - Chi phi san xuat chung
Co cac TK 152, 153, 155, 156
Cocac TK 111, 112.
4. Cac khoan cho mugn tai san tam thoi, ghi:
No TK 138 - Phai thu khac (1388)
Co cac TK 152, 153, 155, 156,...
5. Cac khoan chi ho bén thir ba phai thu hoi, cac khoan phai thu khac, ghi
No TK 138 - Phai thu khac (1388)
Co céac TK lién quan.
6. Ké toan giao dich iy thac xuét - nhap khau tai bén nhan uy thac:
a) Khi bén nhan uy thac chi ho cho bén giao uy thac, ghi:
No TK 138 - Phai thu khac (1388) (néu bén giao ty thac chwa tng tién)
No TK 3388- Phai tra phai ndp khac(trir vao tién nhan cia bén giao uy théc)

C6 cac TK 111, 112,...
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b) Khi dugc doanh nghiép uy thac xuat khau thanh todn bu trir voi cac khoan da chi ho,
ké toan doanh nghiép nhan uy thac xut khau ghi:
No TK 338 - Phai tra khac (3388)
Co6 TK 138 - Phai thu khac (1388).
¢) Ké toan chi tiét cac giao dich thanh toan xuat - nhap khau uy thac duoc thyc hién
theo hudng din cua tai khoan 338 - Phai tra khac; Ké toan cac khoan thué GTGT hang nhap
khéu, thué TTDB, thué nhap khau tai bén giao va nhan Uy thac thuc hién theo hudng dan cia

tai khoan 333 - Thué va cac khoan phai nép Nha nuéc.

7. Pinh ky khi x4c dinh tién 13i cho vay, 13i tién giri, c¢6 tirc, loi nhuan duoc chia phai thu, ghi:
No cac TK 111, 112,.... (sb da thu dugce tién)
No TK 138 - Phai thu khac (1388)
Co6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh.
8. Khi thu duoc tién cta cac khoan ng phai thu khac, ghi:
No TK 111 - Tién mat
No TK 112 - Tién giri Ngan hang
Co6 TK 138 - Phai thu khac (1388).
9. Khi c6 quyét dinh xir Iy no phai thu khac khong c6 kha ning thu hoi:
No TK 111 - Tién mit (s6 bdi thuong ctia c4 nhén, tap thé co lién quan)
No TK 334 - Phai tra ngudi lao dong (sé boi thudng trir vao luong)
No TK 229 - Dy phong ton that tai san (2293) (néu duoc bu dip bang
khoan dy phong phai thu kho do1)
No TK 642 - Chi phi quan 1y doanh nghiép (s6 hach toan vao chi phi)
Co6 TK 138 - Phai thu khac (1388 - Phai thu khac).
10. Khi cac doanh nghi¢p hoan thanh thu tuc ban cac khoan phai thu khac (dang dugc phan
anh trén Bang Can ddi ké toan) cho céng ty mua ban no, ghi:
Nocac TK 111, 112,.... (sé tién thu duge tir viéc ban khoan no phai thu)
No TK 229 - Dy phong ton that tai san (2293) (s6 chénh léch duoc bu dap
bang khoan du phong phai thu kho doi)
No cac TK lién quan (sb chénh 1éch giira gia goc khoan no phai thu kho
doi voi s tién thu dugc tir ban khodn no va s6 da duge
bu ddp bang khoan du phong no phai thu khé doi)

C6 TK 138 - Phai thu khac (1388).
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11. Khi phat sinh chi phi c6 phan héa doanh nghiép nha nudc, ghi:
No TK 1385 - Phai thu vé ¢6 phan hoa (chi tiét chi phi c6 phan hoa)
Cocac TK 111,112, 152, 331,...
12. Khi két thiic qua trinh c6 phan héa, doanh nghiép phai bao cdo va thuc hién quyét toan cac
khoan chi vé ¢6 phan hoa voi co quan quyét dinh c6 phan hoa. Toéng s6 chi phi c¢6 phan hoa,
chi tro cfip cho lao dong thoi viéc, mét viéc, chi hd trg dao tao lai lao dong,... dugc trur (-) vao
s tién thu ban c6 phan thuéc von Nha nudc thu duge tir o phan hoa doanh nghiép nha nuéc,
ghi:
No TK 3385 - Phai tra vé& ¢6 phan hoéa (tién thu ban cd phan thudc vén NN)
C6 TK 1385 - Phai thu vé c6 phan hoa.
13. Céc khoan chi cho hoat dong su nghi¢p, du an, chi dau tu XDCB, chi phi SXKD nhung
khong duoc cip co thim quyén phé duyét phai thu hoi, ghi:
No TK 138 - Phai thu khac
Co cac TK 161, 241, 641, 642,...
14. Khi 1ap B4o cdo tai chinh, s du no phai thu khac c6 gdc ngoai té duge danh gia theo ty gia
giao dich thyc té tai thoi diém 1ap Béo céo tai chinh:
- Néu ty gia ngoai té ting so véi ty gia Pong Viét Nam, ghi:
No TK 138 - Phai thu khac
C6 TK 413 - Chénh léch ty gia hoi dodi (4131).
- Néu ty gia ngoai té giam so véi ty gia Pong Viét Nam, ghi:
No TK 413 - Chénh léch ty gia hdi doai (4131)
Co6 TK 138 - Phai thu khac
3.2.2. Ghi sé ké todn phdi thu khdc
* Ghi 50 chi tiét tai khodn
- MAu s6 chi tiét tai khoan
PO Viteeeeeeeeeeneeenneans MAu s6 S38-DN
Pia chiz..eeeereeeeeeeeenennn, (Ban hanh theo Thong tu s 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 ctua B¢ Tai chinh)
s0 chi tiét cac tai khoan

Logi tién: VND

Neay, Chimg tir TK S6 phat sinh S6 du
thang [ s§ [ Ngay, Dién gidi adi , .
ghisd | higu | thang ting No Co No Co




A B C D E 1 2 3 4
- S6 du dau ky
- S phat sinh trong ky
- Cong sb phat sinh X X X
- S6 du cubi ky X X X

- SO nay c6 ... trang, danh so tir trang 01 dén trang ...

- Ngay md so: ...
Ngay..... thang.... nam .......
Nguoi ghi so
(Ky, ho tén) K& toan truéng Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)
- Phuong phap ghi s6:

* Can ctr va phwong phap ghi s6

S6 chi tiét cac tai khoan duge mé theo ting tai khoan, theo timg ddi twong thanh
toan (theo tirmg ndi dung chi phi, nguén vén...).

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi so.

- C6t B, C: Ghi s6 hiéu, ngdy, thang cua ching tir dung dé ghi so.

- Cot D: Ghi dién giai tom tit ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan doi ung.

- Cot 1, 2: Ghi sd tién phat sinh bén No hodc bén Co.

- Cot 3, 4: Ghi s6 du bén No hodc bén Co sau mdi nghiép vu phat sinh.

- Dong S6 du dau ky: Puoc ldy sb liéu tir s6 chi tiét theo ddi thanh toan cta ky
trude (dong “So du cudi ky”) dé ghi vao Cot 3 hodc Cot 4 phu hop.
* Ghi so tong hop PTK

- Mau s téng hop
PON Viteruerrnerenerrnennnnns Maiu s6 S03b-DN
Diachit....ccoevvnnnnnnnnne (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ctia B§ Tai chinh)
SO CAI
(Dung cho hinh thirc ké toan Nhat ky chung)
Nam...
Tén tai khoan ..............
S§ hiéu.........
Ngay, Chung tir Dién giai Nhat ky chung Sb tién
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S6 hiéu

till?r;% S6 Ngay Trang STT TK No | co
& hidu | thang s6 | dong | déitmg |
A B C D E G H 1 2
- S6 du dAu nam
- S phat sinh trong thang
- Cong sd phat sinh thang
- S6 du cudi thang
- Cong luy ké tir dau quy
- SO nay ¢b .... trang, danh sb tir trang s6 01 dén trang ...
- Ngay mé so:...
Ngay..... thang.... na
Ngudi ghi so
(Ky, ho tén) K& toan trudng Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
- Phwong phap ghi

S6 Cai (Mau s6 S03b- DN)

a) Noi dung: S6 Cai 1a s6 ké toan tong hop dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh

té, tai chinh phét sinh trong nién do ké toan theo tai khoan ké toan dugc quy dinh trong

hé théng tai khoan ké toan ap dung cho doanh nghiép. M&i tai khoan dugec mé mét hodc

mot sb trang lién tiép trén SO Cai dui dé ghi chép trong mot nién do ké toan.

b) Két ciu va phuong phap ghi so:

S6 Cai dugc quy dinh thong nhat theo mAu ban hanh trong ché do nay.

Cach ghi S6 Cai dugc quy dinh nhu sau:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi so.

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu va ngay, thang lap cta chimg tir ké toan duoc dung lam

can cu ghi so.

- Cot D: Ghi tom tit ndi dung nghiép vu phat sinh.

- Cot E: Ghi s6 trang cta s6 Nhat ky chung da ghi nghiép vu nay.

- Cot G: Ghi s dong cua s6 Nhat ky chung da ghi nghiép vu nay.

- Cot H: Ghi s6 hiéu cua cac tai khoan d6i tmg lién quan dén nghiép vu phat sinh voi tai

khoan trang SO Cai nay (Tai khoan ghi No trudc, tai khoan ghi C6 sau).
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- Cot 1, 2: Ghi sb tién phat sinh bén N¢ hodc bén Co cua Tai khoan theo tirng nghiép vu
kinh té.

Dau thang, ghi s6 du dau ky cua tai khoan vao dong dau tién, cot sé du (No hoic C6).
Cudi thang, cong sd phat sinh No, sd phat sinh C6, tinh ra s6 du va cong luy ké s6 phat sinh tir

dau quy cua tung tai khoan dé lam can ctr 1ap Bang Can doi s6 phat sinh va bao céo tai chinh.
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BAI 4: KE TOAN CAC KHOAN PHAI TRA
Ma bai: MD14.3

Gio6i thiéu: Bai nay gidi thidu dén nguoi hoc cac ndi dung co ban nhét lién quan dén ké
toan cac khoan phai tra DN. Noi dung cua bai gdm:

Nguyén tic hach toan cac khoan phai tra

Xéc dinh tai khoan va két cAu tai khoan

Hach toan nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén cac khoan phai tra

Ghi s6 ké toan cac khoan phai tra

Muc tiéu

- Trinh bay nguyén tic, két cdu tai khoan

- Hach toan céac nghiép vu kinh té phat sinh

- Ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop ké toan cac khoan phai tra

Noi dung chinh
4.1. Ké toan phai tra ngudi ban
4.1.1. Hach todan phdi tra ngwoi ban

* Nguyén tic hach todn

a) Tai khoan nay dung dé phan anh tinh hinh thanh toan vé cac khoan ng phai tra
cua doanh nghi€p cho nguoi ban vat tu, hang hda, ngudi cung cép dich vu, nguoi ban
TSCD, BPSDT, cic khoan dau tu tai chinh theo hop dong kinh té da ky két. Tai khoan
nay ciing duoc dung dé phan anh tinh hinh thanh toan vé cac khoan no phai tra cho
ngudi nhan thau xay ldp chinh, phu. Khong phan anh vao tai khoan nay cac nghiép vu
mua tra tién ngay.

b) No phai tra cho ngudi ban, ngudi cung cap, ngudi nhan thau xay lap can duoc
hach toan chi tiét cho timg d6i twong phai tra. Trong chi tiét tirng ddi tuong phai tra, tai
khoan nay phan anh ca s tién da ung truéc cho ngudi ban, nguoi cung cap, ngudi nhan
thau xay lip nhung chua nhan dugc san pham, hang hoa, dich vu, khdi luong xay lap
hoan thanh ban giao.

¢) Doanh nghiép phai theo ddi chi tiét cac khoan no phai tra cho ngudi ban theo
ting loai nguyén té. Pbi v6i cac khoan phai tra bang ngoai té thi thuc hién theo nguyén

tac:

- Khi phat sinh céc khoan no phai tra cho ngudi ban (bén c¢6 tai khoan 331) bing
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ngoai té, ké toan phai quy doi ra Pong Viét nam theo ty gia giao dich thuc té tai thoi
diém phat sinh (13 ty gia ban cta ngin hang thuong mai noi thudng xuyén cé giao dich).
Riéng trudong hop tng trude cho nha thau hodc ngudi ban, khi da diéu kién ghi nhan tai
san hodc chi phi thi bén C6 tai khoan 331 4p dung ty gia ghi s6 thuc té dich danh dbi véi
s6 tién d3 tng trude.

- Khi thanh toan ng phai trd cho ngudi ban (bén No tai khoan 331) bﬁng ngoai t¢,
ké toan phai quy doi ra ddng Viét Nam theo ty gia ghi s6 thyc té dich danh cho timg d6i
tugng chti ng (Trudng hop chil ng ¢6 nhiéu giao dich thi ty gia thuc té dich danh duogc
xéac dinh trén co sé binh quan gia quyén di dong cac giao dich cua chu ng d6). Riéng
truong hop phat sinh giao dich tmg trude tién cho nha thiu hodc nguoi ban thi bén No
tai khoan 331 4p dung ty gia giao dich thuc té (13 ty gia ban ctia ngan hang noi thudng
xuyén c6 giao dich) tai thoi diém Gng trudc;

- Doanh nghiép phai danh gi4 lai cac khoan phai tra cho nguoi ban c6 gbe ngoai
t¢ tai tit ca cac thoi diém lap Béo céo tai chinh theo quy dinh cta phap luat. Ty gia giao
dich thyc té khi danh gia lai khoan phai tra cho ngudi ban 1a ty gia ban ngoai té cua
ngan hang thuong mai noi doanh nghiép thuong xuyén c6 giao dich tai thoi diém lap
Bao céo tai chinh. Cac don vi trong tdp doan dugc ap dung chung mot ty gia do Cong ty
me quy dinh (phai dam bao sat voi ty gid giao dich thuc t&) dé danh gia lai cac khoan
phai tra cho ngudi ban c6 gde ngoai té phat sinh tir cic giao dich trong nodi bo tap doan.

d) Bén giao nhap khau uy thac ghi nhan trén tai khoan nay s tién phai tra ngudi
ban vé hang nhap khau thong qua bén nhin nhap khau uy thac nhu khoan phai tra ngudi
ban thong thuong.

d) Nhiing vat tu, hang hoa, dich vu da nhan, nhap kho nhung dén cudi thang van
chua c6 hoa don thi sir dung gia tam tinh dé ghi s6 va phai diéu chinh vé gia thuc té khi
nhan dugc hoa don hoac thong bao gid chinh thirc ciia nguoi ban.

e) Khi hach toan chi tiét cac khoan nay, ké toan phai hach toan rd rang, ranh
mach céc khoan chiét khau thanh toan, chiét khiu thwong mai, giam gia hang ban cua

nguoi ban, nguodi cung cap néu chua dugc phan anh trong héa don mua hang.
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* Tai khodn sw dung:

Pé hach toan khoan phai thu khach hang ké toan st dung tai khoan 331- Phai tra nguoi
ban

Két cdu cua tai khoan nhu sau:

Bén No:

- S6 tién da tra cho nguoi ban vat tu, hang hoa, nguoi cung cip dich vy, ngudi
nhan thau xay lap;

- S6 tién ung trudc cho nguodi ban, nguodi cung cip, ngudi nhan thau xay lap
nhung chua nhan dugc vat tu, hang hoa, dich vy, khdi lugng san phém xay lép hoan
thanh ban giao;

- S6 tién ngudi ban chap thuan giam gia hang hoa hodc dich vu dé giao theo hop
dong;

- Chiét khiu thanh toan va chiét khau thuong mai dugc ngudi ban chip thuan cho
doanh nghiép gidm trir vao khoan ng phai tra cho ngudi ban;

- Gi4 tri vat tu, hang hoa thiéu hut, kém pham chét khi kiém nhan va tra lai nguoi
ban.

- Panh gi4 lai cac khoan phai tra cho nguoi ban bang ngoai té (truong hop ty gia
ngoai té giam so voi Pong Viét Nam).

Bén Co:

- S6 tién phai tra cho nguoi ban vat tu, hang hoa, nguoi cung cap dich vu va
ngudi nhan thau xay lap;

- Piéu chinh sd chénh léch gita gia tam tinh nhé hon gia thyc té cia sd vat tu,
hang hod, dich vu da nhan, khi c6 hod don hoac thong bao gia chinh thirc;

- Panh gia lai cac khoan phai tra cho nguoi ban bang ngoai té (trudng hop ty gia
ngoai té ting so v6i Pong Viét Nam).

S6 dw bén C6: S6 tién con phai tra cho ngudi ban, nguoi cung cip, nguoi nhan
thau xay lap.

Tai khoan nay c6 thé c6 sé du bén Ng. S6 du bén No (néu c¢6) phan anh s6 tién da
g trude cho nguodi ban hodc s tién da tra nhiéu hon sé phai tra cho nguoi ban theo
chi tiét ciia tirg ddi twong cu thé. Khi 1ap Bang Can ddi ké toan, phai 1y s du chi tiét
ctia tmg ddi twong phan anh & tai khoan nay dé ghi 2 chi tiéu bén “Tai san” va bén
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“Ngudn von”.
* Trinh tw ké todn mét sé nghiép vu chii yéu
1. Mua vat tu, hang hoa chua tra tién nguoi ban vé nhap kho trong trudng hop
hach toan hang ton kho theo phuong phap ké khai thuong xuyén hoac khi mua TSCB:
a) Truong hop mua trong ndi dia, ghi:
- Néu thué GTGT dau vao duoc khau trir, ghi:
No cac TK 152, 153, 156, 157, 211, 213 (gia chua c6 thué GTGT)
No TK 133 - Thué GTGT duoc khau trir (1331)
C6 TK 331 - Phai tra cho nguoi ban (tong gia thanh toan).
- Trudong hop thué GTGT dau vao khong duoc khiu trir thi gia tri vat tu, hang
hoa, TSCD bao gom ca thué GTGT (tong gia thanh toan).
b) Truong hop nhap khau, ghi:
- Phan 4nh gia tri hang nhap khau bao gom ca thué TTPB, thué XK, thué BVMT
(néu co), ghi:
No cac TK 152, 153, 156, 157, 211, 213
Co6 TK 331 - Phai tra cho nguo1 ban
C6 TK 3332 - Thué TTPB (néu co)
C6 TK 3333 - Thué xuit nhap khau (chi tiét thué nhap khau, néu co)
C6 TK 33381 - Thué bao vé moi trudng.
- Néu thué GTGT dau vao duoc khiu tru, ghi:
No TK 133 - Thué GTGT duoc khau trir (1331)
C6 TK 3331 - Thué GTGT phai ndp (33312).
3.2. Mua vat tu, hang hod chua tra tién ngudi ban vé nhéap kho trong trudng hop
hach toan hang ton kho theo phuong phap kiém ké dinh ky:
a. Truong hop mua trong noi dia:
- Néu thué GTGT dau vao duoc khiu trir, ghi:
No TK 611 - Mua hang (gia chua c6 thué GTGT)
No TK 133 - Thué¢ GTGT dugc khau trir
C6 TK 331 - Phai tra cho nguoi ban (tong gia thanh toan).
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- Truong hop thué GTGT dau vao khong duoc khau trir thi gia tri vat tu, hang hoa
bao gdm ca thué GTGT (tong gia thanh toan)

b. Truong hop nhap khau, ghi:

- Phan anh gia tri hang nhap khau bao gdm ca thué TTPB, thué XK, thué BVMT
(néu co), ghi:

No TK 611 - Mua hang.

Co6 TK 331 - Phai trd cho nguoi ban
C6 TK 3332 - Thué TTDB (néu co)
C6 TK 3333 - Thué xuit nhap khau (chi tiét thué nhap khau, néu co)
C6 TK 33381 - Thué bao vé méi trudng.
- Néu thué GTGT dau vao duoc khiu trir, ghi:
No TK 133 - Thué GTGT duoc khau trir (1331)
C6 TK 3331 - Thué GTGT phai ndp (33312).

3.3. Truong hop don vi ¢6 thuc hién dau tu XDCB theo phuong thirc giao thau,
khi nhan khéi luong xay lap hoan thanh ban giao cta bén nhan thau xay lap, cin ctr hop
ddng giao thau va bién ban ban giao khdi luong xay lap, hoa don khéi lwong xay lip
hoan thanh:

- Néu thué GTGT dau vao dugc khiu tri, ghi:

No TK 241 - XDCB dé¢ dang (gia chua c6 thué GTGT)

No TK 133 - Thué GTGT dugc khau trur

C6 TK 331 - Phai tra cho nguoi ban (tong gia thanh toan).

- Truong hop thué GTGT dau vao khong duoc khau trir thi gia tri dau tu XDCB
bao gdm ca thué GTGT (tong gia thanh toan).

3.4. Khi tng trudc tién hodc thanh toan sb tién phai tra cho ngudi ban vat tu,
hang hoa, ngudi cung cap dich vu, ngudi nhan thau xay lap, ghi:

No TK 331 - Phai tra cho ngudi ban

Cocac TK 111, 112, 341,...

- Trudng hop phai thanh toan cho nha thau bang ngoai té, ké toan phai quy doi ra

Pong Viét Nam theo ty gia giao dich thuc té tai thoi diém phat sinh (14 ty gia ban cua

ngan hang thuong mai noi thudng xuyén co6 giao dich).
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- Truong hop d3 tng trudce tién cho nha thau bang ngoai té, ké toan ghi nhan gia
trj dau tu XDCB twong tmg voi sd tién di ung trude theo ty gia giao dich thuc té tai thoi
diém tng trude. Phan gia tri dau tu XDCB con phai thanh toan (sau khi da trir di s6 tién
mg trude) dugce ghi nhan theo ty gia giao dich thuc té tai thoi diém phat sinh.

No TK 331 - Phai tra cho ngudi ban (ty gia giao dich thuc té)

No TK 635 - Chi phi tai chinh (néu ty gi4 giao dich thuc té thap hon ty gia

ghi s0 ké toan ctia TK tién)
C6 cac TK 111, 112,... (ty gia ghi so ké toan)
C6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh (néu ty gia giao dich
thue té cao hon ty gia ghi s6 ké toan cua TK tién).

3.5. Khi nhan lai tién do nguoi ban hoan lai sb tién da ung trudc vi khong cung
cap dugc hang héa, dich vu, ghi:

Nocac TK 111, 112,...

Co6 TK 331 - Phai tra cho nguoi ban.

3.6. Nhan dich vu cung cép (chi phi van chuyén hang ho4, dién, nudc, dién thoai,
kiém toan, tu van, quang cao, dich vu khac) ctia nguo1 ban:

- Néu thué GTGT dau vao duoc khau trir, ghi:

No TK 156 - Hang hoa (1562)

No TK 241 - XDCB d¢ dang

No TK 242 - Chi phi tra trude

No cac TK 623, 627, 641, 642, 635, 811

No TK 133 - Thué GTGT duge khau trir (1331) (néu c6)

C6 TK 331 - Phai tra cho nguoi ban (tong gia thanh toan).

- Truong hop thué GTGT dau vao khong dugc khau trur thi gia tri dich vu bao
gbm ca thué GTGT (tong gia thanh toan).

3.7. Chiét khau thanh toan mua vat tu, hang hoa doanh nghiép dugc huéng do
thanh toan trude thoi han phai thanh toan va tinh trir vao khodn ng phai trd nguoi ban,
nguoi cung cp, ghi:

No TK 331 - Phai tra cho ngudi ban

Co6 TK 515 - Doanh thu hoat dong tai chinh.
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3.8. Truong hop vt tu, hang hod mua vao phai tra lai hodc dugc ngudi ban chap
thuan giam gia do khong ding quy cach, phdm chit dugc tinh trir vao khoan ng phai tra
cho nguoi ban, ghi:

No TK 331 - Phai trd cho nguoi ban

C6 TK 133 - Thué GTGT dugc khau trir (1331) (néu o)
Co cac TK 152, 153, 156, 611,...

3.9. Truong hop cac khodn ng phai tra cho ngudi ban khong tim ra chu ng hodc
chu ng khong doi va duoc xir 1y ghi tang thu nhip khac ciia doanh nghiép, ghi:

No TK 331 - Phai trd cho nguoi ban

C6 TK 711 - Thu nhap khac.

3.10. P6i v6i nha thau chinh, khi xac dinh gia tri khdi lugng xay ldp phai tra cho
nha thau phy theo hop dong kinh té da ky két, can cir vao hoa don, phiéu gia cong trinh,
bién ban nghiém thu khéi lugng xay lap hoan thanh va hop dong giao thau phy, ghi:

No TK 632 - Gia von hang ban (gia chua c6 thué GTGT)

No TK 133 - Thué GTGT dugc khau trir (1331)

C6 TK 331 - Phai tra cho nguoi ban (tong sd tién phai tra cho nha
thau phy gdm ca thué GTGT dau vio).

3.11. Truong hop doanh nghi¢p nhan ban hang dai ly, ban ding gia, hudéng hoa
hong.

- Khi nhan hang ban dai 1y, doanh nghiép chu dong theo doi va ghi chép thong tin
vé hang nhan ban dai 1y trong phan thuyét minh Béo céo tai chinh.

- Khi ban hang nhéan dai ly, ghi:

No cac TK 111, 112, 131,... (téng gia thanh toan)

C6 TK 331 - Phai tra cho ngudi ban (gia giao ban dai Iy + thué).
Pong thoi doanh nghiép theo ddi va ghi chép thong tin vé hang nhan ban dai 1y

d3 xuét ban trong phan thuyét minh Béo cdo tai chinh.

- Khi x4c dinh hoa hong dai 1y duoc hudng, tinh vao doanh thu hoa hong vé ban
hang dai ly, ghi:
No TK 331 - Phai tra cho nguoi ban
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C6 TK 511 - Doanh thu ban hang va cung cp dich vu
C6 TK 3331 - Thué GTGT phai ndp (néu cb).
- Khi thanh toan tién cho bén giao hang dai 1y, ghi:
No TK 331 - Phai tra cho nguoi ban (gia ban trir (-) hoa hong dai 1y)
Cocac TK 111, 112,...
3.12. Ké toan phai tra cho nguoi ban tai don vi giao uy thac nhap khau:
- Khi tra trudc mot khoan tién uy thac mua hang theo hop dong uy thac nhap
khau cho don vi nhan uy thac nhap khiu mé LC... cin ¢t cac chimg tir lién quan, ghi:
No TK 331 - Phai tra cho nguoi ban (chi tiét cho timg don vi nhin uy thac)
Cocac TK 111, 112,...
- Khi nhan hang ty thac nhap khau do bén nhéan ty thac giao tra, ké toan thuc
hién nhu d6i v6i hang nhap khau thong thuong.
- Khi tra tién cho don vi nhan uy thac nhap khau vé s6 tién hang nhap khau va cac
chi phi lién quan tryc tiép dén hang nhap khau, cin ctr cac chimg tir lién quan, ghi:
No TK 331 - Phai tra cho ngudi ban (chi tiét cho timg don vi nhan uy thac)
Cocac TK 111, 112,...
- Phi uy thac nhap khau phai tra don vi nhan uy thac dugc tinh vao gia trj hang
nhap khau, cin cr cac ching tir lién quan, ghi:
No cac TK 151, 152, 156, 211,...
No TK 133 - Thué GTGT dugc khau trur
C6 TK 331- Phai tra cho ngudi ban(chi tiét timg don vi nhan uy thac).
- Vi¢c thanh toan nghia vu thué doi véi hang nhap khau thyc hién theo quy dinh
ctia TK 333 - Thué va khoan phai nop Nha nudc.
- Pon vi nhan uy thac khong sir dung tai khoan nay dé phan anh cac nghiép vu
thanh toan uy thac ma phan anh qua cac TK 138 va 338.
3.13. Khi 1ap B4o cdo tai chinh, s6 du ng phai tra cho ngudi ban bang ngoai té
dugc danh gia theo ty gia giao dich thuc té tai thoi diém 1ap Bao cdo tai chinh:
- Néu ty gia ngoai té giam so v6i Pong Viét Nam, ghi:
No TK 331 - Phai tra cho ngudi ban
C6 TK 413 - Chénh léch ty gia héi doai (4131).
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- Néu ty gia ngoai té ting so voi Pong Viét Nam, ghi:
No TK 413 - Chénh léch ty gia hdi doai (4131)
Co6 TK 331 - Phai tra cho nguoi ban.
4.1.2. Ghi s6 ké todn phii trd nguoi bdn
* Gi s6 chi tiét tai khodn phdi trd ngwoi bdn
- Mau sb chi tiét tai khoan phai tra ngudi ban
Pon Vit MAu s6 S31-DN
Pia chit.eeeerererreneeeenne (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC

) ) Ngay 22/12/2014 cta B6 Tai chinh)
s0 chi tiet thanh toan véi nguwai ban

Tai khodn:..........cc.oc........ D01 tuong:........cceuveene..
Ngiy Chirng tir Thoi SO phat sinh S6 du
thz’mg, £ | Y S ,\TI,< han
ohi S? Ng’ay, Dién giai doi ung dugc No Cé No Cé
¥ hi¢u | thang chiet * :
khau
A B C D E 1 2 3 4 5
- S6 du dau ky
- S6 phit sinh trong ky
- Cong s phat sinh
- S6 du cudi ky
- SO nay ¢ ... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mo so: ...
Ngay..... thang.... nam .......
Nguoi ghi so K& toan truéng Giam dbc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)
- Phuong phép ghi s6:

+ Muc dich: S6 nay dung dé theo ddi viéc thanh toan v6i nguoi mua (nguoi ban) theo
tirng dbi turong, timg thoi han thanh toan.

+ Ciin cir va phwong phap ghi so

S6 chi tiét thanh toan voi ngudi mua (ngudi ban) duoc md theo timg tai khoan, theo
ting dbi twong thanh toan.

- Cot A: Ghi ngay, thang nam ké toan ghi sd.

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang cua chimg tir dung dé ghi so.

- Cot D: Ghi ndi dung ctia nghiép vu kinh té phat sinh.
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- Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan doi ung.

- Cot 1: Ghi thot han dugc huong chiét khdu thanh toan trén hoa don mua (ban) hang
hodc cac chung tir lién quan dén viéc mua (ban) hang.

- Cot 2, 3: Ghi s phat sinh bén No (hoac bén Co) cua tai khoan.

- Cot 4, 5: Ghi s6 du bén No (hodc bén Co) cia tai khoan sau timg nghiép vu thanh
toan.

* Ghi s6 tong hop

- MAu s tong hop
Pon Viteeeeeeeeeeeennnnnnn. Miu s6 S03b-DN
Dia chic......cooeeaaniil (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ctia B Tai chinh)
SO CAI
(Dung cho hinh thirc ké toan Nhat ky chung)
Nam...
Tén tai khoan ..............
So hiéu.........
I\Lgéy’ Chung tir A Nhat ky chung | hicu Sé tién
thang Z . ieén giai
. 2 So Ngay Trang STT TK .
ghisd | yieu | thing s6 | dong | déitmg | N9 | €O
A B C D E G H 1 2

- S6 du dAu nam
- SO phat sinh trong thang

- Cong s6 phat sinh thang
- S6 du cudi thang
- Cong luy ké tir ddu quy

- S6 ndy ¢o .... trang, danh sd tir trang s6 01 dén trang ...

- Ngay mé so:...
Ngay..... thang.... nam .......
Nguwoi ghi so0
(Ky, ho tén) Ké toan truéng Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
- Phwong phap ghi
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S6 Cai (Mau s6 S03b- DN)

a) Noi dung: S Cai 1a sb ké toan tong hop dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh
té, tai chinh phét sinh trong nién do ké toan theo tai khoan ké toan dugc quy dinh trong
hé thong tai khoan ké toan ap dung cho doanh nghiép. Mdi tai khoan dugc mé mot hoic
mot sb trang lién tiép trén SO Cai du dé ghi chép trong mot nién do ké toan.

b) Két ciu va phuong phap ghi so:

S6 Cai dugc quy dinh thong nhat theo mAu ban hanh trong ché do nay.

Céch ghi S6 Cai dugc quy dinh nhu sau:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sb.

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu va ngay, thang lap cua chimg tir ké toan duoc dung lam
cin cr ghi so.

- Cot D: Ghi tom tat ndi dung nghiép vu phat sinh.

- Cot E: Ghi sb trang cua s6 Nhat ky chung da ghi nghiép vu nay.

- Cot G: Ghi s6 dong ctia s6 Nhat ky chung da ghi nghiép vu nay.

- Cot H: Ghi s6 hiéu ciia cac tai khoan dbi img lién quan dén nghiép vu phat sinh
v6i tai khoan trang SO Cai nay (Tai khoan ghi No trudc, tai khoan ghi C6 sau).

- Cot 1, 2: Ghi s6 tién phat sinh bén No hodc bén Cé ciia Tai khoan theo timg nghiép
vu kinh t€.

Pau thang, ghi s6 du dau ky cua tai khoan vao dong dau tién, cot s6 du (No hoac
C6). Cudi thang, cong sb phat sinh No, s phat sinh Co, tinh ra s6 du va cong luy ké sb
phat sinh tir du quy cta ting tai khoan dé lam cin ctr 1ap Bang Can ddi s6 phat sinh va

bao cao tai chinh.

4.2. Ké toan phai tra phai nop khac
4.2.1. Hach todn phdi trd phdi nop khac

* Nguyén tic hach todn
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a) Tai khoan nay dung dé phan anh tinh hinh thanh toan vé cac khoan phai tra,
phai ndp ngoai ndi dung da phan anh & cac tai khoan khac thudc nhém TK 33 (tor TK
331 dén TK 337). Tai khoan nay ciing duoc dung dé hach toan doanh thu nhan trudc vé
cac dich vu di cung cép cho khach hang va cac khoan chénh léch gia phat sinh trong
giao dich ban thué lai tai san la thué tai chinh hodc thué hoat dong.

b) N6i dung va pham vi phan anh cia tai khoan nay gém céc nghiép vu chu yéu
sau:

- Gi4 trj tai san thira chua xac dinh rd nguyén nhan, con chd quyét dinh xir 1y cta
cap c6 tham quyén; Gid tri tai san thira phai tra cho ca nhan, tap thé (trong va ngoai don
vi) theo quyét dinh cua cp c6 thim quyén ghi trong bién ban xir 1y, néu di xac dinh du-
oc nguyén nhan;

- S tién trich va thanh toan bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép
va kinh phi cong doan;

- Cac khoan khau trir vao tién luong ctia cong nhan vién theo quyét dinh cua toa
an;

- Céc khoan 1gi nhuén, ¢b tirc, phai tra cho cac chu sé hiru;

- Vat tu, hang hoa vay, muogn c6 tinh chit tam thoi, cac khoan nhan vén g6p hop
ddng hop tac kinh doanh (BCC) khong hinh thanh phap nhan méi.

- Cac khoan thu ho bén thir ba phai tra lai, cac khoan tién bén nhan uy thac nhan
tir bén giao uy thac dé ndp cac loai thué xuat, nhap khau, thué GTGT hang nhap khau va
dé thanh toan ho cho bén giao ty thac;

- S6 tién thu trude cta khach hang trong nhiéu ky ké toan vé cho thué tai san, co
so ha tang, khoan 14i nhan trude khi cho vay von hodc mua céc cong cu no (goi la doanh
thu nhan trudc); Cac khoan doanh thu, thu nhap chua thyuc hién.

- Khoan chénh 1éch giira gia ban tra cham, tra gop theo cam két véi gia ban tra
ngay.

- Sb phai tra vé tién thu ban ¢ phan thudc von Nha nude, khi cd phan hoa doanh

nghiép c¢6 100% vén nha nudc.
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- Khoan chénh léch gia ban cao hon gia tri con lai cia TSCD ban va thué lai 1a
thué tai chinh; Khoan chénh léch gia ban cao hon gié tri hop ly ctia TSCD ban va thué
lai 1a thué hoat dong.

- Céc khoan phai tra, phai ndp khac, nhu phai tra dé mua bao hiém huu tri tu
nguyén, bao hiém nhéan tho va cac khoan hd tro khac (ngoai lwong) cho ngudi lao
dong...

c) Céc khoan phai tra, phai nop khac béng ngoai t€ hoac viéc thanh toan cac
khoan phai tra, phai ndp khac d6 phai theo ddi chi tiét gbc ngoai té riéng va quy do6i
ngoai té ra don vi tién té ké toan theo nguyén tic:

- Khi phat sinh cac khoan phai tra, phai ndp khac bang ngoai t&, ké toan phai quy
d6i theo ty gia giao dich thuc té tai thoi diém phat sinh: (1a ty gia ban ciia ngan hang
thuong mai noi doanh nghiép thudng xuyén cé giao dich);

- Khi thanh toan cac khoan phai tra, phai ndp khac bang ngoai té, ké toan phai
quy d6i theo ty gia ghi so6 thyc té dich danh;

- Cubi ky, ké toan phai danh gid lai s6 du cac khoan phai tra, phai nop khac bang
ngoai té theo ty gia giao dich thuc té tai thoi diém 1ap bao céo (1a ty gia ban cua ngan
hang thuong mai noi thuong xuyén c6 giao dich) va dugc ghi nhan ngay vao chi phi tai
chinh, hodc doanh thu hoat dong tai chinh. Riéng khoan doanh thu nhan trudc béng
ngoai té, néu khong c6 bang ching chic chan cho thdy doanh nghiép s& phai tra lai
khoan tién nhan trude cua khach hang bang ngoai té thi khong duoc danh gia lai.

* Tai khodan sw dung:

Pé hach toan khoan phai thu khach hang ké toan sir dung tai khoan 338 — Phai tra phai
ndp khac

Két ciu cua tai khoan nhu sau:

Bén No:

- Két chuyén gié trj tai san thira vao céc tai khoan lién quan theo quyét dinh ghi
trong bién ban xur 1y;

- Kinh phi cong doan chi tai don vi;

- S6 BHXH, BHYT, BHTN, KPCP di ndp cho co quan quan 1y quy bao hiém xa

hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép va kinh phi cong doan;
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- Doanh thu chua thuc hién tinh cho ting ky ké toan; tra lai tién nhan trude cho
khach hang khi khong tiép tuc thuc hién viéc cho thué tai san;

- S6 phén bd khoan chénh 1éch giita gia ban tra cham, tra gop theo cam két véi
gia ban tra tién ngay (14i tra cham) vao chi phi tai chinh;

- Két chuyén chénh 1éch gia ban 16n hon gia tri con lai cia TSCD ban va thué lai
1a thué tai chinh ghi giam chi phi san xuét, kinh doanh;

- Két chuyén chénh léch gia ban 16n hon gié tri hop 1y ciia TSCP ban va thué lai
1a thué hoat dong ghi giam chi phi san xuét, kinh doanh;

- Nop vao Quy HO tro sap xép doanh nghiép sd tién thu tir ¢6 phan hoa doanh
nghiép 100% von Nha nuéc;

- Két chuyén chi phi ¢6 phan hoa trir (-) vao s tién Nha nudc thu duoc tir cd
phan hoa cong ty Nha nuéc;

- Cac khoan da tra va da nop khac.

Bén Co:

- Gia tri tai san thtra cho xu ly (chua xac dinh rd nguyén nhén); Gié tri tai san
thira phai tra cho ca nhén, tap thé (trong va ngoai don vi) theo quyét dinh ghi trong bién
ban xur Iy do x4c dinh ngay dugc nguyén nhan;

- Trich BHXH, BHYT, BHTN, KPCD vao chi phi san xuét, kinh doanh hodc
khau trir vao luong ctia cong nhan vién;

- Céc khoan thanh toan vdi cong nhan vién vé tién nha, dién, nudc ¢ tap thé;

- Kinh phi cong doan vuot chi dugc cap bu;

- S6 BHXH d4 chi tra cong nhan vién khi dugc co quan BHXH thanh toan;

- Doanh thu chua thuc hién phéat sinh trong ky;

- S6 chénh 1éch gifra gia ban tra cham, tra gop theo cam két v6i gia ban tra ngay;

- S6 chénh léch gifra gid ban cao hon gia tri con lai cia TSCD ban va thué lai cua
giao dich ban va thué lai TSCD la thué tai chinh;

- Sb chénh 1éch giira gia ban cao hon gi tri hop 1y ctia TSCD bén va thué lai cua
giao dich ban va thué lai TSCD la thué hoat dong;

- Phan 4anh tong sd tién thu tir ban c6 phan thuéc von Nha nudc; Khoan chénh

léch giira gi tri thuc t& phan von Nha nudc tai thoi diém doanh nghiép 100% vén Nha
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nuédc chuyén thanh cong ty c6 phan 16n hon gia tri thuc t& phan vén Nha nudc tai thoi
diém xac dinh gia tri doanh nghiép;

- Vat tu, hang héa vay, muon tam thoi, cac khoan nhan vén gop hop dong hop tac
kinh doanh khong thanh 14p phép nhan;

- Céc khoan thu hg don vi khac phai tra lai;

- Cac khoan phai tra khac.

S6 du bén Cé:

- BHXH, BHYT, BHTN, KPCD da trich chua ndp cho co quan quan 1y hodc kinh
phi cong doan dugc dé 1ai cho don vi chua chi hét;

- Gi4 tri tai san phat hién thira con cho giai quyét;

- Doanh thu chua thuc hién & thoi diém cubi ky ké toan;

- S6 chénh léch gia ban cao hon gi tri hop 1y hodc gia tri con lai cia TSCP ban
va thué lai chua két chuyén;

- Phan anh s tién thu vé ban ¢b phf?m thudc vén Nha nudce hodc khoan chénh 1éch
giita gia tri thyc té phan vén Nha nudc tai thoi diém doanh nghiép 100% vén Nha nudc
chuyén thanh céng ty c¢6 phan 16n hon gia tri thuc té phan von Nha nudc tai thoi diém
xac dinh gia tri doanh nghiép con phai tra dén cudi ky ké toan;

- Céc khoan con phai tra, con phai ndop khac.

Tai khoan nay cé thé c6 s6 duw bén No: S6 du bén No phan anh sb da tra, da
ndp nhiéu hon sb phai tra, phai nop hodc s6 bao hiém xa hoi da chi tra cong nhan vién
chua duoc thanh toan va kinh phi cong doan vuot chi chua duoc cip bu.

* Trinh tw ké todn mot sé nghiép vu chii yéu

1. Truong hop phat hién tai san thira chua xac dinh ro nguyén nhan phai cho giai
quyét:

a) Ké toan phan anh gia tri tai san thira theo gia tri hop 1y tai thoi diém phat hién
dé ghi s6 ké toan, ghi:

Nocac TK 111, 152, 153, 156, 211 (Theo gia tri hop 1y)

Co TK 338 - Phai tra, phai nop khac (3381).
b) Khi ¢6 bién ban xtr Iy ctia cap c6 thim quyén vé so tai san thira, ké toan cin cr

vao quyét dinh xir 1y ghi vao cic tai khoan lién quan, ghi:
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No TK 338 - Phai tra, phai nop khac (3381)
C6 TK 411 - Vén dau tu cua chi sé hitu; hodc
C6 TK 441 - Ngudn von dau tu XDCB;
Co6 TK 338 - Phai tra, phai ndp khac (3388);
Co6 TK 642 - Chi phi quan ly doanh nghiép
Co6 TK 711 - Thu nhép khac.
2. Vay muon tién von tam thoi khong phai tra 13i, ghi :
No TK 111 - Tién mat
No TK 112 - Tién giri ngan hang
Co6 TK 338 - Phai tra phai nop khac (3388)
- Vay muogn vat tu tam thoti, ghi :
No TK 152 - Nguyén li¢u vat li¢u
No TK 153 - Céng cu dung cu .
Co6 TK 338 - Phai trd phai ndp khac (3388).
- Nhan ky quy, ky cugc nge“'ln han cua cac don vi khac béng tién , vang bac, da quy, ghi :
No TK 111 - Tién mat (1111, 1113)
No TK 1112 - Tién giri ngan hang (1121, 1123)
Co6 TK 338 - Phai tra phai nop khac (3388) .
- Tinh s tam chia 14 phai tra cho cac bén tham gia lién doanh ghi :
No TK 421 - Loi nhuan chua phan phbi (4212)
Co6 TK 338 - Phai tra phai ndp khac (3388) .
Céc khoan phai tra, phai nop khac dugc theo doi chi tiét trén s6 chi tiét cac tai khoan
m¢ cho tai khoan 338 .
3. Ké toan BHXH, BHYT, BHTN, KPCD
- Khi trich BHXH, BHYT, BHTN, KPCD, ghi:
No cac TK 622, 623,627, 641, 642 (s6 tinh vao chi phi SXKD)
No TK 334 - Phai tra ngudi lao dong (s6 trir vao lwong ngudi lao dong)
Co6 TK 338 - Phai tra, phai nop khac (3382, 3383, 3384, 3386).
- Khi nop BHXH, BHYT, BHTN, KPCD, ghi:
No TK 338 - Phai tra, phai ndp khac (3382, 3383, 3384, 3386)
Cocac TK 111, 112,...
- BHXH phai tra cho cong nhan vién khi nghi 6m dau, thai san..., ghi:
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No TK 338 - Phai tra, phai ndp khac (3383)
Co6 TK 334 - Phai trd nguoi lao dong.
- Chi tiéu kinh phi cong doan tai don vi, ghi:
No TK 338 - Phai tra, phai ndp khac (3382)
CocacTK 111, 112,...
- Kinh phi c6ng doan chi vuot dugc cip by, khi nhan dugc tién, ghi:
Nocac TK 111, 112
Co6 TK 338 - Phai tra, phai nop khac (3382).
4. Khi vay, muon vt tu, hang hoa, nhan gop vén hop dong hop tac kinh doanh khéng

hinh thanh phap nhan, ghi

4.4.2.

Nocac TK 111, 112, 152, 153, 156...
Co6 TK 338 - Phai tra, phai nop khac.

Ghi s ké todn phdi trd phdi nop khdc

* Gi 56 chi tiét tai khodn

- Mau so0 chi tiét tai khoan

DON Viteeeeeorereeeeeneeeannns MAu s6 S38-DN
Dia chizeeveerennrennnnnnene.. (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 ctua B¢ Tai chinh)
s0 chi tiét cac tai khoan

Logi tién: VND

Ngay, Chung tir TK S6 phat sinh Sé du
thang | sé | Ngay, Dién gidi doi , )
ghisd | higu | thang {mg No Co No Co
A B C D E 1 2 3 4
- S6 du dau ky
- S6 phat sinh trong ky
- Cong s6 phat sinh X X X
- S6 du cubi ky X X X

- S6 nay ¢ ... trang, danh s tir trang 01 dén trang ...
- Ngay m¢ so: ...

Nguoi ghi sb

(Ky, ho tén) K& toan trudng Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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- Phuong phap ghi s6:

* Can ctr va phwong phap ghi so

S6 chi tiét cac tai khoan duoc mé theo ting tai khoan, theo timg ddi tugng thanh

toan (theo tirng ndi dung chi phi, nguén vén...).

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi so.

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang cua chimg tir dung dé ghi so.

- Cot D: Ghi dién giai tom tit ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan ddi ing.

- Cot 1, 2: Ghi sd tién phat sinh bén No hodc bén Co.

- Cot 3, 4: Ghi s6 du bén No hodc bén Co sau mdi nghiép vu phat sinh.

- Dong Sé du dau ky: Puoc 14y s liu tir s6 chi tiét theo ddi thanh toan cua ky

trude (dong “Sb du cudi ky”) dé ghi vao Cot 3 hodc Cot 4 phu hop.

* Ghi s6 tong hop phai tra phai ndp khac

- MAu s6 tong hop
5717 I ERIIN Mau s6 S03b-DN
Dia chi:.........coceeinill (Ban hanh theo Thong tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 ctia Bo Tai chinh)
SO CAI
(Dung cho hinh thirc ké toan Nhat ky chung)
Nam...
Tén tai khoan ..............
So hiéu........
I\ilgéy’ Chung tir . Nhat ky chung | hicu Sb tién
thang Z ) ien gidi
. 2 So Ngay Trang STT TK
ghi s0 hi¢u thang ) dong | ddiung No | €6
A B C D E G H 1 2

- SO du dAu nam
- S phat sinh trong thang

- Cong s6 phat sinh thang
- S6 du cudi thang
- Cong luy ké tir dau quy
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- S0 nay ¢o .... trang, danh s tir trang s6 01 dén trang ...
- Ngay mo so:...

Ngudi ghi so
(Ky, ho tén) K& toan trudng Gidm déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

- Phuwong phap ghi

S6 Cai (MAu sé S03b- DN)

a) Noi dung: S6 Cai 1a s6 ké toan tong hop dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh
té, tai chinh phét sinh trong nién do ké toan theo tai khoan ké toan dugc quy dinh trong
hé thong tai khoan ké toan ap dung cho doanh nghiép. Mdi tai khoan dugc mé mot hoic
mot sb trang lién tiép trén SO Cai du dé ghi chép trong mot nién do ké toan.

b) Két cdu va phuong phap ghi so:

S6 Cai duoc quy dinh théng nhat theo mau ban hanh trong ché do nay.

Céch ghi S6 Cai dugc quy dinh nhu sau:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sb.

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu va ngay, thang lap cua chimg tir ké toan dugc dung lam
cin ctr ghi s6.

- Cot D: Ghi tom tit ndi dung nghiép vu phat sinh.

- Cot E: Ghi s trang ctia s6 Nhat ky chung da ghi nghiép vu nay.

- Cot G: Ghi s6 dong cuia s6 Nhat ky chung da ghi nghiép vu nay.

- Cot H: Ghi s6 hiéu cta cac tai khoan dbi tmg lién quan dén nghiép vu phat sinh voi tai
khoan trang S6 Cai nay (Tai khoan ghi No trudc, tai khoan ghi C6 sau).

- Cot 1, 2: Ghi sb tién phat sinh bén No hodc bén Co6 cua Tai khoan theo tirng nghié€p vu
kinh té.

Pau thang, ghi s6 du dau ky cua tai khoan vao dong dau tién, cot sé du (No hoic CO).
Cudi thang, cong s6 phat sinh Ng, sé phat sinh C6, tinh ra sé du va cong luy ké sb phat sinh tir

dau quy cua tung tai khoan dé 1am can cur 1ap Bang Can doi so phat sinh va bao cao tai chinh.
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Bai tap

BAI TAP

Bai tap 1: Tai cong ty TNHH Mai Trang thang 6/N c6 cac ching tir tai li¢u sau (BV: 1000d):
- S6 du dau thang cuia TK 111 “Tién mat”: 40.000

C;hlmg t‘u Noi dung S tién
SO | Ngay
01| 2-6 Phiéu thu (Tién mit): Rut tién ngan hang vé quy 48.000
02| 3-6 Phiéu thu (tién mit): Cong ty A tra ng tién hang thang 4/N 37.500
01| 4-6 Phiéu chi (tién mat): Tam tng lwong ky I cho CNV. 38.000
02| 4-6 Phiéu chi (tién mat): Tam Gng tién cong tac cho CNV B 500
03| 5-6 Phiéu thu : Tién ban hang truc tiép tai kho (gia ban: 20.000, VAT: 2.000 22.000
03 | 6-6 | Phiéu chi: Tra tién cong tac phi cho 6ng N, ¢ phong hanh chinh 320
04| 8-6 Phiéu chi : Nop tién mit vao ngan hang da nhan GBC 50.000
05| 9-6 Phiéu chi (tién mat): Tra ng cho ngudi cung cip 15.000
06 | 9-6 | Phiéuchi (TM): Mua CCDC da nhap kho, gia 5.000, thué GTGT dugc khéu trir 500 5.500
04| 9-6 Phiéu thu tién mit : Nhan lai s6 tién dd ky quy ngan han DN X vé bao bi. 10.000
07 | 11-6 | Phiéu chi TM: tra tién thué van phong 1.600
08| 12-6 Phiéu chi TM: Chi qu¥ khen thuéng cho CNV c¢6 thanh tich cong tac dot xuat. 5.000
09 | 13-6 | Phiéu chi (TM): Vé tra l4i no vay von san xuat 600
10 | 13-6 | Phiéu chi (TM): Chi tra tién thué chuyén ché san pham tiéu thy. 200
05 | 13-6 | Phiéu thu (TM): thu dugc khoan ng kho doi: (trude dy da xir 1y) 3.200
06 |15-6 Phiéu thu (TM): vé tién 13i no cho vay 400
11 |15-6 Phiéu chi (TM): Thanh toan cho cong ty Y ¢ tinh B 2.000

Yéu cau:

1. Xéc dinh chung tur

2. Pinh khoan cac nghiép vu kinh té phat sinh

3. Ghi s6 quy, so chi tiét tién mat

4. Ghi sb cai tién mit theo 2 hinh thic ké toan NKC va Chung tir ghi s6

Bai tap 2:Tai cong ty TNHH Mai Trang thang 6/N c6 cac ching tur tai liéu sau (BV: 1000d):
biét S6 du dau thang cuia TK 112 = 4000.000

Qh&ng tr ngan hang
Giay Sé | Nedy Noi dung Sé tién
bao
GBNo |21 [2-1 Rt TGNH vé quy tién mat 20.000
GB Co |45 2-1 Thu séc chuyén khoan cta ngudi mua hang tra ng 48.000
GBNo (24 |3-1 Tra séc chuyén khoan sb tién mua CCDC nhép kho (trong do:
Gia mua chua c6 thué GTGT: 4.500; Thué GTGT: 450) 4.950

GBNo | 26 | 4-1 Tra UNC s6 14 nop thué GTGT.... 9.200
GBC6 | 50 | 5-1 | Nop tién mit vao ngan hang (UNC s6 10) 24.000
GBNog | 29 | 6-1 | Trang chongudiban. Séc chuyén khoan sb 071 155.000
GB No | 32 8-1 Tra 13i vé no vay ngan hang cho san xuat kinh doanh. 500
GBNo | 35 | 9-1 | Tra UNC sb 15 tién dién cho chi nhanh dién sé 1. 1.980

73




GBCo6 | 65 | 18-1 | Thu tién ban hang truc tiép bang chuyén khoan: Gia ban
chua c6 thué GTGT 50.000, Thué GTGT 10%: 5.000 55000
GBNo | 42 | 20-1 | Rat TGNH vé quy tién mit 20.000
GBNog | 43 | 25-1 Tra séc s6 27 v€ van chuyén thanh pham ti€u thuy. 3.000
GBNog | 45 | 27-1 Trang cong ty A 15.800
30-1 | NOp séc vao ngan hang theo bang ké: 20.000
- Séc s6 0245 do cong ty B trd ng 5.000
- Séc 50 0184 do Cong ty XD tra 7.000
- Séc 50 0746 do Cong ty LD tra 8.000
GBNo | 46 | 30-1 | Tra UNC ndp thué€ thu nhap doanh nghiép theo ké hoach 30.000
Yéu cau:
1. Xaéc dinh chung tir
2. Pinh khoén cac nghiép vu kinh té phat sinh
3. Ghi sb tién giri ngan hang
4. Ghi sb cai TGNH theo 2 hinh thirc ké toan NKC va Chimng tir ghi s6

Bai s6 3: Tai doanh nghiép Phwong Pong c6 cac tai liéu sau
A) 86 dw ngay 1/1/N ciia mét sé TK:
- TK 131( du No): 4.800. Trong do:

+ Phai thu ctia Cong ty A: 6.300
+ Cong ty B tra trudc tién hang: 1.500

- TK 138 “ Phai thu khac”: 3.500. Trong do:
+ TK 1381: 3.000

+ TK 1388: 500

- Cac TK khac c6 s6 du bat ky hodc khong ¢o s du.

B) Cic nghiép vu kinh té phdt sinh trong thdng 1/N

1. Gidy bao No s 102 ngay 3/1 doanh nghiép chuyén tién giri ngan hang mua trai phiéu

ngan han ctia Cong ty Y, gid mua 6.000; chi phi mdi gidi mua trai phiéu 1a 50( theo phiéu chi

tién mat sd 23 cung ngay)

2. Xuat kho thanh phdm giao ban cho Cong ty C( Tri gia xuat kho: 20.000) theo hoa

don GTGT s6 00325:

- Gia chua c6 thué: 60.000
- Thué GTGT 10%: 6.000
- Tong gia thanh toan: 66.000

Cong ty C di chap nhan thanh toan, doanh nghiép chua thu tién ctia Cong ty C.

3. Gidy bao C6 sb 110 ngay 5/1 doanh nghiép nhan dugc tién do Cong ty A tra tién

hang, s6 tién: 4.500.
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4. Phiéu chi tién mat s6 11 ngay 6/1, doanh nghiép mua phi bao hiém cac loai 6 to tra
mot 1an trong nam sd tién: 12.000

5. Bién ban xur 1y tai san thiéu hut ¢ thang 12 ndm (N-1) nhu sau:

- Bt thu kho phai boi thuong 2.000 dugc trir vao luong thang 1.
- Tinh véo chi phi bat thuong: 1.000
6. Gidy bao C6 s6 112 ngay 31/1/N, sb tién hang Cong ty C da chuyén tra 13 66.000
Yéu cau:

1) Pinh khoan cac nghiép vu kinh té phat sinh trong thang 1/N va ghi s cai TK 131
theo hinh thirc nhat ky chung.

2) M6 s6 chi tiét TK 131 dé phan anh ( C6 khoa s6 cubi thang 1/N)

Tai liéu bé sung:

- Doanh nghiép ké toan hang ton kho theo phwong phap KKTX

- Tinh thué GTGT theo phuong phap khau trir.

Bai s6 5
Tai phong ké toan ctia Doanh nghiép X c¢6 tai liéu va chimg tir ké toan phat sinh trong
thang 1 nhu sau: (BV: 10004d)

1. Bién ban kiém ké hang ton kho ngay 5/1 thiéu mot s6 phu tung tri gia 1.500, hoi dong
kiém ké xtr Iy nguoi thi kho phai chiu trach nhiém va thu kho di ky bién ban chiu boi thudng.

2. Doanh nghiép chi tam mg cho nhan vién tiép liéu A tién mat: 6.000 (phiéu chi s6 23
ngay 18/1/N).

3. Doanh nghiép xuit CCDC, phiéu xuat kho sb 5 ngay 8/1/N tri gia 2.400 st dung
PXSX tri gia 2000, cho bd phén quan ly DN: 400 CCDC nay co6 gia tri 16n, thoi gian sir dung
lau nén quyét dinh phan bo 1am 4 thang.

4. Doanh nghiép chi tam tng cho nhén vién quan Iy PX (6ng B) bang tién mit phiéu chi
s6 35 ngay 21/1/N d& mua CCDC bao ho lao dong, sb tién 6.600.

5. Cong ty van tai HB vi pham hop ddng van chuyén hang hoa ctia DN, phai bdi thuong
12.000 theo bién ban xir 1y cta toa an kinh té.

6. Bang thanh toan tién tam ung, nhan vién tiép liéu A da thyc hién céc nghiép vu:

- Mua phuy tung da nhap kho (PNK s6 30 ngay 20/1, kém theo hoa don GTGT sb 38
ngay 19/1): Gia mua chua c6 thué GTGT 4.500, Thué GTGT 450, Téng gia thanh toan: 4.950

- Ho4 don tra tién thué van chuyén : Gia chua c6 thué: 300, Thué GTGT: 30, Tong gia
thanh toan: 330

- Phiéu thu tién mat s6 26 ngay 20/1/N hoan lai tam tng s6 tién khong sir dung hét 720.
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7. Gidy bao C6 cua ngan hang, Cong ty van tai HB hoan tra mot phan tién boi thuong
8.000.

8. Bang thanh toan tién tam Umg ctia nhan vién quan 1y PX (6ng B): Dung cu bao ho lao
dong nhap kho (PNK s6 35 ngay 22/1) kém theo HDGTGT s 76 ngay 20/1: Gia chua c6 thué:
6.000, Thué GTGT 60 , Tong gia thanh toan: 6.600

Yéu ciu:

1. Binh khoan ké toan cac nghiép vu kinh té néi trén.

2. Phan 4nh vao so do TK c6 lién quan.

3. Ghi s6 NKC
Bai s0 4: Tai doanh nghi¢p Thanh Quang cé cac tai li¢u sau

Trich tai liéu ké toan khoan phai tra cho ngudi ban phat sinh tai cong ty C6 phan Hoang
Anh trong tang 1/N nhu sau: (BVT: 1.0004)

S6 dw dau ky:
TK331 100.000 Trong do: Congty A (du Ngo) 200.000
Cong ty B (du co) 300.000

Cac nghiép vu phat sinh tang 1/N

1. Cong ty mua 5.000kg nguyén liéu, don gia 10nd/kg, thué GTGT 5%, chua thanh toan cho
nguoi ban Z.
2. Nhap kho 20.000kg nguyén liéu, don gia 10 nd/kg, thué GTGT 10 %, trir vao tién tng trudc
cua khach hang A, s6 chénh léch thanh toan bé‘mg tién mat.
3. Mua mdt xe khach vé phuc vu cho hoat dong phtc lgi voi s6 tién phai thanh toan cho bén
ban X la: Gid mua chua thué 500.000, thué 10%
4. Thanh toan cho nguoi ban X bang chuyén khoan.
5. Nguyén liéu cta ngudi ban Z c¢6 300kg khong dat yéu cdu chat luong nén cong ty di tra lai
va dugc nguoi ban Z trir vao cong ng.
6. Ung trude cho don vi T 200.000 bang chuyén khoan dé dit mua khuon duc dép nhya
Bai tip s6 5
Trich tai liéu thang 3/N ctia DN X nhu sau: (don vi tinh 1000d)

A. S6 du diu thang 3/N ciia mjt s6 TK

-TK 111.1: 57.000

- KT 311:210.000

- TK 331 (chi tiét cong ty A) du c6: 120.000

- Cac TK khac c6 s du bat ky.
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B. Trong thang 3/N cé cac nghiép vu phat sinh gom:

1. Ngay 3/3, Doanh nghiép vay ngan han ngin hang dé tra cho ngudi ban (cong ty A) sb
ng ky trude 120.000 va Gng trude tién hang ky nay 30.000. Tong sé tién vay 1a 150.000 thoi
han vay 6 thang i suat 0,8%/thang. Thanh toan 1 lan ca gbc va 13i khi dén han.

2. Ngay 8/3, Doanh nghiép vay dai han ngan hang dé mua 6t con 4 chd trang bj cho
Giam déc, gia mua chua c6 thué GTGT. 790.000, thué GTGT 10% da duoc ngan hang cho vay
thanh toan thang cho bén bén, tong sb tién vay 869.000.

Oto da nhan va hoan tat gidy to trude ba, dang ky chi bang tién mat 18.000 tir ngudn
vbn khéu hao co ban.

3. Ngay 12/3, Doanh nghiép mua vat liéu da nhap kho du, gia mua chua c6 thué GTGT
270.000 thué GTGT 10%. Ngan hang d3 cho vay thanh toan thiang cho ngudi ban sb tién
297.000 thoi han vay 6 thang, 13i sudt 0,8% / thang, thanh toan mot 1an ca gdc va 1ai khi dén
han.

4. Ngay 15/3, Doanh nghiép nhan ky quy ngin han cta don vi y bang ngoai t& di nhap
quy sb tién 2000USD ty gia binh quan lién ngan hang (BQLNH) tai thoi diém nhan ky quy 1a
15,8/1USD.

5. Ngay 18/3, Doanh nghiép mua cong cu dung cu chua tra tién ngudi ban sé luong 100
b, gid mua chua c6 thué GTGT: 100.000, thué GTGT 10.000, hang vé tién hanh kiém nghiém
sb lugng thuc t& 110 bo da nhép kho. S6 cong cu dung cu thira chua xac dinh dugc nguyén
nhan, tr1 gid cong cu dung cu thtra DN tinh theo gia mua chua co thué ghi trén hod don dé nhap
kho.

6. Ngay 31/3, Doanh nghiép chuyén TGNH tra no vay ngan han s6 ng gc 210.000 tra
1di vay trong 6 thang 13i sudt 0,8%/thang. DN ¢ trich trudc tién 14i vay phai tra hang thang.

Yéu ciu:
1. Tinh toan va lap cac dinh khoan ké toan lién quan cac nghiép vu trén.
2. Ghi s6 c&i TK 311 theo hinh thirc NKC.
Tai liéu bo sung:
- DN ndp thué GTGT theo phuong phap khu trir thué.
- DN thyc hién ké toan hang ton kho theo phwong phap ké khai thudng xuyén.
Bai tap s0 6
Trich tai liéu quy I/N ctia doanh nghi¢p M nhu sau (don vi tinh 1000d)
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1. Ngay 01-1/N phong ké toan nhan dugc bién ban kiém ké s6 01- ngay 01/01/N vat
li¢u chinh thtra chua rd nguyén nhan tri gia 12.000.

2. Ngay 15/1/N doanh nghiép vay 500.000 ctia don vi X tra cho cong ty N vé s tién
hang ng thang trudc. Gidy nhan ng tién vay s6 03 ngay 15/1/N thoi han vay 03 thang 13i suat
0,8%/thang tra 1ai theo dinh ky hang thang.

3. Ngay 20/1/N doanh nghiép nhan duoc gidy bao c6 cta ngin hang s6 79 ngay 19/1/N
s tién 30.000 do don vi Y ky qui ngin han dé mua hang ctia doanh nghiép.

4. Ngay 31/1/N doanh nghiép nhan dugc thong béo ctia co quan thué vé thué nha dat
phai ndp 2.200.

5. Ngay 01/2/N doanh nghiép chuyén TGNH tra ng dai han dén han tra, cho cong ty T
s6 tién 7.000, da nhan duoc giéy béo no sb 08 ngay 1/02/N.

6. Ngay 02/2/N. Giam ddc DN quyét dinh xtr Iy s6 vat liéu thira dugc phép ghi ting
nguon von kinh doanh.

7. Ngay 06/2/N DN chuyén TGNH ndp thué nha dat s6 tién 2.200 di nhan duoc gidy
bao no sd 12 ngay 06/2/N.

8. Doanh nghiép xuat quy tién mat theo phiéu chi s6 36 ngay 15/2/N tra l4i tién vay cho
don vi X s6 tién 4.000.

Yéu ciu:

1. Lap dinh khoan ké toan cac nghiép vu trén.

2. Ghi s6 NKC, va ghi vao cac Nhat ky chimg tir can thiét.
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	3.1.2. Ghi sổ kế toán phải thu khách hàng

	3.2. Kế toán phải thu khác
	3.2.1. Hạch toán phải thu khác
	* Nguyên tắc hạch toán
	* Tài khoản sử dụng:
	Để hạch toán khoản phải thu khách hàng kế toán sử dụng tài khoản 138 – Phải thu khác
	Kết cấu của tài khoản như sau:

	* Trình tự kế toán một số nghiệp vụ chủ yếu
	3.2.2. Ghi sổ kế toán phải thu khác

	BÀI 4: KẾ TOÁN CÁC KHOẢN PHẢI TRẢ
	4.1. Kế toán phải trả người bán
	4.1.1. Hạch toán phải trả người bán
	* Nguyên tắc hạch toán
	* Tài khoản sử dụng:
	Để hạch toán khoản phải thu khách hàng kế toán sử dụng tài khoản 331- Phải trả người bán
	Kết cấu của tài khoản như sau:

	* Trình tự kế toán một số nghiệp vụ chủ yếu
	4.1.2. Ghi sổ kế toán phải trả người bán

	4.2. Kế toán phải trả phải nộp khác
	4.2.1. Hạch toán phải trả phải nộp khác
	* Tài khoản sử dụng:
	Để hạch toán khoản phải thu khách hàng kế toán sử dụng tài khoản 338 – Phải trả phải nộp khác
	Kết cấu của tài khoản như sau:

	* Trình tự kế toán một số nghiệp vụ chủ yếu
	4.4.2. Ghi sổ kế toán phải trả phải nộp khác
	- Số dư đầu tháng của TK 111 “Tiền mặt”: 40.000

	Bài số 3: Tại doanh nghiệp Phương Đông có các tài liệu sau
	Bài số 5
	Bài số 4: Tại doanh nghiệp Thanh Quang có các tài liệu sau

	Trích tài liệu kế toán khoản phải trả cho người bán phát sinh tại công ty Cổ phần Hoàng Anh trong táng 1/N như sau: (ĐVT: 1.000đ)
	Số dư đầu kỳ:
	TK331 100.000 Trong đó : Công ty A (dư Nợ) 200.000
	Công ty B (dư có) 300.000
	Các nghiệp vụ phát sinh táng 1/N
	1. Công ty mua 5.000kg nguyên liệu, đơn giá 10nđ/kg, thuế GTGT 5%, chưa thanh toán cho người bán Z.
	2. Nhập kho 20.000kg nguyên liệu, đơn giá 10 nđ/kg, thuế GTGT 10 %, trừ vào tiền ứng trước của khách hàng A, số chênh lệch thanh toán bằng tiền mặt.
	3. Mua một xe khách về phục vụ cho hoạt động phúc lợi với số tiền phải thanh toán cho bên bán X là: Giá mua chưa thuế 500.000, thuế 10%
	4. Thanh toán cho người bán X bằng chuyển khoản.
	5. Nguyên liệu của người bán Z có 300kg không đạt yêu cầu chất lượng nên công ty đã trả lại và được người bán Z trừ vào công nợ.
	6. Ứng trước cho đơn vị T 200.000 bằng chuyển khoản để đặt mua khuôn đúc dép nhựa

