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Tai lidu nay thudc loai sach gido trinh nén cac ngudn thong tin c6 thé dugc phép ding
nguyén ban hoic trich dung cho cac muc dich vé dao tao va tham khao.

Moi muc dich khac mang tinh 1¢ch lac hoac sir dung véi muc dich kinh doanh thiéu lanh
manh s€ bi nghiém cAm.

LOI GIOI THIEU
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Gidi thiéu xuat xir cua gido trinh, qua trinh bién sogn, moi quan hé cua giao trinh voi
chwong trinh dao tao va cau truc chung cua giao trinh.
Loi cam on cua cac co quan lién quan, cdac don vi va ca nhan da tham gia.

Tham gia bién soan
1. Chu bién



MUC LUC

1. Loi gioi thidu

GIAO TRINH MON HOQC

Tén mon hoc: Ly thuyét ké toan



Ma mon hoc: MHO09
Vi tri, tinh chit, ¥ nghia va vai tré ciia mon hoc
- Vi tri: La mén hoc co so nganh ciia chuong trinh dao tao nganh Ké toan doanh nghiép,
hé ddo tao: Trung cip chinh quy.
- Tinh chdt: Noi dung mon hoc nay gébm nhiing kién thirc co ban, kién thirc nguyén 1y
ban dau vé ké toan.
- Y nghia va vai tré ciia mén hoc: Noi dung mon hoc giéi thidu dén ngudi hoc nham
hinh thanh nang luc thuc hién cac cong viéc thu thap, xu 1y va ghi s6 ké toan
Muc tiéu mon hoc
Sau khi hoc xong moén hoc ly thuyét ké toan, nguoi hoc ¢6 kha nang thyuc hién:
- Vé kién thuc:
+ Cap nhat cac chinh sach, ché do, phap luat cia nha nudc, ctia nganh lién quan dén quan
Iy tai chinh ké toan trong cac doanh nghiép NN, t6 chtic c6 hoat dong ké toan (sau day
goi tat 14 cac don vi) dudi vai tro mot ké toan vién.
+ Trinh bay duoc vai tro cia ké toan
+ Trinh bay dugc dbi twong ké toan
+ Trinh bay dugc ndi dung chimg tir ké toan, trinh ty ludn chuyén ching tir trong doanh
nghiép
+ Trinh bay dugc ndi dung va két cau cua tai khoan ké toan, phuong phap ghi chép trén
tai khoan ké toan
+ Dinh khoan ké toan
- Vé k¥ ning:
+ Lap duoc chung tir ké toan theo dung quy dinh
+ Hach toan ké toan duoc cac nghi¢p vu kinh té phat sinh
+ Ghi s6 ké toan
-Vé nang lyc tu chu va trach nhiém:
+ Chap hanh chii truong, chinh sach phép luat ctia Nha nudc.
+ Tinh ky luét cao, tuan thu dao dic nghé nghiép trong linh vuc ké toan.
+ C6 tinh than hoa dong va hop tac tot voi cac thanh vién trong va ngoai t6 chirc.
+ Y thtrc dugc sy can thiét phai thuong xuyén hoc tip nang cao trinh do, ludn tur rén
luyén nang cao ning lyc chuyén mon.
+ Cau tién va san sang 1am viéc trong moi trudng ap luc cong viée cao.

Noi dung moén hoc
CHUONG 1: VAI TRO CUA KE TOAN TRONG POI SONG XA HOI
Ma chwong: MH09.1
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Gioi thidu: Noi dung bai hoc hudng dén hinh thanh k¥ 1ap béo céo hoat dong Thu — Chi
tién quy 16p (nhan thic ban dau vé ké toan). Bao gom céc ndi dung:

Chtic ning, vai tro cta ké toan

Céc cong vieéc cua mot ké toan

Muc tiéu

Xac dinh vai tro cta ké toan

Trinh bay cong viéc ctia mot ké toan

Lap bao cao hoat dong Thu — Chi tién quy 16p (nhan thirc ban dau vé ké toan)

Noi dung chinh
1.1. Pinh nghia ké toan
1.1.1. Pinh nghia hach toan

Hach toan 13 hé thong diéu tra quan sat, tinh toan,do ludng va ghi chép cac qua
trinh kinh té cta con ngudi nhim quan 1y cac qua trinh d6 ngay cang chit ché hon.
Trong d6.quan sat 13 hoat dong dau tién cua qua trinh quan 1y nham dinh hudng phan
anh va giam déc qua trinh TSX.

Po lwong 13 viée biéu hién cac hao phi trong san xuat va cua cai vat chat di san
xudt ra bang cac don vi do thich hop.

Tinh toan 13 viéc sir dung cac phuong phap tinh toan tong hop phan tich dé tinh ra
nhirng chi tiéu kinh té can thiét nhd d6 ma biét dugc hiéu qua muc do thuc hién ciia moi
qua trinh kinh té cling nhu tién bo hoat dong san xuat ciia XH.

Ghi chép 13 qua trinh thu nhan xir 1y ghi lai tinh hinh va két qua cua hoat dong
kinh t& d3 thuc hién theo trinh tir va phwong phap nhit dinh tir d6 ma thuc hién duogc
chirc ning phan anh va giam ddc cac qua trinh kinh té trong timg thoi gian, dia diém phat
sinh ciling nhu trong sudt mot thoi ky nao do.

1.1.2. Tinh tat yéu khach quan ciia hach toin
Hach toan ké toan hinh thanh va phat trién gan lién véi su hinh thanh va phat trién
ctia nén kinh té san xuat hang hoa.

Hach toan ké toan hinh thanh, phat trién va di trd thanh mon hoc khoa hoc, gop
phan thiic ddy sy phat trién ctia nén san xuat xa hoi.

Biéu hién cu thé cua tinh tit yéu khach quan cta hach toan ké toan 1a hach toan ké
toan hinh thanh va phat trién trong mbi quan hé chat ché véi lich st phat trién xa hoi loai
nguoi:

+ Hinh théi kinh té x3 hoi Cong xa nguyén thuy: Phuong thirc san xuat don gian,
thd so gan nhu chua ¢ ciia cai du thira. Tuy nhién, trong hoat dong san xuét con ngudi
c6 suy nghi va xuit hién hoat dong c6 td chirc. D6 13 cac hoat dong quan sat, do ludng,
tinh toan va ghi chép cac hoat dong san xuat va két qua lao dong. Cac hoat dong nay la
co s& hinh thanh hach toan ké toan sau nay.

+ Hinh théi kinh t& x hoi Chiém hitu né 18: d3 c6 su phéan cong lao dong, san xuét
phat trién hon, ctia cai lam ra di c6 su du thira, nay sinh cac hoat dong trao d6i cua cai
dan dén su ra doi cua tién té va nén san xuat hang hod so khai hinh thanh.

Hach toan ké toan da hinh thanh vao giai doan nay: Cong tic HTKT dugc tién
hanh trong cic trang trai ctia chu nd, trong cac nha thd, phong doi tién va dic biét 1a
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trong cac trung tam thuong mai... dé ghi chép, phan anh cac hoat dong san xuét, dich vu
buodn ban...(Viéc hach toan rat don gian, thyc hién ghi don trén céc to s6 ké toan don
gian).

+ Hinh thai kinh té x4 hoi phong kién: San xuat hang hoa timg budc phat trién kéo
theo su phat trién ciia HTKT. DA c6 sir dung hé thong so ké toan phong phii hon, chi tiét
hon dé ghi chép, phan anh cac hoat dong san XUAt, giao dich, budén ban, trao doi (Tuy
nhién HTKT & giai doan nay ciing chi méi phat trién & chimg muc nhat dinh).

+ Hinh théi kinh té x4 hoi tu ban chil nghia: Nén kinh té san xuat hang hod phat
trién manh mé& doi hoi HTKT phai c6 su phat trién méi. Ghi chép trong ké toan ddx nay
sinh va dan dugc tmg dung rong rdi v6i hé thong so ké toan ngay cang da dang, phong
phu va chi tiét.

+ Thoi ky quéa do tir chu nghia tu ban sang chu nghia xa hoi: HTKT da tré thanh
mot mén khoa hoc v6i hé théng cac phuong phap khoa hoc ctia no dé ghi chép, phan anh,
thu nhén, kiém tra, x{r Iy va cung cap nhiing thong tin vé cac hoat dong kinh té tai chinh
x4y ra trong qua trinh hoat dong cua cac don vi, phuc vu cho viéc dua ra cac quyét dinh
trong quan ly, kinh doanh.

Trong diéu kién cua chu nghia xa hoi, voi su xuét hién cua ché do cong hiru vé tu
liéu san xuét va véi trinh do xa hoi hoa cao clia nén san xuit, hach toan ké toan madi trd
thanh mon khoa hoc chéan chinh va phat huy déy du vi tri cia minh. V& vi tri cta hach
toan dudi chu nghia xa héi V.I.Lénin da khéng dinh: “Chu nghia xa hoi trudc hét 13 hach
toan”. That vy, mot nén san xut voi quy mo ngay cang 16n, véi trinh do x3 hoi hoa va
sttc phat trién san xuét ngay cang cao, v6i yéu cau quy luat kinh t& méi phat sinh...
khong thé khong ting cudng hach toan ké toan vé moi mit. Dong thoi ché do xa hoi chu
nghia ciing tao ra nhiing tién dé cho su phat trién nhanh chong va toan dién ctia hach toan
ké toan. Ché do cong hitu tu li¢u san XUt véi dong luc tir con ngudi va muyc ti€u vi con
ngudi s& tao diéu kién phat trién va tmg dung tién bo khoa hoc k§y thuét trong moi linh
vuc trong d6 c6 hach toan ké toan. Va nhu vay chi dudi ché d6 xa hoi chu nghia hach
todn mai tré thanh mot cong cu dé 1anh dao nén kinh té va phuc vu cho moi nhu clu cla
cac thanh vién trong xa hoi.

Nhu vay, HTKT hinh thanh va phat trién ciing v6i su hinh thanh va phét trién cua
xa hoi loai ngudi, clia nén san xuat hang hoa, né ton tai tat yéu khach quan trong nén kinh
té hang hoa. Cung v6i sy phat trién khong ngimg cta nén kinh t& hang hoa, ké toan
khong ngimg hoan thién vé ndi dung, phuong phéap va hinh thic t6 chic.

1.1.3. Su cén thiét ciia hach todn ké toan

+ Trong cudc séng hang ngay

Hach toan ké toan xudt hién & tit ca hoat dong thuong ngay tir hoat dong chi ti€u, ndi tro,
mua sim, x3 giao dén quan 1y tai chinh c4 nhan va tap thé tham chi nd con 1 nhan td
hinh thanh nén tinh cach gian di, can than cua mdi ngudi khi ho biét vé ké toan. Tinh ung
dung cua ké toan trong doi sdng hang ngay dugc biéu hién:

Mot nguoivai tinh ti mi, cAn than va can dbi tai chinh hop 1y nén ban vira c6 thé
tiéu sai thodi mai, vira tiét kiém lau dai.



Thau hiéu dugc sy vat va cia minh, nguoi than khi lam ra déng tién nén s& khong
sai phung phi va tran trong dong tién kiém duoc.

Khong qua cau ki trong cach an mic cling nhu trong 16i séng.

Khéng can dung bita & nhitng nha hang sang trong ma chi can mot hop com hay
g6i mi 13 ¢ thé giai quyét xong bita trua dé tiép tuc chién dau véi cong viéc.

T viéc ndu an, cham séc nha cira dén viéc xa giao... ban luon can trong, tinh té dé
moi viéc dugc chu toan.

Véi tinh ti mi, can than va siéng nang cua minh cong voi nhing kién thirc vé nghé
ké toan, ngudi hoc c6 thé dé dang tim duoc nhitng cong viée khac twong dong véi ké toan
nhu thu ngan, tha kho, thu quy...

+ Trong hoat dong SXKD cua cac don vi

Khi nén kinh té cta nudc nha dang trén da phat trién, thi sy canh tranh dé ton tai
giita cac doanh nghiép ciing tré nén gay git hon. Vi vy ma mdi doanh nghiép phai tim
cho minh nhiing giai phap tot nhat dé c6 thé ton tai va ngay cang phat trién. Dé lam dugc
nhirng diéu d6 nhat dinh phai c6 mot doi ngii nhan vién cé nang luc, nhét 12 mot ké toan
gidi dé co thé can bang tinh hinh tai chinh cho cong ty ctia minh.

Trong moi doanh nghiép tir tu nhan dén nha nudc déu can dén vi tri ké toan dé thu
thap, xir Iy cac van dé lién quan dén tai chinh cling nhu tinh hinh hoat déng cta cong ty.
O nhiing nén kinh té cang phat trién thi vai tro ciia nguoi ké toan cang duoc danh gia cao
hon vi ho chinh 13 nhimg nguoi gop phan xdy dung mot nén kinh té bén vimg. Ké toan
khéng chi don thuan 12 n6i dén tién ma con 13 nhitng vin dé quan trong khac nita. Trong
moi truong kinh té ning dong nay, ké toan phai co kién thirc sau rong, nhay bén dé c6 thé
mg ph6 v6i moi diéu c6 thé gip phai trong cong viéc.

Bo méy ké toan trong doanh nghiép rat can thiét, ké toan dam nhan viéc kich thich
va diéu tiét cac hoat dong kinh doanh. Ké toan 1a nhitng ngudi duy tri va phat trién cac
mdi lién két trong doanh nghiép. Moi bd phan trong doanh nghiép déu lién quan dén ké
toan, tir khau kinh doanh dén hanh chanh nhan sy. Nho nhitng tai liéu ma bo phan ké toan
cung cip ma cac doanh nghiép co thé thudng xuyén theo ddi ciing nhu nim bét duoc tinh
hinh hoat dong, san xuét, kinh doanh ctia minh. Nhu vay, chu doanh nghié¢p co thé quan
Iy va diéu hanh cac hoat dong c6 hiéu qua hon ciing nhu dinh ra nhitng diéu can phai 1am
cho mdi c4 nhan, cho tirng giai doan trong thoi gian t6i va trong ca tuong lai.

Tir nhitng 1y do d3 néu trén, rd rang bo may ké toan trong doanh nghiép rat quan
trong va can thiét. Doanh nghiép khong thé ton tai néu khong c6 ké toan, vi vy chung ta
khong duoc xem nhe bd phan cdt yéu nay.

1.1.4. Pinh nghia ké toan

- Xét trén khia canh khoa hoc: K& toan 1a khoa hoc vé thong tin thuc hién viéc phan anh
va kiém tra cac hoat dong kinh té tai chinh bang hé théng cac phuong phap riéng biét.

- Xét trén khia canh nghé nghiép: Ké toan duoc xac dinh chinh la cong vi¢e tinh toan ghi
chép bang con sé moi hoat dong kinh té tai chinh phat sinh tai don vi dé cung cip thong
tin dﬁy du, kip thoi, trung thuc va hop 1y ve tai san va sy van dong cua tai san, tinh hinh
va két qua hoat dong cua don vi.



- Theo Luat ké toan Viét Nam thi ké toan 1a viéc thu thap, xir 1y, kiém tra, phan tich va
cung cap thong tin ké toan tai chinh dudi hinh thirc gia tri hién vat va thoi gian lao dong.
Tir cac dinh nghia trén, chung ta c6 thé nhan thdy nhiing yéu té can thiét ctia ké toan
+ K¢é toan 1a sy ghi chép cac nghiép vu kinh té phat sinh qua cac tai khoan ké toan
+ Ghi chép trén cc chimg tir, tai lidu va so sach ké toan
+ Ghi chép vé nhiing thay d6i cua cac giao dich kinh té, quan hé giira cac giai dich
+ Ghi chép, phan tich nhitng anh huéng cua su thay doi d6i véi tai san cia DN

Ngoai ra, qué trinh ké toan con bao gdm cac thao tac nhu viéc truyén dat thong tin
dén nhitng d6i twong quan tim va giai thich cac thong tin ké toan can thiét cho viéc ra cac
quyét dinh kinh doanh riéng biét.
1.2. Chikc ning va vai tro cia ké toan
1.2.1. Chikc niing ciia ké toan
- Chtrc nang phan anh: Thé hién & chd ké toan theo dbi toan bo cac hién tuong kinh té tai
chinh phét sinh trong qua trinh hoat dong cia don vi thong qua vi¢c tinh todn, ghi chép,
phan loai, xtr 1y va tong két cac sb liéu co lién quan dén qué trinh hoat dong va st dung
vbn cua don vi.
- Chirc ning giam ddc (kiém tra): Puoc thé hién & chd thong qua s liéu di dugc phan
anh, ké toan s& nim dugc mot cach co hé théng toan by qua trinh va két qua hoat dong
cua don vi; giap cho viéc phan tich, danh gia dugc dung din nham dem lai hiéu qua trong
hoat dong san xuét kinh doanh.
- Chirc ning cung cdp thong tin: Pay 1a chirc ning quan trong nhit cua ké toan. Thong
qua thu thap thong tin vé cac sy kién kinh t& tai chinh, xir Iy thong tin va bang cac
phuong phap khoa hoc ctia minh, ké toan c6 thé cung cap thong tin vé tinh hinh tai chinh,
két qua hoat dong kinh doanh ctia don vi cho cac d6i twong sir dung thong tin khac nhau
dé ra quyét dinh thich hop.

So dd chirc ning ciia ké toan

Cac hoat dong kinh doanh

Ngudi ra quyét dinh

Phan anh

X ly Thoéng tin

Ghi chép s6 liéu

Phan loai sap xép B&o cdo truyén tin

1.2.2. Vai tro cta ké toan
* Poi véi doanh nghiép

HE THONG KE TOAN
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- Giap DN theo doi thuong xuyén tinh hinh hoat dong SXKD ctia DN: SXSP, ban
san pham, cung cAp NVL, theo ddi thi truong dé sx, tich trit hang hoa nham kip thoi cung
cap theo nhu cau va thi hiéu cua nguoi tiéu thu.

- Cung cép tai liéu cho DN lam co sé hoach dinh chwong trinh hanh dong cho timg
giai doan, tung thoi ki, vach hudng hoat dong cho tuong lai

- Gitp nguoi quan 1y diéu hoa tinh hinh tai chinh cia DN

- Két qua ké toan 1a co sé: Dé giai quyét sy tranh tung, khiéu to véi tu cach 1a
bang chimg vé hanh vi thuong mai; Pam bao ving chic trong su giao dich budn bén.

- S6 liéu cua ké toan giup ngudi quan 1y ra cac quyét dinh phit hop: Quan Iy ha gia
thanh, quan ly doanh nghiép kip thoi.

- Ké toan cung cap mét két qua tai chinh rd rét khong thé chdi cai duoc.

* Poi voi Nha nuéc

- Thong qua ké toan, Nha nudc theo ddi sy phat trién cua cic nganh san xuit kinh doanh
tir d6 tong hop dugc sy phat trién ciia nén kinh té qudc dan.

- Nho s6 liéu ké toan, nha nuédc lam trong tai kinh té€ giai quyét su tranh chip vé quyén
loi gitta cac DN

- Ké toan la cong cu tim ra cach tinh thué t8t nhit, han ché thit thu thué, han ché sai 1am
trong chinh sach thué

- Ké toan cung cap sd liéu hitu ich cho cac quyét dinh kinh té, chinh tri, x4 hoi xac dinh
trach nhiém, kha nang t6 chuc va 1anh dao. T sb liéu ké toan ta biét duoc sy thanh cong
hay that bai ctia nganh, ctia doanh nghiép dong thoi biét duwoc ngudn thu vé thué cho
NSNN.

1.3. Nghé ké toan

Khi thuc hién cong tac tuyén dung nhan sy ké toan véi cau hoi: Tai sao ban lai chon nghé
ké toan ma khong phai 1a mot nghé nao khac? Thi nha tuyén dung thuong nhan dugc cau
tra 101 1a: Ké toan dé xin viéc! — Diéu nay ciing hoan toan hop 1y vi nhu cau tuyén dung
ké toan cua cac doanh nghiép kha cao (trong téng s6 nhu ciu vé nhan su ké toan tai
chinh: 33% la nhu ciu tuyén cho cac vi tri chuyén vién ké toan, 38% cho vj tri ké toan
truong)

Ké toan 1a mot cong viéc gan lién vai s6 sach, chimg tir phan anh tinh hinh tai chinh
ctia mot doanh nghiép. Toan bd déu 13 nhitng “con s§” mang tinh phap 1y, lién quan dén
phap luat. Vi vay ké toan vién phai 1a ngudi can thin trong viée giit gin so sach, ching tir
cling nhu ti mi trong ting phép tinh véi nhimg con sd ctia doanh nghiép.

Ngoai ra, ban can khong ngimg hoc hoi nhitng ngudi di trude dé tich luy thém kinh
nghiém cho ban than. Thém vao dé, ban can chu dong sang tao, ¢ kién thirc tong hop dé
c6 thé tham muu cho nhiing nguoi lanh dao dwa ra nhitng quyét dinh ding dan.

Nghé ké toan 1a gi?

Nhu cac ban biét & trén ké todn quan trong 1 vay. Nén viéc lam cuia nghé nay rat
rong 16n. Nghé nay doi hoi ban phai trung thuc, can thin, ning dong, sang tao...Mdi don
vi, to chirc trong xa hoi déu phai c6 mot lugng tai san nhat dinh dé tién hanh cac hoat
dong. Trong qua trinh hoat dong, don vi thuc hién cac hoat dong nhu: trd lvong, mua
hang, ban hang, san xuét, vay von dau tu... Cac hoat dong dé goi 1a hoat dong kinh té tai
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chinh.Nguoi quan 1y cta don vi can thu nhan thong tin vé chung dé giai quyét cac cau
hoi: San xuit mat hang nao? Gid ban 1a bao nhiéu? Hoat dong cua don vi c6 1ai hay
khong? Tai san cua don vi con bao nhiéu?...

Ké toan s& cung cap cho ho nhitng cau tra 15i d6 thong qua cac hoat dong:

- Thu nhan: Ghi chép lai cac hoat dong kinh té vao cac chung tir ké toan.

- Xtr Iy: Hé thong hoa céc thong tin tir ching tir ké toan vao so sach ké toan.

- Cung cap: Tong hop sb liéu dé lap cac bao cao ké toan.

Trén co so cac bao céo ké todn ma nguoi quan 1y ciing nhu nhimng nguoi quan tam
dén hoat dong kinh té tai chinh cua don vi (ngudi cho vay, ngan hang, nha dau tu) dé ra
cac quyét dinh dung din mang lai hiéu qua cao nhat.

Mot nghé “xa ma... gin, gan... ma xa”, ¢ thé néi vé nghé nay nhu thé! Gan 1a
bdi moi to chirc don vi déu c6 bd phan ké toan vi ngudi quan 1y tryc tiép & don vi ciing
nhu cic co quan quan 1y kinh té tai chinh ctia Nha nuéc déu phai can dén cac thong tin ké
toan.Cac ban chic da nghe nhiéu t6i nhitng tir lién quan t6i nghé nay nhu: ké toan trudng,
chung tir, s6 sach ké toan. Thé nhung xa 1a vi théng tin vé hoat dong kinh té ctiia don vi
thuong khong thé noi cho nhiéu nguoi biét dugce tham chi con la nhitng “bi mat kinh
doanh”.

Nhitng ngudi 1am ké toan thudng khong néi nhidu vé cong viée cu thé ctia minh vi
vay ho thuong bi coi 1a nhiing nguoi khé khan, ki€ém 161. Thyc té khong phai nhu vay,
ban c6 thé thiy nhimg nguoi lam ké toan vui vé, tré trung nhu thé nao ¢ trang web
ketoan.com.vn (mot trang c6 téi gan 30.000 thanh vién). Va ho di t6 chirc mot hoi nghé
nghiép cta minh — “Hoi ké toan”.

Chon nghé nay, ban sé& 1am viéc & dau?

K& toan 13 bo phan khong thé thiéu & tit ca cac don vi to chic. Vi vay thi truong
viéc 1am ciia nghé nay rat rong 16n. Hay lam mot phép tinh nhé: Hién nay, nudc ta s& co
khoang 500.000 doanh nghiép, mdi doanh nghiép can tir 3-5 ké toan vién... Nhu vay, co
hoéi viéc 1am cua nganh nay qua 1a “ménh mong”. D6 1a chua ké t6i cac loai hinh don vi
khac:

- Ngoai doanh nghiép (cac don vi hoat dong vi muyc dich lgi nhuan nhu: Cty ¢
phan, Cty TNHH, doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngoai, ngan hang, bao hiém...), ban
c6 thé 1am viée & cac don vi cong — cac don vi hoat dong khong vi loi nhuan nhu: cac co
quan hanh chinh sy nghiép, truong hoc, bénh vién...

- Xét theo d6i tuong st dung thong tin, ban co thé 1am ké toan tai chinh véi muc
dich cung cép thong tin ra bén ngoai doanh nghiép cho cic co quan quan 1y nha nude
(thué, théng ké, ké hoach dau tu); cho cac nha dau tu, ngan hang, c6 dong. .. hodc lam ké
toan quan tri dé cung cip cac thong tin cho chinh nhiing nguodi quan ly & don vi
ban.Ngoai ra, mét Iy do rt chinh dang ma ban nén chon nghé nay d6 1a cong viéc 6n
dinh va c6 thu nhap tét.

Pé 1am nghé ké toan ban cin nhirng pham chit gi?

- Trung thyc: K& toan vién phai cung cip cac thong tin trung thuc vé hoat dong tai

chinh cua don vi dé ddi tuong sir dung thong tin dé ra quyét dinh dung dan.
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Ké toan vién khong truc tiép thuc hién hoat dong d6 nhung phai co nghia vu cung cap
thong tin dung dan vé nd giéng nhu “Ngudi viét sir khong 1am ra lich st, nhung quyét
khong cho lich str budc qua dau”.

- Can than: Nghé nay luon gin lién véi tai liéu, s6 sach, gidy to trong do chua
dung nhiing con s6 “biét n6i” vé tinh hinh tai chinh ctia don vi vi vay ké toan vién phai
can than trong viéc gittr gin tai liéu cling nhu tinh todn nhitng con s6 dé 1am sao ching
“no6i” ding nhat véi ngudi sir dung thong tin.

- Ngoai ra nghé nay van doi hoi ¢ su ning dong, sang tao, c6 kién thiic tong hop
dé phén tich danh gia tham muu cho ngudi str dung thong tin dé ra cac quyét dinh ding
dan.

1.4. Cong viéc ciia mot ké toan
- Noi dung quén 1y cta ké toan

Bit ky mot doanh nghiép nao, trong qua trinh hoat dong kinh doanh ctia minh,
thudng lién quan dén ba van dé ma cic nha quan 1y quan tim trong sudt thoi gian kinh
doanh cua minh:

+ Tién ctia doanh nghiép thu vé 1a bao nhiéu?

+ S tién ctia doanh nghiép chi vao dau?

+ S4 tién con lai 1a bao nhiéu sau mot chu ky kinh doanh?

Cong viéc cu thé cua ké toan 1a s& giup nha quan 1y tra 1oi cac cau hoi nay va day ciing 1a
ndi dung quan 1y cua ké toan “tién”. Dé quan 1y tot cac khoan tién ma don vi di chi ra va
thu vé trong qua trinh hoat dong kinh doanh thi ké toan phai thyc hién cac cong viéc sau:

Thu nhan: Ghi chép lai cac hoat dong kinh té vao ching tur ké toan

Xtr Iy: Thyc hién hé théng héa cac thong tin tir chimg tir ké toan vao s6 ké toan

Cung cip: Tong hop sb liéu dé 1ap bao céo

Céc cong vi¢e d6 duoc thuc hién qua trinh ty sau: Lap chung tir ké toan — Kiém ké
— Tinh gi4 cac d6i twong ké toan — Tinh gia thanh — M tai khoan — Ghi s ké toan — Lap
cac bao cao ké toan
- Trinh tu cac cong viéc cua ké toan
Céc cong viéc trén cua ké toan phai duoc thyc hién dong thoi va thé hién mbi quan hé
hiru co gitra chung.

- Lap chung tu ké toan: La viéc ké toan PA céc nghiép vu kinh té phat sinh va
hoan thanh vao cac to chimg tir theo miu quy dinh, theo thoi gian, dia diém phat sinh cta
cac nghi¢p vu do.

- Kiém ké: La viéc ké toan dung can, dong, do, diém... dé xac dinh sb luong, chét
lugng cua cac loai vat tu, hang hoa, tién ... dé so sanh voi s6 liéu trén s6 sach nham phat
hién chénh léch giita thyc té va s6 sach, tir d6 c6 bién phéap xir Iy vat chat dbi véi nguoi
quan ly va str dung TS do.

- Tinh gié céc dbi tuong ké toan: La viéc KT tinh toan biéu hién b:;ing tién cac loai
tai san cua don vi dé moi ddi tuong cua ké toan déu co chung mot thude do tién té giup
cho viéc tong hop céc chi tiéu bang tién trong DN.

12



- Tinh gi4 thanh: La viéc KT tong hop chi phi PS trong ky bang tién, xac dinh chi
phi cho timg loai san pham. Viéc nay giup DN thiy duoc héu qua san xuit kinh doanh, tir
d6 co bién phap ha gia thanh SP.

- M6 tai khoan ké toan: Can cr vao ddi twong ké toan riéng biét ma ké toan mo tai
khoan. Mbi ddi twgng md mot TK tuong tng.

- Ghi s6 kép: Ghi nghiép vu kinh té phat sinh vao it nhat 2 tai khoan theo dung noi
dung kinh té va méi quan hé dbi ung cua céc tai khoan

- Lap cac bao cao ké toan: Tong hop sb liéu tir cac s6 ké toan theo cac chi tiéu
kinh té vé tai san va tinh hinh hoat dong cua don vi trong mot ky nhéat dinh.

CHUONG 2: SUDUNG CHUNG TU TRONG CONG TAC KE TOAN
Ma chwong: MH09.2
Gioi thi¢u: Noi dung bai hoc huéng dén hinh thanh ky nang lap chung tir ké toan. Bao
gdm cac ndi dung:

Mo ta chimg tir ké toan

Céc loai chung tir ké toan

Luan chuyén ching tir

Muc tiéu
- Trinh bay duoc chung tir ké toan 1a gi
- Trinh bay duoc yéu t6 co ban va yéu t6 bd sung trén chimg tir ké toan
- Lap chumng tir ké toan
- Trinh bay trinh ty luan chuyén chung tir ké toan
Noi dung chinh
2.1. Khai ni¢ém Chirng tir ké toan

Moi nghiép vu kinh té tai chinh phét sinh trong hoat dong san xuét kinh doanh ciia
don vi déu phai lap chimg tir ké toan theo dung quy dinh va ghi chép day du, kip thoi
ding véi su thuc nghiép vu kinh té phat sinh.

Chung tir ké toan 1a nhimng gidy t& va vat mang tin phan anh nghiép vu kinh té tai
chinh phat sinh d4 hoan thanh, 1am can c{r ghi s6 ké toan.

Thuc chat ching tir ké toan 1a nhiing gidy to duoc in san theo mau ctia Nha nuéc,
ding dé phan anh ndi dung cac nghiép vu kinh té va xac dinh trach nhiém quéan 1y cia
viéc sir dung trong DN.

Chtng tir ké toan 14 khau dau tién cta qua trinh ké toan co tac dung:

- Chirng minh cho cac nghiép vu kinh té phat sinh

- Can cir dé ghi s6 ké toan

- Co s6 kinh té dé giai quyét moi tranh chép, khiéu nai, t6 céo

- Quan ly gidm sat qué trinh kinh té.

2.2. M ta chirng tir ké toan

Mot ching tir ké toan bao gidr cling phai c6 du cac yéu td co ban. Cac yéu td co

ban cta chimg tir ké toan 1a cac yéu to bit budc phai co trong tit ca cac loai ching tir, 1a
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cin ctr chil yéu dam bao vé sy chimg minh hop phap, hop 1é cta ching tir , 13 co s dé
thue hién chirc ning thong tin vé két qua ciia nghiép vu.

Mot ching tir ké hop phéap, hop 18 phai c6 ddy du cac yéu t6 co ban sau:

- Tén chitng tiv ké todn

+ Phan anh khéi quat noi dung kinh té ctia nghiép vu ghi trong chimg ti.

+ La can ctr dé phan loai, tong hop chimg tir cung loai dé ghi s6 ké toan.
- 86 va ngay chirng ti.

+ Phan anh s6 thu ty, thoi gian ctia nghiép vu kinh té phat sinh ghi trong chimg tir

+ Gitip cho viéc ghi 6, d6i chiéu, kiém tra s liéu treo thir tw thoi gian va dam bao
tinh khoa hoc cta cong tac ké toan.

- Noi dung tém tdit nghigp vu kinh té.

+ Ghi tom tat noi dung nghiép vu kinh té phat sinh

+ Gitip kiém tra tinh hop 1y, hop phap cta nghiép vu va 1 cin ct xac dinh quan hé
d6i tmg dé dinh khoan va ghi so ké toan.

- Cdc don vi do lwong can thiét:

+ Thé hién quy mé ct nghiép vu kinh té phat sinh vé s6 luong, gia tri.

+ La can cir dé kiém tra tinh hop phép, hop 1y ctia nghiép vy, 13 co s& dé ghi s6 ké
toan.

- Tén, dia chi va chit ky cua ca nhan, don vi co lién quan.

+ Tén va dia chi cta don vi, to chirc

+ Tén, chit ky (con d4u) ctia ca nhan c6 trach nhiém lién quan dén nghiép vu kinh
té trong chung ti.

+ Pam bdo tinh hop phap cia ching tir, 1a co so dé xac dinh trach nhiém vat chat
ctia nhitng ngudi c6 lién quan dén nghiép vu kinh té ghi trén ching ti.

Cdc yéu t6 bé sung: Cac yéu to bd sung 13 cac yéu td ¢o vai tro thong tin thém,
nhim 1am rd cac dic diém ca biét cua timg loai nghiép vu hay gop phan giam nhe hoic
don gian hoa cong tac ké toan (phuong thirc thanh toan, dinh khoan ké toan, ...)

2.3. Céc loai chirng tir ké toan

Tir khai niém, ban ching tir ké toan 1a phuong tién chimg minh nghiép vu kinh té
phat sinh va thyuc su hoan thanh, 13 co s¢ ghi chép ké toan va thong tin vé cac hoat dong
kinh té tai chinh, n6 mang tinh chat phap 1y. Do dé noi dung ciia ban chung tir ké toan
phai c6 cac yéu té dic trung cho hoat dong kinh té, cac yéu td cau thanh ndi dung ctia ban
chung tir ké toan.

+ Can ctir cong dung, chiing tu ké toan duoc chia thanh ba loai:

- Chimg tir ménh 1énh: La chtng tir mang quyét dinh cia cha thé quan 1y, nd phan
anh nghiép vu kinh té s& xay ra trong twong lai, nhu 1énh chi tién, 1énh xuat vat tu,...

- Chung tr thuc hién: Phan anh nghiép vu kinh té phat sinh va thuc sy hoan thanh,
1a co s dé ghi so ké toan khi dam bao tinh hop 1¢, hop phap. Nhu phiéu chi, phiéu thu,
phiéu xuit kho, phiéu nhép kho...

- Chimng tir lién hop: 14 ching tir vira mang tinh chit ménh 1énh, vira mang tinh
chat thuc hién. Viéc st dung ching tir lién hop c6 tac dong giam bot sb luong chimg tir
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str dung trong cong tac ké toan, gop phan giam bét chi phi. Nhu 1énh kiém phiéu chi, 1énh
kiém phiéu xuat kho...
Tac dung:

+ Gilp ké toan biét chimg tir nao 1a cin cir ghi s6, chimg tir ndo 14 can ctr thuc
hién.

+ Giup cho nguoi quan 1y biét cach lam thé nao dé ting loai chimg tir lién hop dé
giam bot s luong chimg tir.

+ Can ctr dia diém 1ap, chiing tu ké toan duoc chia thanh hai loai:

- Chimg tir bén trong: 1 chimg tir do ké toan hodc cac bd phan trong don vi lap,
nhu hoa don gia tri gia ting do don vi 1ap, phiéu thu, phiéu chi, phiéu xuat kho, phiéu
nhap kho...

- Ching tir bén ngoai: 14 cac ching tir phan anh cac nghiép vu kinh té c¢é lién quan
dén tai san cta don vi nhung do c4 nhan hoic don vi khac 14p va chuyén dén, nhu gidy
bao ng, bdo co cua ngan hang, hoa don gid tri gia ting do bén ban hang lap...

Tac dung: Céach phan loai nay lam co s& cho ké toan xéac dinh dugc trong tam cua viéc
kiém tra chimg tir (Kiém tra chat ché cac chimg tir bén ngoai)
+ Can ctr vao muc d6 khai quat ctia chtng tir, bao gom:

- Chimng tir gbc: hay con goi 13 ching tir ban ddu 13 cic ching tir phan anh truc
tiép cac nghiép vu kinh té phat sinh, 1a co s dé kiém tra tinh hop 1¢, hop phéap ctia nghiép
vu kinh té.

- Chtng tir tong hop: 13 ching tir dugc 1ap trén co s cac chimg tir gdc, phan anh
cac nghiép vu kinh té c6 nodi dung kinh té gidng nhau, str dung chimg tir tong hop cé tic
dung giam b6t khéi luong cong viée ghi s6, thuan loi trong ghi s6 ké toan, tuy nhién viéc
str dung chimg tir tong hop, yéu cau phai kém theo cac chimg tir gbc moi tac dung trong
ghi s6 ké toan va thong tin kinh té.

Tac dung:

+ Gitp ngudi lam ké toan xdy dung va str dung chimg tir tong hop dé gitrm bét s6
lan ghi s6 ké toan.

+ Xac dinh dugc tdm quan trong cua timg loai chimg tir, tir d6 c6 cach sir dung va
bao quan thich hop.

+ Can cir vao ndi dung kinh té phan 4nh trén chung tir, chia 1am nhiéu loai:

- Chimg tir ké toan tai san bang tién: Phiéu thu, phiéu chi, gidy bao ng, gidy bao
co...

- Chung tir ban hang: ho4 don ban hang, hod don GTGT...

- Chimg tir hang hod ton kho: Bién ban xuét kho, nhap kho, bién ban kiém ké hang
hoa,...

- Chung tir tai san ¢ dinh: lién quan dén ting giam TSCD, nhu bién ban ban giao
TSCP, hop dong thué tai san ...

- Chumg tir vé lao dong tién lwong: bién ban chdm cong. ..

Tac dung: Cach phan loai nay gitip ké toan dé dang xac dinh duogc chimg tir dé tong hop
va bao céo theo ndi dung ké toan.
+ Can clr vao yéu cau quan Iy chimg tir ké toan ciia Nha nudc, bao gdm:
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- Chug tir thong nhat bat budc: 1a cac chimg tir phan anh cac nghiép vu kinh té,
thé hién quan hé kinh té giita cac phap nhan hodc c6 yéu cau quan 1y chit chd mang tinh
chat pho bién rong rdi. Nha nudc tiéu chuan hoa vé quy cach, biéu mau, vé cac chi tiéu
phan 4nh trén chimg tir va ap dung cho tat ca cac linh vuc, cac thanh phan kinh té.

- Chiig tir mang tinh chat huéng dan: 13 cac ching tir st dung trong cic doanh
nghiép, Nha nudc chi huéng dan cac chi tiéu dic trung dé cac thanh phan kinh té van
dung vao timg truong hop cu thé, ¢ thé thém bot mot sd chi tiéu dac thu hoic thay doi
mau biéu cho phu hop véi viéc ghi chép va ndi dung phan anh nhung phai dam béo tinh
phap 1y can thiét cta chimg tir.

- Ban chumg tir ké toan 13 co so ghi s6 ké toan, 1a co sé phap 1y clia moi thong tin ké toan
cung cip. Do d6 chimg tir ké toan duoc st dung 1am co s& ghi sb, 1a cac ching tir hop 18,
hop phap phai dam bao cac yéu cau:

* Cdc yéu cdu ciia bin chirng tir :

- Phan 4nh dtng ndi dung, ban chat va quy mé cua nghiép vu kinh té phat sinh.

- Phan 4nh dung miu biéu quy dinh, ghi chép chimg tir phai rd rang khéng tiy xo4, sira
chtra trén ching tir.

- Chumg tir phai dam bao ghi chép day du cac yéu tb co ban theo quy dinh.

* Tinh chét phdp Iy ciia chirng tiv

- La can ctr phap 1y ching minh cho s lidu ké toan thé hién trén cac tai liéu ké toan.

- La can ctr cho cong tac kiém tra viéc thi hanh ménh Iénh sén xuét kinh doanh, tinh hop
phép cua nghiép vy, phat hién cac vi pham, cac hanh vi 1anh phi tai san cta don vi.

- La cin cir dé co quan tu phéap giai quyét cac vu tranh chap, khiéu nai.

- La cdn cir dé kiém tra tinh hinh thuc hién nghia vu thué d6i véi Nha nudc.

- La can cir dé xac dinh trach nhiém vé nghi¢p vu phat sinh ctia cac ¢4 nhan, don vi.

2.4. Luan chuyén chirng tir

Chung tu ké toan thuong xuyén van dong. Su van dong lién tuc ké toeeps nhau tu
giai doan ndy sang giai doan khac ciia chimg tir goi 1a luan chuyén ching tir. Luan
chuyén chimg tir thuong dugc xac dinh tir khau 1ap (hodc tiép nhan) dén khau luu trix
hodc rong hon 1 dén khau huy ching tir.

2.4.1. Lap ching tir theo cic yéu to ciia chirng tir (hodc ti€p nhén chirng tir bén
ngoai).
* Lap chimg tir ké toan

- Chung tir ké toan dugc 1ap cho tit ca cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh
lién quan dén hoat dong cua don vi va n6 dugc 1ap mot lan cho mdi nghiép vu kinh té, tai
chinh.

- Ching tur ké toan phai dugc lap rd rang, dﬁy dua, kip thoi, chinh xéc theo ndi
dung quy dinh trén mau.

- Noi dung nghi¢p vu kinh té, tai chinh trén chung tur ké toan khong duoc viét tat,
khong duogc tay xo4, sira chita; khi viét phai ding bat muc, sb va chir viét phai lién tuc,
khong ngét quang, chd tréng phai gach chéo. Ching tir bi tdy x6a va sira chita khong co
gia tri thanh todn va ghi s6 ké toan.
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- Chung tir KT phai dugc 1ap di s6 lién quy dinh va ndi dung cac lién phai gidng
nhau.

- Chumng tir ké toan guri cho bén ngoai phai c6 dau cua don vi ké toan.

- Nguoi lap, nguoi ky duyét va nhimg ngudi khic ky tén trén chimg tir ké toan
phai lién quan dén ndi dung chimg tir va chiu trach nhiém vé ndi dung cua chimg tir ké
toan.

- Chiing tir ké toan duoc lap dudi dang chimg tir dién tir phai tudn theo quy dinh
ctia ching tir dién tir, phai duoc in ra gidy va luu trit theo quy dinh.

* Ky chirng tir ké toan
- Chung tir ké toan phai c6 du chir ky. Chir ky trén chimg tir ké toan phai dugc ky bang
but muc. Khong duogce ky chimg tir ké toan bang muc d6 hoic dong dau chir ky khic sin.
Chit ky trén chtng tir ké toan ciia mot ngudi phai thong nhat.
- Chit ky trén chung tir ké toan phai do ngudi c6 thim quyén hodc nguoi duge uy quyén
ky. Phap luat nghiém cdm ky chimg tir ké toan khi chua ghi du ndi dung chimg tir thuc
trach nhi¢m cua nguoi ky.
- Chimg tir ké toan chi tién phai do ngudi c6 tham quyén ky duyét chi va ké toan trudng
hoic nguoi duoc Gy quyén trude khi thue hién. Chit ky trén chimg tir ké toan dung dé chi
tién phai ky theo timg lién.
- Chiing tur dién tir phai c¢6 chit ky dién tir theo quy dinh cua phép luat.
* Kiém tra ching tir
Khi nhan dugc chimg tir phai kiém tra tinh hop 18, phap phap va hop 1y cta chtng tir. Khi
chtng tir dam bao tinh hop phap méi 1am cin cr ghi s6 ké toan.
- Kiém tra tinh rd rang, trung thuc, ddy du cta cac chi tiéu kinh té, cac yéu t6 ghi chép
trén chung tur.
- Kiém tra tinh hop 1&, hop phap cua cac nghiép vu kinh té ghi trén chimg tir, d6i chiéu
chung tir vai cac tai li€u lién quan.
- Kiém tra tinh chinh x4c cta sé liéu, théng tin trén chimg tir ké toan.
Khi kiém tra chimg tir ké toan néu phat hién c6 hanh vi vi pham phai tir chdi thuc hién,
tra lai, yéu cau lam thém thu tuc va diéu chinh sau dé6 méi lam can cir ghi so.
* Sir dung chirng tir cho linh dao nghiép vu va ghi sé ké toan
Ké toan can phan loai chung tir theo ting nghi¢p vu, theo tinh chét cta khoan chi phi,
theo timg dia diém phat sinh phu hop véi yéu cau ghi s6 ké toan; 1ap dinh khoan ké toan
va vaod s6 ké toan va cung cdp nhanh nhing thong tin can thiét cho 1anh dao nghiép vu.
* Bao quan va sir dung lai chung tir trong ky hach toan
- Chimg tir ké toan phai duoc sap xép theo ndi dung kinh té, theo trinh tu thoi gian va bao
quan an toan
- Chig tir c6 thé sir dung lai dé kiém tra d6i chiéu sd liéu giira s6 ké toan tong hop, sb
ké toan chi tiét va trong mot s truong hop khéc.
* Chuyén chirng tir vao lwu trir va hiy
Chung tur ké toan la can cir dé ghi s, la tai liéu lich sur cua DN. Vi vay sau khi ghi s6 va
két thuc ky hach toan chung tir duoc chuyén sang luu trit, bao dam an toan, chimg tir
khong bi mat khi cn c6 thé tim dugc nhanh chéng.
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Chting tur ké toan duoc luu trix phai 1a ban chinh. Truong hop chung tir bi tich thu, bi tam
giir thi phai c6 bién ban kém theo ban sao chup, néu bi mat hodc bi hiy hai thi phai co
bién ban.
Chung tir ké toan phai dua vao luu trir trong thoi han muoi hai thang, ké tir ngay két thic
ky ké toan nim hoic két thuc cong viéc ké toan. Hét thoi han luu trit ching tir duoc dem
huy.
Chting tu ké toan phai duogc luu trir theo thoi han sau:
+ Téi thiéu 5 nam ddi voi tai lidu ké toan dung cho quan 1y, diéu hanh cia DN gdm ca
chimng tir khong ding vao ghi s6 ké toan va BCTC.
+ Tbi thiéu 10 nam d6i v6i chimg tir ké toan str dung truc tiép vao ghi s6 ké toan va lap
BCTC, sb ké toan va bao céo tai chinh nam.
2.4.2. Ké hoach luin chuyén ching tir
Do mdi loai ching tir ¢6 vi tri khac nhau trong quan 1y va c6 dic tinh van dong khac nhau
nén trong ké toan phai xac lap ké hoach (chuong trinh) luan chuyén ching tir. K& hoach
luan chuyén chimg tir 1a con duong duoc thiét 14p truée cho qua trinh van chuyén cua
chimg tir nhdm phat huy day du chirc ning thong tin va kiém tra cta ching tir.
Co s& xay dung ké hoach luan chuyén chimg tir
+ Dic diém cua don vi hach toan vé quy md, vé t6 chirc san xuit va quan 1y
+ Tinh hinh t6 chirc hé théng thong tin
+ Vi tri va dic diém luan chuyén cta timg loai chtng tir
Noi dung ké hoach luan chuyén chimg tir: Phan anh dugc timg khau van dong cua ching
tor nhu lap, kiém tra, st dung, luu trit; t€n va dia chi nguoi chiu trach nhiém ting khau;
ndi dung cong viéc & timg khau va thoi gian can thiét cho ting khau cua qua trinh van
dong
Hinh thtic ctia ké hoach luan chuyén chung tir: Thudng 1 dang bang hoic so dd

Chuwong trinh ludn chuyén chirng tir

TEN QOM VI e
S5 |Tén |[Sb Nguoi | S6 | Nguoi | Thoi | Nguoi | Nguoi | Thoi | Ghi
TT cua hiéu |lap ban | ky han kiém |nhan |han |chu

CTKT | chtmm | chiing ching | chuyén | tra va SD | ghi
gtor | tu tur giao chung | chimg | s6 ké
tur tur todn

1
2
3

Duéi day gidi thiéu qui trinh luan chuyén ching tir trong ké toan thu tién mit

18



N

Mgwoi nip tien | Ke toan tien mét | K& toan trudong Keé toan lién Tha quf
quan
A (1) )
> — (4) —
Tién VIEL Dhuyét, ko | Phiu thu
Phigu thm ] Phigu thu " (2, 3)
3 lién l
J‘ (3) (%) Thu tién
Phifu thu K3 nhin
h
Wip tién
(6) v
FPluéu thu [ FPhiéu thu
{2, 3) (2,3
(7)
” (&) *f =
Phigu thu |« Fhiéu thu
(2) Phifu thu 2)
(109 (2)
q
(%) i ) (71
Chi 56 ké (1) R "
todn tién mat Ghi 26 ke Ghi s quf
toan lién
\ L CT / B

Gidi thich so db:

A- Ngudi ndp tién chuan bj tién
(1) Ké toan tién mit viét phiéu thu (3 lién)
(2) Trinh ké toan truong ky duyét (3 lién)

(3) Phiéu thu chuyén tra lai cho ké toan tién mit (3 lién, luu lién 1)
(4) Chuyén lién 2, 3 cho thu quy

(5) Thu quy thu tién va ky nhan vao phiéu thu (2 lién)

So d6 xir 1y va luin chuyén chirng tir thu tién mat

(6) (7) Chuyén phiéu thu cho nguoi nop tién ky nhan (2 lién) - ngudi ndp tién giir lai lién
3, chuyén tra lién 2 cho thu quy; thii quy ghi s6 quy
(8) Thu qu¥ chuyén phiéu thu (lién 2) cho ké toan tién mit
(9) K& toan tién mit ghi so ké toan tién mat
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(10) (11) Chuyén phiéu thu cho bo phan lién quan ghi s6, sau d6 chuyén tra phiéu thu vé
cho ké toan tién mit
(12) Ké toan tién mit luu phiéu thu

Phuong phap 1ap ké hoach luan chuyén chimg tir ké toan: C6 2 cach lap ké hoach luan
chuyén chtng tir. D6 1 : + Lap riéng cho timg loai ching tir

+ Lap chung cho céc loai ching tir.
2.4.3. Noi quy vé chirng tir
Noi quy vé ching tir thuong do cac don vi hach toan xay dung véi hudng dan cua cac
nganh, cac cap co lién quan.
- Muc dich: Tang cuong hach todn kinh doanh quén ly va sir dung TS mdt cach cé hi¢u
qua.
- Co s¢ xay dung:

+ Céac quy dinh van ban phap quy vé ké toan, théng ké, kiém toan

+ Pic diém kinh doanh va nhu ciu quan ly tai ting don vi cu thé
- Noi dun+ Hé thong miu biéu cac CT tiéu chuin va trinh tu chung cho luan chuyén
ching tur.

+ Phuong phép tinh toéan, ghi chép céc chi ti€u trén chung tu

+ Thoti gian 14p va luu trir

+ Pon vi, ca nhan c6 trach nhi¢m lap, kiém tra, st dung va luu triv

+ Trach nhiém va quyén lgi cua don vi, ca nhan trong thyc hién ndi quy.
g ctia ndi quy vé chimg tir ké toan.

CHUONG 3: TAI SAN VA NGUON HINH THANH TAI SAN
Ma chwong: MH09.3

Gi6i thiéu: Noi dung bai hoc hudng dén hinh thanh k§ ning phan biét tai san, ngudn
von. Bao gébm cac ndi dung:

Tai san, ngudn vén

Tinh can d6i ctia d6i twong ké toan
Muc tiéu

- Phat biéu duoc khai niém tai san, nguén von

- Phan biét tai san, nguén von

- Phuong trinh kinh té thé hién mdi quan hé giira tai san va ngudn von
Noi dung chinh
3.1. Poi twong chung ciia ké toan

Ké toan 1a cong cu khong thé thiéu duoc trong cong tac quan 1y cua bat ky don vi
nao va viéc thuc hién cong tac ké toan co tot hay khong déu anh huong truc tiép dén chit
luong va hiéu qua cia coéng tac quan ly. Dé thuc hién cong tac ké toan thi vin dé dau
tién, quan trong 13 phai duoc x4c dinh ding din nhitng ndi dung ma ké toan can phai
phan anh va giam dbc, hay néi cach khac, hai chic nang: phan anh va giam doc duoc
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thuc hién voi cai gi? ¢ dau? luc nao? trong trang thai ndo? xac dinh nhing diéu d6 con
duoc goi la xac dinh doi tuong ké toan.

Ta biét réng bt cir don vi nao, du thudc linh vuc san xuit hodc thudc linh vuc phi
san xuit mudn duy tri hoat dong ctiia minh thi nhét thiét phai c6 cac loai tai san nhét dinh,
bao gédm nhiéu loai khac nhau. Cac loai tai san d6 thudc quyén quan 1y va sir dung cia
don vi nham thuc hién nhitng nhiém vu san xuét kinh doanh cling nhu cac nhiém vu khac
theo nhitng muc ti€éu dugc xac dinh va dugc qui dinh.

Trong qua trinh hoat dong cua don vi, cac loai tai san thuong xuyén bién dong
(ting, giam). Su bién dong nay phat sinh khong ngimg va tac dong dén hau hét cac loai
tai san trong don vi. Nhu vay rd rang cac loai tai san va su bién dong cta no6 1a co so cua
moi hoat dong trong don vi. Cho nén dé theo ddi, kiém tra va danh gid dugc tinh hinh va
két qua hoat dong, tinh hinh st dung von cua mot loai don vi ndo d6 thi can phai nam
duoc tinh hinh tai san va sy bién dong cua tai san trong qua trinh hoat dong cua don vi.
Cong viéc theo ddi nay dugc thuc hién bdi cong tac ké toan, cé thé phat biéu ddi tuong
ctia ké toan nhu sau:

Khai niém: D4i tugng ké toan 1a d6i twong ma ké toan can phan anh va giam déc:
D6 1 sy hinh thanh, va sy bién dong cta tai san do trong qua trinh hoat dong cta don vi .

Tai san va su bién dong cua tai san hoan toan co thé tinh ra bang tién. Do vay, dé
don gian va d& hiéu, co thé noi rang: Tat ca nhitng gi thudc quyén quan Iy va st dung cua
don vi c6 thé biéu hién dudi hinh thirc tién té déu 1a dbi trong ma ké toan can phai phan
anh va giam ddc.

Tai san va ngudn von c6 mdi quan hé mat thiét v6i nhau, biéu hién & chd bat ky
mot loai tai san nao ciing dugc hinh thanh tor mot hodc mot sb nguén nhéat dinh hoac
nguoc lai maot ngué)n nao d6 co thé duge biéu hién thanh mot dang hodc nhiéu dang tai
san khac nhau. Hon nita néu dung trén giac do phan loai ddi twong nghién ctru, c6 thé
thiy rang tai san va ngudn von 1a 2 cach phan loai khac nhau tinh hinh tai san doanh
nghiép v6i muc dich biéu hién tinh hai mat cia tai san: “Tai san gdm nhiing gi? Va tai
san do dau ma co? “.

3.2. Tai san

Pé lam sang td va cu thé hoa doi tuong cua ké toan ta co thé léy hoat dong cu thé
cua mot doanh nghiép san xut dé minh hoa. Trudc hét, dé tién hanh hoat dong thi doanh
nghiép can phai cé va dang c6 loai tai san hitu hinh va vo hinh nhu sau:

« Nha clra, may moc, thiét bi, kho ting, phuong tién vén tai

 Cac loai nguyén vat li¢u (nguyén vat li€u chinh, vat li¢u phy, nhién li¢u...)

» Cong cu, dung cu nho.

« Hang hoa, thanh pham.

« Tién mat

« Tién gri ngan hang,

« Céc loai chung khoan (cb phiéu, trai phiéu)

« Céc khoan ma cac don vi va c4 nhan thiéu no doanh nghiép: Phai thu cta khach hang,
tam ung, phai thu khac...
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 Céac khoan thudc vé lgi thé ctra hang, béng phat minh, sang ché, nhin hiéu thuong
mai...

Céc loai tai san trén thuong xuyén van dong, thay doi trong qua trinh san xuat kinh
doanh cta doanh nghiép. Viéc cung cip thong tin day du, chinh xac va kip thoi s6 hién co
va sy van dong cua tirng loai tai san da néu trén 1a ndi dung co ban cta cong vi¢e ké toan.
Nhu vay rat ra két ludn: Tung loai tai san va sy van dong ctia nd trong qua trinh san xuét
kinh doanh 1a ddi tugng cy thé ma ké toan phai phan anh va giam doc.

3.2.1. Khai niém Tai san

Tai san (TS) la toan bo tiém luc kinh té cua don vi, biéu hién cho nhirng loi ich ma
don vi thu dugc trong tuong lai hodc nhitng tiém niang phuc vu cho hoat dong kinh doanh
cua don vi.

Hay noi cach khac: Tai san 1 tat ca nhimg thir hitu hinh hodc v6 hinh gan vdi loi ich
trong twong lai cia don vi thoa mén cac diéu kién sau:
+ Thudc quyén sé hitu hodc quyén kiém soat 1au dai ctia don vi.
+ C6 gia tri thuc sy d6i véi don vi.
+ Co6 gia tri xac dinh.
3.2.2. Phan loai tai san
C6 nhiéu cach phan loai TS trong cac DN, nhung néu xem xét vé mit gia tri va tinh chét
luan chuyén cua TS thi toan bo TS ctia DN duoc chia lam hai loai:
a, Tai san luu dong va dau tu ngin han
TSLD va dau tu ngan han 1a nghitng TS thudc quyén sé hitu ciia DN, c6 thoi gian s
dung, luan chuyén, thu hdi trong mdt nim hodc mot chu ky kinh doanh. TSLD va dau tu
ngan han ctia DN bao gdm von bang tién, cac khoan dau tu tai chinh ngan han, cac khoan
phai thu, hang t6n kho va tai san luu dong khéc.
* Xét theo linh vuc tham gia chu chuyén: TSLD dugc phan chia thanh 3 loai: TSLD
trong san xuit, TSLD trong luu thong va TSLD tai chinh.
- TSLD trong san xuét lai duoc phan bo 6 hai khau dy trit cho san xuét va trong san Xuét
+ TSLP du trit cho san xuit bao gém cac loai NVL, nhién li¢u, CCDC, ... dang dy triv
trong kho chuan bi cho qua trinh san xuat
+ TSLP trong qua trinh san xut 1 cac loai TS dang trong qua trinh san xudt nhu nta
thanh pham, SP d¢ dang
- TSLD trong luu thong dugc phan thanh TS du tri cho luu thong va TS trong luu thong
+ TSLPD dy trit cho qué trinh luu théng bao gdm thanh pham, hang hoa dy trit trong kho
hay dang guri ban
+ TSLD trong luu thong bao gdm von bang tién, cac khoan phai thu tir mua ban hang,
tién tam tng, cac khoan phai thu khac.
- TSLD tham gia dau tu tai chinh ngin han bao gdm cac loai TS dau tu lién doanh ngin
han, dau tu chung khoan ngén han...
* Xét theo mirc d6 kha ning thanh toan: TSLD va dau tu ngin han dugc phan chia theo
kha nang huy dong cho vi¢c thanh toén.
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-Tién : La TS cta don vi ton tai truc tiép dudi hinh thai gia tri. Thudc vé tién cua don vi

gém:Tién mit tai quy, tién gii ngan hang (hodc kho bac), tién dang chuyén (ké ca tién

VN, ngoai t€ va vang bac da quy).

- Céc khoan ddu tr ngdan han: 13 nhitng khoan dau tu vé von nham muc dich kiém 16i c6

thoi han thu hoi trong vong 1nim hodc mot chu ky kinh doanh binh thudng. Thude muc

nay gém: Tin phiéu kho bac, Ky phiéu ngan hang, c6 phiéu, trai phiéu, gop vén dau tu,

cho vay ngan han,....

- Cdc khodn phdi thu: 1a s6 TS cua don vi nhung cac to chic, tap thé hay ca nhan khac

chiém dung ma don vi co trach nghiém phai thu hdi. Gom: Khoan phai thu khach hang,

khodan tra trudc nguoi ban (dat trude), phai thu ndi bo, khoan ndp thira cho ngan séch....

- Hang ton kho: 13 nhitng tai san luu dong ton tai dudi dang vat chét co thé can, do, dong,

dém. La nhing tai san: Pugc cét gilt dé ban trong ky san xuat, kinh doanh binh thuong;

Dang trong qué trinh san xuét, kinh doanh dang d&; Nguyén liéu, vat liéu, cong cu dung

cu dé sir dung trong qué trinh san xuat, kinh doanh hodc cung cép vat liéu. Thuéc HTK

ctia don vi bao gdbm: Hang mua dang di trén duong, NLVL, cong cu, dung cu trong kho,

hang hoa, san pham d¢ dang. ..

- Tai san luu déng khdc:La nhimg TSLD con lai ngoai nhimg thtr dd ké & trén nhu cac

khoan tam tng cho cong nhan vién, cac khoan chi phi tra trude, cac khoan tién ky quy,

ky cugc ngén han,...

b, Tai san c6 dinh va du tu dai han

TSCP va dau tu dai han 1a nhitg TS c6 gia tri 10n va thoi gian ludn chuyén dai (trén 1

nam). Toan bo TSCD va dau tu dai han cia DN duoc chia thanh hai loai 1a TSCD hitu

hinh va TSCD vo hinh.

- Tai san ¢é dinh (TSCP): La nhitng TS c6 gia tri 16n, thoi gian sir dung lau dai, tham gia

vao nhiéu chu ky SXKD theo Chuan muc ké toan va quy dinh hi¢n hanh vé TSCPD, cac

TS dugc ghi nhan 1a TSCD khi thod man déng thoi céc tiéu chuan sau:

+ Chac chan thu dugc loi ich kinh té trong tuwong lai tir viéc sir dung TS d6.

+ Nguyén gid TS phai dugc xac dinh 1 cach dang tin cdy.

+ Thoi gian sir dung udc tinh trén 1 nam.

+ C6 du tiéu chuan gia trj theo quy dinh (quy dinh hién hanh tir 30 triéu dong trd 1én)

- TSCP hitu hinh: 1a nhiing tu liéu lao dong chu yéu cé hinh thai vat chat (timg don vi TS

c6 két ciu doc 1ap hoac 1a mot hé théng g6m nghiéu bd phan TS lién két v6i nhau dé thuc

hién mot hay mot s6 chirc nang nhét dinh) thod man céc ti€u chuén ctia TSCD hitu hinh,

tham gia vao nhiéu chu ky KD nhung van giit nguyén hinh thai VC ban dau nhu nha cira,

vat kién trac, may moc, thiét bi, phuong tién van tai, phuong tién truyén dan...

- TSCDP vo hinh: 1a nhiing TS khong c6 hinh thai VC, thé hién mot lugng gia tri dugc

dau tu thoa mén cic tiéu chuin ctia TSCD vo6 hinh, tham gia va nhiéu chu ky KD, nhu

mot sb chi phi lién quan truc tiép toi dat st dung (nhu quyén sir dung dat), Chi phi vé

quyén phéat hanh, bang phat minh, bang sang ché, ban quyén tac gia, nhin hiéu thuong

mai, phdn mém may vi tinh, gidy phép va gidy nhuong quyén, TSCP v6 hinh khac.

- Bat dong san dau tir : La bds gém: quyén st dung dAt, nha, hodc mot phén cua nha hoac

ca nha va dét, co s¢ ha ting do ngudi chu s¢ hitu hodc nguoi di thué TS theo hop dong
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thué TC nam gitr nham muc dich thu lgi tir viéc cho thué hodc cho ting gia ma khong
phai dé:Str dung trong SX, cung cip hang hoa, dich vu hodc sir dung cho cic muc dich
quan ly; Hoac ban trong ky hoat dong KD thong thuong.
- Cdc khodn phdi thu dai han, gdm : cac khoan phai thu dai han cta khach hang, von KD
da giao cho don vi truc thudc, cac khoan phai thu ndi bd dai han khac, va cac khoan phai
thu dai han khac, c6 thoi gian thu hoi hodc thanh toan trén 1 nam.
- Cdc khodn dau tw TC dai han: la bd phan tai san cia don vi duge dem dau tu ra bén
ngoai DN v&i muc dich dé sinh 101, c6 thoi han thu hoi trén 1 ndm nhu: dau tu vao cong
ty con, dau tur vao cong ty lién két, lién doanh, cac khoan dau tu dai han khac (trai phiéu,
c6 phiéu, cho vay vén,...)
- Tai san dai han khdc: Chi phi tra trude dai han nhung chua phan bd vao chi phi san
xuat, kinh doanh, TS thué thu nhép hoan lai, cac khoan ky quy, ky cugc dai han va tai san
dai han khac.
3.3. Nguon hinh thanh tai san (Ngudn von)

Céc loai tai san néi trén duoc hinh thanh tir nhiéu nguff)n khac nhau va dugc phan
thanh cac loai chil yéu 1a ngudn von chu so hiru va ng phai tra.
3.3.1. No¢ phai tra

No phai tra la s6 tién ma DN di vay, di chiém dung cua cac don vi, t6 chire, ca
nhan va DN c¢6 trach nhiém phai trd nhu: Cac khoan ng tién vay, cac khoan ng phai tra
ngudi ban, cho Nha nudc, cho cong nhan vién, cac khoan phai tra khac.

No phai trd cua DN chia ra: No ngén han va no dai han tuy theo thoi han thanh
toan.
- No ngdn han:La khoan tién ma DN c6 trach nhiém tra trong vong 12 thang hodc 1 chu
ky kinh doanh binh thuong. Cac khoan nay dugc trang trai bang TSLD hodc bang cac
khoan no ngan han phat sinh. N ngan han bao gdm: Vay va ng ngan han, Phai tra ngudi
ban, Ngudi mua tra tién trude, Thué va cac khoan phai ndp Nha nudc, phai tra ngudi lao
dong, Chi phi phai tra, phai trd noi b, phai tra theo tién b KH hop dong xay dung, Cac
khoan phai tra, phai nop khac.
- Nor dai han: La cac khoan no ma thoi gian tra ng trén mot nam, bao gém: Phai tra ngudi
ban dai han, Phai tra ndi bo dai han, Vay va ng dai han, Thué thu nhap hoan lai phai tra,
cac khoan ky cugc ky quy dai han, cac khoan phai tra dai han khéc.
3.3.2. Ngudn von chii sé hiru
Nguén von chu sé hitu: La nguén von thudc so hiru cta cha don vi, don vi ¢6 quyén su
dung 1au dai trong qua trinh hoat dong, ma khong phai cam két thanh toan. Ngudn von
chu sé& hitu duge hinh thanh tir sy ddu tr dong gop ban dau cua cac chu sd hitu va duge
b sung tir két qua hoat dong san xuét kinh doanh.
Tuy theo loai hinh DN co6 thé c6 mot hodc nhiéu cha sé hiru von
+ Pbi voi DNNN, ngudn von hoat dong do NN cap hodc dau tu nén NN 1a chi s hitu
+ Dbi voi DN lién doanh: Chu sé hitu von 1a cac thanh vién tham gia gop von hodc céc to
chire, ca nhan tham gia gop von
+ Dbi voi cong ty cd phan: Chi sé hitu von 1a cac cd dong
+ Pdi v6i DNTN: Chu s6 hiru vén 1a ca nhan hoidc gia dinh
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Nguon von chu s hitu cia doanh nghiép bao gdm:
- Vén gép do cdc chii sé hitu, cac nha dau tu dé thanh 1ap hodc mé rong kinh doanh va
duoc st dung vao muc dich KD. S4 vbn nay co thé duoc bd sung, tang thém hodc rit bot
trong qua trinh KD.
- Loi nhudn chwa phéan phéi (1di heu giir): day 1a két qua cua toan bo hoat dong kinh
doanh. S6 loi nhuan nay trong khi chua phan phdi sir dung cho KD va coi nhu 1 nguén
von chil s¢ hitu.
- Vén chii s6 hitu khdce: 1a s6 von chit s¢ hiru ¢6 ngudn gde tir loi nhuan dé lai (nhu cac
quy doanh nghiép, cic khoan du trit...) hodc cac loai vén khac (dau tu xdy dung co ban,
chénh léch danh gia lai TS, chénh léch ti gia héi doai, ngudn kinh phi, ...)

BANG PHAN LOAI TAI SAN VA NGUON VON

TAI SAN NGUON VON
- Tién va cac khoan tuong - Vay ngin han
duong tién - No dai han dén han tra
- Pau tu tai chinh ngin han - Phai tra ngudi ban
- Cac khoan phai thu ngin - Khach hang tra trudce
TSLP va | han - Thué phai nép NN
diu tw ngin | - Hang t6n kho No phai tra - Phai trd nguoi lao dong
han - TS ngén han khac - Phai trd nd1 b
- Chi phi phai tra
- Vay dai han
- No dai han
- Trai phiéu phat hanh
- Tai san ¢b dinh - Vén gop
TSLP va | - Pau tu tai chinh dai han Newdn vén chii s | - /2 chua phan phdi
dAu tw dai | - Cc khoan phai thu dai han | 50 0n ;‘f“ MU SO vén chit s¢ hitu khéc
han - Bat dong san dau tu o
- Tai san dai han khac

Tir d6 chung ta c6 dang thirc ké toan co ban (phuong trinh ké toan)
Tai sdn = Nguén von
Hay Tai san = Von chii sé hivu + No' phdi tri

Pang thirc ndy thé hién tinh can bang vé mat lwong ludn ludn duoc duy tri giita TS va
ngudn von tai bat ky thoi ky, thoi diém nao trong qua trinh hoat dong cua bat ky don vi,
t6 chirc nao.
Vay, gia tri cua tai san va nguén hinh thanh tai san 13 hai mat ctia mot tai san. Moi tai san
khi xem xét déu phai biét dugc gia tri va ngudn hinh thanh nén tai san do.
Tom lai: Tai san dugc hinh thanh tu nguén von nhat dinh. Nguén von duoc thé hién
bang tai san nhat dinh. Tai san 13 hinh thtrc, bén ngoai. Ngudn vén 1a ndi dung bén trong.
3.4. Sw tudn hoan ciia vén kinh doanh
- Trong hoat dong san xuét: Chirc ning co ban 13 san xuét va tiéu thu san pham. Tai san
ctia doanh nghiép van dong qua 3 giai doan: cung cip (du trir), san xuét, tiéu thu. Tuong
mg v6i ba giai doan trén tai san thay doi tir dang tién thanh nguyén liéu, vat tu dau vao
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san xudt tao ra thanh pham va tir thanh pham bién doi thanh khoan phai thu hay tién khi
ban san pham: ‘Tién - Hang ...... Hang - Tién'.

Cong thirc chung vé tuan hoan cua tu ban san xuat qua 3 giai doan: Cung cap, san
xuét va tiéu thy:

T-H aeeveens SAN XUAE e e H'-T'

GD cung cép, cac don vi sd Két hop lao dong, tu liéu va Vén chuyén tur
von b:;ing tién mua sam ddi tuong 1d dé tao ra sp. Toéntai  hthai hang hoa
nhting TLSX phuc vu sx. CF chi ra va két qua thu duoc.Vén sang hthai tién té

Vén dudi hthai tién té chuyén bién ddi hinh thai va ca gid tri, tao Luong tién nay
thanh von du trit cho sx ra luong gtri méi cua sp hh 16n hon bdau.

- Trong hoat ddng thwong mai: Chiic ning co ban 13 tiéu thu san phdm. Tai san cua
doanh nghiép van dong qua 2 giai doan: cung cap (mua sam), tiéu thu. Twong Gmg véi hai
giai doan trén tai san thay doi tir dang tién thanh hang hod va tir hang ho4 bién di thanh
khoan phai thu hay tién khi ban san pham: ‘Tién - Hang - Tién'

Cong thirc chung vé tuan hoan tu ban nhu sau: 7-H - T’

- Trong hoat dong ciia cac don vi tin dung ngan hang: v6n khong thay d6i hinh thai
VC nhung van 16n 1én sau cac qua trinh van dong : T - T".

Trong qua trinh tuan hoan tai san khong chi bién d6i vé hinh thai vat chit ma con
bién ddi vé mat gia tr1. Gia tri tang 1€n cua tai san tu két qua kinh doanh la muc ti€u cua
cac doanh nghiép. Nhitng thong tin su bién doi vé luong gia tri rat can thiét cho viée tim
phuong huéng va bién phap thuong xuyén nang cao hiéu qua clia qué trinh tai san xuat,
qué trinh van dong va lon 1€n cua tai san.

Tém lai: Doi tugng ké toan 13 téng tai san ctia don vi xét trén hai mat: Ngudn hinh thanh
va qua trinh van dong (tudn hoan) cia tai san trong cac giai doan san xuét kinh doanh chu
yéu.

3.5. Tinh can ddi ciia ddi twong ké toan

Khi mot nghiép vu ké toan phat sinh, trudc hét phai xem xét nghiép vu kinh té nay
c6 lién quan dén su bién dong tai san thudc quyén kiém soat ctia cong ty hay khong? Néu
nghiép vu kinh té phat sinh co lién quan dén su bién dong tai san ciia cong ty thi giam
dbc doanh nghiép c6 thé xem xét nghiép vu phat sinh nay lién quan dén bao nhiéu dbi
tuong quan ly, cu thé, doi tuong quan ly do 1a tai san hay ngu@)n hinh thanh nén tai san.

Sau khi xac dinh cac ddi tuong quan 1y, phan tich trong cac ddi twong quan 1y c6
dbi twong nao tang, c6 ddi twong ndo giam. Vé nguyén tic, chi c6 4 bién dong nhu sau:

- Néu mot tai san ting thi phai c6 mot tai san giam tuong Ung.

- Néu mot ngudn vdn ting thi phai c6 mot ngudn von giam twong tmg.
- Néu mot tai san tang thi phai c6 mot nguon von ting tuong ung.

- Néu mot tai san giam thi phai ¢6 mot ngudn von giam twong tng.

Néu mot nghiép vu phét sinh bat ky, khi xem xét d6i twong quan 1y d6 1a tai san
hay ngudn hinh thanh nén tai san, xem xét bién dong cua ting ddi twong quan 1y dé cod
nam & mot trong bdn bién dong hay khong? Néu khong nim trong mot trong bdn bién
dong nay chic viéc xac dinh va phan tich cac bién dong 1a khong dung, co thé kiém tra
lai.
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Sau khi kiém tra sy bién dong 1 ding, tién hanh tap hop cac nghiép vu kinh té
phat sinh theo ndi dung kinh té, tir két qua cua cac ndi dung kinh té, s& biét dugc tirng noi
dung kinh té cu thé nhu tién, hang hoa ton kho, tai san cb dinh, no phai tra, von cha sé
hiru ... cudi ky 1an Iuot 1a bao nhiéu. Thyc hién sap xép theo timg nhom 1a tai san hay
nguon hinh thanh nén tai san roi cong lai bén tong tai san c6 bang bén tong ngudn vén
hay khong, néu bang nhau, két qua ctia qua trinh xur 1y 1a dung, nguoc lai 1a sai?

Tai san 1a nhimg thtr c6 gia tri do mot doanh nghiép s& hiru hay kiém soat va duoc
mua (hodc do cic giao dich khac) voi mét chi phi ¢6 thé do luong duoc. Uy tin khong
phai 1a tai san trir khi né mua dugce tir doanh nghi¢p khac. Tai san luu dong hay con goi la
tai san ngin han bao gém tién mat va cac tai san c6 thé chuyén thanh tién hodc s& duoc
str dung hét trong vong mot nam. No ngin han 13 nhitng khoan ng phai thanh toan trong
vong mQt nam. He ) ngén han 1a ty 1€ gitra tai san ngén han va ng ngén han, do luong
kha ning thanh toan ng ngin han. Chtng khoan ngén han 1 tai san luu dong; khoan dau
tur 13 tai san ¢d dinh.

No dai han c6 thé chira dung ca hai phén: mot ph'?ln dai han va mot phén ngén han
(phan dai han dén han tra) vén cha s¢ hiru bao gdm: Vén gop va loi nhuén giit lai. Vén
chu sé hiru thé hién theo gia s6 sach (gia gbc), khong thé hién theo gia thi trudng cia cd
phiéu. loi nhuan giir lai khong phai 1a tién mat. N6 chi 12 mot phan trong san quyén cia
cac co dong (chu s hiru) dbi voi tai san.

C6 nhitng phéat sinh nhung khong phai 1a giao dich nén chiang khong anh huong
dén cac khoan muc ké toan. Vi du nhu: Thay doi trong gia dat, Uy tin khong do di mua,
chuyén d6i mot don vi tir doanh nghiép c thé thanh mot cong ty cb phan.

C6 nhitng phét sinh anh hudng dén tai san va no phai tra nhung khong anh hudng
dén sy thay doi trong von chii s& hitu. Vi du nhu: Vay ngan hang, Mua hang nhép kho,
mua hop déng bao hiém, mua tai san, nhan thé chép, mua dat, ban dat béng gia géc, tra
ng vay ngan hang.

C6 nhiing phat sinh anh huong dén ca von chil s hitu, tai san va ng phai tra.
Doanh thu lam tang v6n cha s hitu do hoat dong mang lai trong ky kinh doanh. Chi phi
lam giam di. Tac dong cua chung thé hién & khoan muc lgi nhuan gitr lai trong muc von
chu s& hitu. Vén chi so hitu cling ting (giam) khi chu gop (rat) von.

Vi du minh hga
Gia st doanh nghiép Thanh Giang méi thanh 1ap véi s6 von ban dau 13 1000 triéu dong
bang chuyén khoan. Khi duoc cip gidy phép thanh lap doanh nghiép va véi sb von theo
yéu cau cta lut phap.

Bang can ddi ké toan ctia doanh nghiép Thanh Giang vao ngay du thanh 1ap

Gia st trong thang 1/200X c6 mot nghiép vu phat sinh nhu sau:

1. Doanh nghiép nay bit dau tién hanh mua mot diy chuyén san
xuat tri gia 1.000.000, thanh toan 50% bang tién giri ngan hang,
s6 con lai ng chua thanh toan.

2. Rt tién giri ngan hang vé& nhap quy tién mit 200.000
3. Doanh nghiép nhap kho 200.000 hang hoa chua thanh toan cho
nguoi ban.

27



4. Doanh nghiép vay dai han 500.000 thanh toan cho ngudi ban.

5. Dung tién mit thanh toan no cho nguoi ban 100.000 va tam (ng
10.000 cho nhan vién by phan mua hang.
6. Tra no vay dai han bang chuyén khoan 200.000
Loi giai dé nghi:

1. Doanh nghiép ndy bat ddu mua day chuyén san xuat tri gia 1.000.000, thanh toan
50% bang tién giri ngan hang, s6 con lai no chua thanh toan
Giai thich: nghiép vu kinh té phat sinh “mua mot day chuyén san xuat tri gia
1.000.000, thanh toan 50% bang tién mat giri ngan hang, sd con lai no chua thanh
toan” lién quan dén 3 d6i tugng ké toan.
- Day chuyén san xuét: tai san tang 1.000.000
- Tién giri ngan hang: tai san giam 500.000
- No phai tra cho ngudi ban: ngudn vén ting 500.000
2. Rt tién giri ngan hang vé ngan hangap quy tién mat 200.000.
Giai thich: nghiép vu kinh té phat sinh “rat 200.000 tién giri ngan hang vé nhip quy tién
mat ” lién quan dén hai d6i tuong ké toan.
- Tién mit: tai san tang 1én 200.000
- Tién gti ngan hang: tai san giam 200.000
3. Doanh nghiép ngan hangip kho 200.000 hang hoa chua thanh todn cho nguoi ban.
Giai thich: nghiép vu kinh té phat sinh “ngan hangap kho 200.000 hang héa vé kho chua
thanh toan cho ngudi ban” lién quan dén hai d6i twong ké toan.
- Hang hoa: tai san tang 200.000
- Phai tra ngudi ban: ngudn vén tang 1én 200.000
4. Doanh nghiép vay dai han 500.000 thanh todn cho nguoi ban.
Giai thich: nghiép vu kinh té phat sinh “vay 500.000 thanh toan cho ngudi ban” lién quan
dén hai dbi tuong ké toan.
- Vay dai han: nguén von tang 500.000
- No nguoi ban: nguén von giam 500.000
5. Dung tién mat thanh toan ng ngudi ban 100.000 va tam (mg 10.000 cho nhan vién
bd phan mua hang.
Giai thich: nghiép vu ké toan phét sinh “trd ng nguoi ban 100.000 va tam tng 10.000
bang tién mat” lién quan dén ba d6i twong ké toan.
- Phai tra ngudi ban: ngudn von giam 100.000
- Tam ung: tai san tang 10.000
- Tién mit: tai san giam 110.000
2. Doanh nghiép phai tra khoan vay dai han 200.000 bang chuyén khoan.
Giai thich: nghiép vu ké toan phat sinh “tra khoan vay dai han 200.000 bang chuyén
khoan” lién quan dén hai d6i tuong ké toan.
- Vay dai han: ngudn vén giam 200.000
- Tién giri ngan hang: tai san giam 200.000
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CHUONG 4: TAI KHOAN KE TOAN
Ma chwong: MH09.4
Gio6i thiéu: Noi dung bai hoc huéng dén hinh thanh ky ning dinh khoan ké toan. Bao
gdm cac ndi dung:
Tai khoan ké toan
Nguyén tic ghi chép vao TKKT
Dinh khoan ké toan
Muc tiéu
+ Trinh bay két cau cia tai khoan tai san, tai khoan ngudn von
+ Phat biéu ndi dung ctia dinh khoan ké toan
- Pinh khoan ké toan
N6i dung chinh
4.1. Tai khoan ké toan
4.1.1. Khdi niém va két céu co ban ciia tai khodn ké todn

Khdi ni¢m tai khodn ké todn

Tai khoan ké toan 1a mot phuong tién cua ké toan duogc sir dung dé phan anh tinh
hinh hién c6 va su van dong cia timg d6i tuong ké toan nham phuc vu cho yéu ciu quan
Iy cua cac chu thé quan 1y.

Mbi dbi tuong ké toan, nguoi ta dung mot tai khoan ké toan dé phan anh. Moi tai
khoan chi quan 1y, theo d&i, phan anh mét d6i twong ké toan duy nhit. Néi cach khéc tai
khoan ké toan dugc str dung dé phan anh timg loai tai san, ting loai ngudn von, timg qua
trinh kinh doanh. N¢ gitip ké toan phan loai va hé théng ho4 cac nghiép vu theo nodi dung
kinh té.

Ciu tao ciia tai khodn

Mai tai khoan ké toan duoc ciu tao gém 2 bén (phﬁn), mdt bén dé theo ddi bién
dong tang cua dbi tuong ké toan, bén con lai dé theo ddi bién dong giam cua dbi twong ké
toan. Vi trong qua trinh van dong cia mot d6i tuong ké toan chi cé thé c6 hai chiéu
hudng bién dong, ting 1én hodc giam xudng, do vay két cdu cua tai khoan cé hai bén.

Hinh thirc cdu tao don gian cua tai khoan ké toan c6 mé hinh chir T:

No Tén tai khoan Co

Tén goi hai bén cua tai khodn 1a : Bén trai cua tai khodn nguoi ta goi 1a bén No, bén
phai cia tai khoan nguoi ta goi 1a bén Co6. Tuy nhién can luu ¥ rang hai tir Ng va Co chi
mang tinh chit qui uéc dé ghi chép vao mé hinh tai khoan chit T chir khong mang ¥
nghia thong thudng cua hai tir ndy. Thong thudng bén ndo cia tai khoan dung dé ghi bién
dong tang thi bén ay ghi s6 du.

4.1.2. Nguyén tic thiét ké tai khodn ké todn
Khi thiét ké tai khoan ké toan nguoi can phai cha ¥ dén nhitng nguyén tic sau:
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(1) Hé thong tai khoan phai dam bao phu hop véi dic diém cua ddi twong ké toan:
tinh da dang, tinh hai mét, tinh van dong va tinh can béng;
(2) Hé thdng tai khoan phai dugc thiét ké sao cho nd co thé ghi nhan va dép tng
dugc nhu cau thong tin cho quan 1y;
(3) Hé thong tai khoan phai phii hop cho viéc xac dinh cac chi tiéu khi lap bao céo
tai chinh; va
(4) Hé thong tai khoan phai thuan tién cho cong viéc 1am ké toan.
4.1.3 Cdch goi tén va ddanh sé tai khodn
- 0—9: La cac sb dau tién cla thir tw céc loai tai khoan.
- Tai khoan cap 1 gém 3 chir so:
+ S4 thir nhit: ma s6 cua loai tai khoan.
+ 86 thir hai: mi s6 ctia nhom tai khoan trong loai.
+ S6 thtr ba: ma sb cua tai khoan trong nhom.
- S6 hiéu cua tai khoan phan tich (cép 2, 3 ...) phai bao gom sd hiéu cua tai khoan
tong hop cua no.
* Bang hé thong TKKT theo thong tw 200/BTC:
DANH MUC HE THONG TAI KHOAN KE TOAN DOANH NGHIEP
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 ciia Bé Tai chinh)

S6 SO HIEU TK TEN TAI KHOAN
TT | Cip1 | Cip2
1 2 3 4
LOAI TAI KHOAN TAI SAN
01 111 Tién mit

1111 |Tién Viét Nam

1112 [Ngoai té

1113 [Vang tién té

02 112 Tién giri Ngin hang

1121 |Tién Viét Nam

1122 [[Ngoai té

1123 [Vang tién té

03 113 Tién dang chuyén

1131 [Tién Viét Nam

1132 [[Ngoai té

04 121 Chirng khoén kinh doanh

1211 [C6 phiéu

1212 |Trai phiéu

1218 |Chiing khoan va cong cu tai chinh khac
05 128 Dau tuw niim giir dén ngay ddo han
1281 |Tién giri co ky han

1282 |Trai phiéu

1283 [Cho vay

1288 [(Céc khoan dau tu khac nam giit &én ngay ddo han
06 131 Phaii thu cia khich hang

07 133 Thué GTGT dwoc khiu trir

1331 |Thué¢ GTGT dugc khau trir ctia hang hoa, dich vu
1332 |Thué GTGT duoc khau trir ciia TSCD
08 136 Phii thu ndi bd
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1361

Von kinh doanh & cac don vi truc thudc

1362 [Phai thu ndi bd vé chénh léch ty gia
1363  |Phai thu ngi b vé chi phi di vay di diéu kién dugc von hoa
1368 |Phéi thu ndi b khac
09 138 Phai thu khac
1381 [Tai san thiéu cho xu ly
1385 |Phai thu vé c6 phan hoa
1388 [Phai thu khac
10 141 Tam ung
11 151 Hang mua dang di duwong
12 152 Nguyén li¢u, vat liéu
Cong cu, dung cu
1531 A
1532 Cong cy, dung cu
13 153 Bao bi luan chuyén
1533 P A
1534 Do. giung cho thué )
Thiét bi, phu tung thay thé
14 154 Chi phi sin xuit, kinh doanh dé dang
|55; |[Thanh pham
15 155 1557 Thanh pham nhap kho
Thanh pham bat dong san
16 156 Hang héa
1561 |Gia mua hang hoa
1562 [|Chi phi thu mua hang héa
1567 |[Hang hoa bat dong san
17 157 Hang giri di ban
18 158 Hang hoa kho bio thué
19 161 Chi sy nghiép
1611 [IChi su nghiép ndm trudc
1612 [|Chi sy nghi€p ndm nay
20 171 Giao dich mua ban lai trai phiéu chinh phi
21 211 Tai san ¢6 dinh hiru hinh
2111 |[Nha ctra, vat kién triic
2112 [Méy moc, thiét b
2113 |Phuong tién van tai, truyén dan
2114  |Thiét bi, dung cu quan Iy
2115 |Cay lau ndm, stic vat lam viéc va cho san phém
2118 |TSCD khac
51p] |Taisan ¢6 dinh thué tai chinh
22 212 2122 TSCD hiru hinh thué t?u chinh.
TSCD v0 hinh thué tai chinh.
23 213 Tai san ¢6 dinh v hinh
2131 |Quyén sir dung dat
2132 |Quyén phét hanh
2133 |Ban quyén, bang sang ché
2134 [Nhan hiéu, tén thuong mai
2135 |Chuong trinh phan mém
2136 |Gidy phép va gidy phép nhuong quyén
2138 |TSCD vd hinh khac
24 214 Hao mon tai sin co dinh
2141 [Hao mon TSCD hitu hinh
2142 |Hao mon TSCD thué tai chinh
2143 [Hao mon TSCD v6 hinh
2147 |[Hao mon bat dong san dau tu
25 217 Bit djng sin dau tw
26 221 Piu tw vao cong ty con
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27 222 DAu tw vao cong ty lién doanh, lién két
2281 Baz‘lu tw khac .
28 228 2788 Dau tu gop von vao don vi khac
Dau tu khac
2291 [Pwphéng tfm th;it tai san _
2092 Du phong giam gia chimg khoan k11.1h doanh
29 229 Du phong ton that dau tu vao don vi khac
2293 X . L axs
2294 Du phong phal thg kho doi
Du phong gidm gid hang ton kho
30 241 X4y dung co ban dé dang
2411 |Mua sim TSCD
2412 |Xay dyng co ban
2413 |Stra chira 16n TSCD
31 242 Chi phi tra truéc
32 243 Tai sin thué thu nhip hoin lai
33 244 Cam cd, thé chap, ky quy, ky cwoc
LOAI TAI KHOAN NO PHAI TRA
34 331 Phai tri cho nguoi ban
35 333 Thué va cic khoin phai ndp Nha nwéc
3331 |Thué gia tri gia ting phai nop
33311 |Thué GTGT ddu ra
33312 |Thué GTGT hang nhdp khau
3332 [Thué tiéu thu dic biét
3333 [Thué xuit, nhap khau
3334 |Thué thu nhap doanh nghiép
3335 [Thué thu nhip c4 nhan
3336 |Thué tai nguyén
3337 |Thué nha dat, tién thué dat
3338 |Thug bao vé mdi truong va céc loai thué khac
33381  |Thuc bao vé moi truong
33382 |Céc loai thué khac
3339 |Phi, 1€ phi va cac khoan phai ndp khac
36 334 Phii trd nguoi lao dong
3341 |Phai tra cong nhan vién
3348 [|Phai trd ngudi lao dong khac
37 335 Chi phi phii tra
38 336 Phai tra ndi b
3361 [Phai trd ndi bo vé von kinh doanh
3362 |Phai tra ndi bo ve chénh 1éch ty gia . )
3363 [|Phai trd ndi bo vé chi phi di vay du dicu kién dugc von hoa
3368 |Phai trd ndi bo khac
39 337 Thanh toan theo tién d9 ké hoach hop dong xdy dung
40 338 Phai tra, phai nop khac
3381 |Tai san thira chd giai quyét
3382 [Kinh phi cong doan
3383 |Bao hiém xa hoi
3384 |Bao hiém y té
3385 [Phai tra vé cd phan hoa
3386 [Bao hiém that nghiép
3387 |Doanh thu chua thuc hién
3388 |Phai tra, phai ndp khac
3411 Vay va ng thué tai chinh
41 341 3412 Céc khoan.dl vay
No thué tai chinh
42 343 3431 |[Trai phiféu phat hanh
34311 |Tréi phiéu thuong
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Ménh gid trai phiéu

393121 cpiés Kndu trdi phiéu
334:3123 [Phu troi ’trdi phiéu )
Trai phiéu chuyén doi
43 344 Nhan ky quy, ky cuwgc
44 347 Thué thu nhip hoin lai phai tra
3501 Duw phong phai tra i
3520 Du phong bao hanh san pham hang hoa
45 352 3523 Du phong bé.o hanh cong trinh )Féy dung
3524 Du phong tai co cau doanh nghiép
Du phong phai tré khac
46 353 Quy khen thwdéng phuc loi
3531 [|Quy khen thudng
3532  [Quy phuc lgi
3533 |Quy phiic loi da hinh thanh TSCD
3534 [Quy thuong ban quan Iy diéu hanh cong ty
47 356 Quy phat trién khoa hoc va cong nghé
3561 |Quy phat trién khoa hoc va cong nghé
3562 [Quy phat trién khoa hoc va cong nghé da hinh thanh TSCD
48 357 Quy binh 6n gia
LOAI TAI KHOAN VON CHU SO HU'U
49 411 Von dau tw ciia chii sé hitu
4111 |Vongépciachisohu
41111 |Co phiéu pho thong c6 quyén biéu quyet
41112 |Co phiéu wu dai
4112 |Thang du von cb phan
4113 |Quyén chon chuyén doi trai phiéu
4118 |Von khéc
50 412 Chénh léch danh gia lai tai san
51 413 Chénh Igch ty gia hoi doi
4131 Chéqh léch ty gia do danh gia lai cac khoan muc tién té co géc
ngoai t¢
4132 |Chénh léch ty gia hdi doai trong giai doan trudc hoat dong
52 414 Quy dau tw phat trién
53 417 Quy hd tro sip xép doanh nghi¢p
54 418 Céc quy khic thudc von chi sé hiru
55 419 Co phiéu quy
56 421 Loi nhuin sau thué chwa phan phdi
4211 |Loi nhuan sau thué chua phan phdi nam trude
4212 |Loi nhuan sau thué chua phan phdi nim nay
57 441 Nguodn von dau tw xiy dung co ban
58 461 Nguf‘)n kinh phi sy nghiép
4611 |Nguon kinh phi s nghiép nim trudc
4612 |Nguon kinh phi sy nghiép nim nay
59 466 Nguon kinh phi da hinh thanh TSCD
LOAI TAI KHOAN DOANH THU
60 511 Doanh thu ban hang va cung cip dich vu
5111 [Doanh thu ban hang hoa
5112 |Doanh thu bén céc thinh pham
5113 [Doanh thu cung’cép dich vu
5114 [Doanh thu trg cap, trg gia
5117 |Doanh thu kinh doanh bat dong san dau tu
5118 [Doanh thu khac
61 515 Doanh thu hoat dong tai chinh
62 521 Cac khoan gidm trir doanh thu
5211 |Chiét khau thuong mai
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5212

Gidm gia hang ban

5213

Hang ban bi tra lai

LOAI TAI KHOAN CHI PHI SAN XUAT, KINH DOANH

63

611

Mua hang

6111

Mua nguyén liu, vat li¢u

6112

Mua hang hoa

64

621

Chi phi nguyén liéu, vit liéu truc tiép

65

622

Chi phi nhén cong truc tiép

66

623

Chi phi sir dung may thi cong

6231

Chi phi nhan cong

6232

Chi phi nguyén, vat liéu

6233

Chi phi dung cu san xuat

6234

Chi phi khiu hao may thi cong

6237

Chi phi dich vy mua ngoai

6238

Chi phi bang tién khac

67

627

Chi phi sin xuit chung

6271

Chi phi nhan vién phan xudng

6272

Chi phi nguyén, vat liéu

6273

Chi phi dung cu san xuat

6274

Chi phi khau hao TSCD

6277

Chi phi dich vy mua ngoai

6278

Chi phi bang tién khac

68

631

Gia thanh san xuat

69

632

Gia von hang ban

70

635

Chi phi tai chinh

71

641

Chi phi ban hang

6411

Chi phi nhan vién

6412

Chi phi nguyén vat li€u, bao bi

6413

Chi phi dyng cy, do dung

6414

Chi phi khiu hao TSCD

6415

Chi phi bao hanh

6417

Chi phi dich vu mua ngoai

6418

Chi phi bang tién khac

72

642

Chi phi quén ly doanh nghi¢p

6421

Chi phi nhan vién quan ly

6422

Chi phi vt liéu quan ly

6423

Chi phi d6 dung vin phong

6424

Chi phi khiu hao TSCD

6425

Thué, phi va 1& phi

6426

Chi phi dy phong

6427

Chi phi dich vu mua ngoai

6428

Chi phi bang tién khac

LOAI TAI KHOAN THU NHAP KHAC

73

711

Thu nhip khac

LOAI TAI KHOAN CHI PHi KHAC

74

811

Chi phi khac

75

821

Chi phi thué thu nhiap doanh nghiép

8211

Chi phi thué TNDN hién hanh

8212

Chi phi thué TNDN hodn lai

TAI KHOAN XAC PINH KET QUA KINH DOANH

76

911

Xic dinh két qua kinh doanh

4.2 Nguyén tic ghi chép vao tai khodn ké todn chii yéu
Phuwong phdp ghi chép trén tai khodn ké todn
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Khi Ghi no mét tai khodn 13 ghi mot s tién vao bén No cua tai khoan d6. S tién
ghi vao bén No cua tai khoan goi 13 s6 phat sinh No.

Ghi C6 mot tai khodn 1a ghi mot s6 tién vao bén C6 clia tai khoan do. S tién ghi
vao bén c6 cla tai khoan goi 1a sb phat sinh Co.

Phwong phdp ghi trén tai khodn ké todn dwoc thiee hién nhuw sau: s6 phat sinh ting
cua tai khoan dugc ghi vao mdt bén cua tai khoan (bén No¢ hodc bén C0), bén con lai (bén
C6 hoic bén No) ghi s6 phat sinh giam. S6 phat sinh ting ghi vao bén No hay hay bén Co
tuy thudc vao dbi tuong ké toan d6 thudce tai san hay ngudn von, thudc doanh thu hay chi
phi.

Két ciu ciia cdc logi tai khodn

Dé co thé ghi chép tai khoan can phai biét két cdu cua cac loai tai khoan chu yéu
bao gom:

- Tai khoan phan anh tai san;

- Tai khoan phan 4nh ngudn vén;

- Tai khoan phan anh doanh thu;

- Tai khoan phéan anh chi phi.

Két cau tai khodn phdn dnh tdi san No  TK Tai sin Co
Beén No S6 dw DK

_dewdduky \ \

-So phat sinh tang trong ky

- 6 dw cuéi ky S6 PS ting S6 PS gidm
Bén C6 S6 phat sinh giam trong ky S0 du CK
Két cdu tai khoan phan dnh nguén von T ,
Bén No No TK nguon von Co
i So du DK

- 86 phdt sinh giam trong ky

Bén Co6 \ \

- 80 dur dau ky So PS ting So PS giam
- 86 phat sinh tang trong ky S6 du CK
- 86 dw cuéi ky

S6 du cudi ky cta cac tai khoan tai san va ngudn vén duoc xac dinh theo cong
thirc:
S6 dir CK = S6 dw DK + S6 PS ting - So PS giam
Két cau tai khodn phdn dnh chi phi

Bén No No TK Chi phi Co
- §6 phat sinh tang trong ky \

Bén Co o

- L?o” phat sinh giam trong ky S6 PS ting SG PS giam
Tat ca nhiing tai khodn phan anh chi

phi khéng c6 sb du
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Két cau tai khodn phdn dnh doanh thu

ben No No TK Doanh thu  C§

- 86 phat sinh giam trong ky g oann t 2

Bén Co

- 86 phat sinh tang trong ky \ \

Tat ca nhiing tai khoan phan anh S6 PS gidm S6 PS ting
doanh thu khéng ¢6 s6 du.

* Cdc quan hé doi tng tai khodn:
+Loai 1: Tang tai san nay - Gidm tai san khac
+ Loai 2: Tang ngudn vén ndy - Giam ngudn von khac
+ Loai 3: Tang tai san nay — Tang ngudn von khac
+ Loai 4: Giam tai san nay - Giam ngudn von khéc
* Mt 56 vi du vé tai khodn ké todn
+ Vi du vé tai khodn phdn dnh tai san
C6 nhing thong tin vé tién mit trong doanh nghiép A nhu sau:
- S6 du dau thang 1 nam 2008 1a 10 triéu dong.
(1) Trong thang 1 thu tién ban hang 1a 50 triéu dong.
(2) Tra tién mua vat liéu phuc vu san xuét 30 triéu déng
Thong tin vé tién mit cua doanh nghi¢p A dugc thé hién nhu sau:

No TK Tién mit s ¢
10

50 30

50 30
30

+ Vi du vé tai khodn phdn dnh nguén von

C6 nhitng thong tin vé phai tra nguoi ban ctia mot Cong ty cd phan nhu sau:

- S6 du dau thang 01 nim 2008 13 100 triéu dong.

(1) Mua vat liéu phuc vu san xuét chua thanh toan: 50 triéu déng

(2) Rut tién gtri ngan hang tra tién mua vat liéu thang trudce: 70 tridu dong

Nhiing thong tin nay dugc thé hién trén tai khoan Phai tra ngudi ban ciia cong ty
nhu sau:

Tién mat ¢
No 1€n ma Co
100
70 50
70 50
80
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4.3. Pinh khoin ké toan

Nhiém vu ciia ké toan 1a phai phan anh chinh xac cic nghiép vu kinh té phat sinh
trong qué trinh kinh doanh cta don vi. Trudc khi ghi nhan céc nghiép vu phat sinh vao so
sach ké toan, ké toan can tién hanh phan tich cac ban chit kinh té cta cac nghiép vu va
tién hanh dinh khoan.

4.3.1 Khai niém

Pinh khodn ké todn la viéc xdc dinh tai khodn nao ghi No, tai khoan nao ghi Co,
VGi s tién cu thé la bao nhiéu ddi véi moi nghiép vu kinh té phat sinh va phai dam bdo
diing nguyén tic ghi kép. Co nghia 1a tong s tién ghi No cac tai khoan phai bang tong s6
tién ghi C6 cac tai khoan dbi ung.

Dé c6 thé dinh khoan, ngudi ta can tién hanh phan tich ban chét kinh t& cua cac
nghiép vu phat sinh bang cach sir dung phuong trinh ké toan co ban va cac mdi quan hé
d6i tmg giira cac ddi twong ké toan. Nhu vay, phuong trinh ké toan co ban va tai khoan
ké toan chinh 1a hai phuong tién vo cting quan trong gitip cac nha ké toan c6 thé phan tich
chinh xac cac nghiép vu, thuc hién dinh khoan trudc khi ghi nhén cac nghi€p vu nay vao
s6 sach ké toan co lién quan.

4.3.2 Cdc logi dinh khodn ké todn

Céc nghiép vu kinh té phat sinh ciing rat phong phu da dang, c6 nghiép vu don gian
chi lién quan dén 2 ddi twong ké toan, ciing c6 nhitng nghiép vu phirc tap lién quan dén 3
hay nhiéu hon nita di twong ké toan. Chinh vi vay dinh khoan ké toan ciing c6 thé dugc
phan biét thanh 2 loai:

(1) Pinh khoan don gian: 1a dinh khoan ghi No mot tai khoan ddi tmg ghi C6 mot
tai khoan va nguoc lai. Nhu vay, nghiép vu kinh té phat sinh chi lién quan dén 2 tai
khoan thi ta ¢c6 dinh khoan don

(2) Pinh khoan phirc tap 1a loai dinh khoan ghi No mét tai khoan ddi ung ghi Co
hai tai khoan tr& 1én, hoac nguoc lai ghi C6 mot tai khoan ddi ung ghi No hai tai khoan
trd 1én, hodc ghi No hai tai khoan tai khoan tr¢ 1€n doi ung véi ghi Co hai tai khoan tré
1én.

4.3.3 Nguyén tic dinh khodn

Viéc ghi s6 kép can quan triét cac nguyén tic sau:

+ Xéc dinh tai khoan ghi No trudce, tai khoan ghi C6 sau

+ Tong s6 tién ghi vao bén No cia cac tai khoan phai bang tong s tién ghi vao Co
cua céc tai khoan trong cung 1 dinh khoan.

+ Mot dinh khoan phirc tap cé thé tach thanh cac dinh khoan gian don nhung khong
duoc gdp cac dinh khoan gian don thanh 1 dinh khoan phurc tap.

Cdc bwéc dinh khodn ké todn

Dinh khoan ké toan duoc tién hanh theo 5 budc sau:

Budc 1: Xac dinh d6i twong ké toan lién quan

Budc 2: Xac dinh tai khoan lién quan

Budc 3: Xéc dinh xu huéng bién dong cua timg dbi tuong

Budc 4: Xac dinh TK ghi No, TK ghi Co

Budc 5: Xéc dinh s tién cu thé ghi vao timg tai khoan
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Cdch ghi dinh khodn ké todn

Pbi voi mbi dinh khoan, can ghi nhimg TK ghi No trude, nhimg TK ghi C6 sau.
Pé dé dang phan biét nhiing TK ghi No va ghi C6, ngudi ta thuong ghi thanh 2 cot (vo
hinh) va 2 ¢t khac nhau (v hinh) dé phéan biét s tién ghi No va sb tién ghi C6 nhu mé
ta sau day:

No TK "Hang hoa"  :100.000.000

Co TK"TGNH" 2100.000.000

Nhin vao cach ghi dinh khoan nay gitip chung ta hinh dung ra 4 ¢4t tuong ty nhu
trong Sb nhat ky ma ké toan thuong thuc hién trong thuc tién cong tac ké toan. Mdi dinh
khoan phai dugc thuc hién mot lan ghi 1€n céc tai khoan lién quan goi 1a but toan.

Vi du minh ho¢a (Vi du cua chwong 3)
Gia st doanh nghiép Thanh Giang méi thanh 1ap véi s6 vén ban dau 13 1000 triéu dong
bang chuyén khoan. Khi dugc cip gidy phép thanh lap doanh nghiép va véi sd von theo
yéu cau cua ludt phap.
Bang can ddi ké toan ctia doanh nghiép Thanh Giang vao ngay du thanh 1ap
Gia st trong thang 1/200X c6 mot nghi¢p vu phat sinh nhu sau:
1. Doanh nghiép nay bit dau tién hanh mua mot diy chuyén san
xudt tri gia 1.000.000, thanh toan 50% bang tién giri ngan hang,
s6 con lai ng chua thanh toan.

2. Rat tién guri ngan hang vé nhap quy tién mat 200.000

3. Doanh nghi€p nhap kho 200.000 hang hoa chua thanh toan cho
nguoi ban.

4. Doanh nghi¢p vay dai han 500.000 thanh toan cho nguo1 ban.

5. Dung tién mit thanh toan no cho nguoi ban 100.000 va tam (ng
10.000 cho nhan vién b phan mua hang.

6. Tra no vay dai han bang chuyén khoan 200.000

Yéu cau: Dya vao sy phan tich bién dong ctia tai san va nguén von trong chuong 3, hay
dinh khoan ké toan céc nghié€p vu trén?
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CHUONG 5: MOI LIEN HE GIUA CHUNG TU, SO SACH VA BAO CAO
KE TOAN
Ma chwong: MH09.5
Gio6i thiéu: Noi dung bai hoc hudng dén hinh thanh k¥ ning thu thap thong tin (chung
tir), xir 1y thong tin (ghi s6), cung cap thong tin (Bao c4o). Bao gom céc ndi dung:
Quy trinh ké toan
Ghi s0 ké toan

Muc tiéu

+ Trinh bay quy trinh ké toan

+ Ghi s6 ké toan
Noi dung chinh

5.1 Quy trinh ciia ké toan

Thu thap thong tin=>Xir 1y thong tin=>Cung cip thong tin

1) Thu thép thong tin:

- T nhiing chimg tir ké toan

* Chung tir ké toan:
- Phiéu Thu, Bién lai thu tién
- Phiéu Chi
- Hoa don GTGT
- Phiéu xuit kho
- Phiéu nhép kho

2) Xu ly thong tin:
- La viéc ghi chép cac nghiép vu kinh té phét sinh vao s6 ké toan
3) Cung cap thong tin ké toan
- Lap cac bao céo ké toan gom:
+ Bao cao tai chinh: gém BCDKT, BCKQKD, BCLCTT, TMBCTC
+ Bao cao quan tri: phuc vu cho muc dich quan tri DN
5.2 Ghi s0 ké toan
C6 5 hinh thirc ké toan:
- Nhat ky chung
- Nhatky sb cai
- Nhat ky ching tur
- Chimg tir ghi 6
- Ké toan may
* Hinh thirc nhat ky chung:
Trinh ty ghi s6 nhat ky chung:
> Hinh thirc ké todn dp dung: Theo hinh thtc ké toan Nhat ky chung.

Ching tir gbc
S6 nhat ky S6 nhat ky S6 thé ké toan
dic biét chung chi tiét




A

‘ v \
So cai <«» Bang tong hop
']

l' chi tiét

Bang can doi
ké foan

B0 €40 tai chinh  e—

So do 2.3: Trinh tw ghi s6 ké todn theo hinh thirc Nhit ky chung
Ghi chu:
Ghi hang ngay:
Ghi cudi thang, hodc dinh ky:  e—
Quan hé dbi chiéu, kiém tra: «
* Céc loai s6 theo hinh thirc NKC:
- S6 NKC
- S6 nhat ky dic biét
- S6 the ké toan chi tiét
- S6 cai
Tinh hudng: Tai céng ty cé phian Phuong Pong cé céc tai liéu sau:
A) 86 dw ngay 1/1/N ciia mét s6 TK:

- TK 131( du No): 4.800. Trong do:
+ Phai thu ciia Cong ty A: 6.300
+ Cong ty B tra trude tién hang: 1.500

- TK 138 ““ Phai thu khac”: 3.500. Trong do:

+ TK 1381: 3.000

+ TK 1388: 500

- Cac TK khéc c6 s6 du bat ky hodc khong ¢o s du.

B) Cic nghiép vu kinh té phdt sinh trong thang 1/N
1. Xuat kho thanh phdm giao ban cho Cong ty C(Tri gia xuat kho: 20.000) theo hoa don
GTGT s6 00325:

- Gi4 chua c6 thué: 60.000

- Thué GTGT 10%: 6.000

- Tong gia thanh toan: 66.000
Cong ty C da chap nhan thanh toan, doanh nghiép chua thu tién ctia Cong ty C.
2. Gidy bao C6 s6 110 ngay 5/1 doanh nghiép nhan duoc tién do Cong ty A tra tién hang,
s tién: 4.500.
3. Phiéu chi tién mat s6 11 ngay 6/1, doanh nghi¢p mua phi bao hiém cac loai 6 to tra mot
lan trong ndm s tién: 12.000
4. Bién ban xtr Iy tai san thiéu hut ¢ thang 12 nam (N-1) nhu sau:
- Bit thu kho phai bdi thuong 2.000 dugc trir vao luong thang 1.
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- Tinh véo chi phi bat thuong: 1.000
6. Gidy bao C6 s6 112 ngay 31/1/N, sb tién hang Cong ty C da chuyén tra 1a 66.000
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SO NHAT KY CHUNG
Thang 1/N
(Pon vi tinh: 1.000
dong)
Chirng tir Pi S6 phat sinh
NTGS Dién giai ghi | 86 higu
S6 hiéu g 50 TK
NT cai No Cé
So trang truée
|4 | _chuyémsamng | | | |
I KN S o jo_ury oo 150 ]
HD0032 Ban thanh pham chua
s ] thutién 131 |e6000 | |
______________________________ oSy 160,000 |
I KN S | 33311) 16,000 |
______________________________ ___ 632 120,000 | |
______________________________ o155 ) 120,000 |
05/01/ 05/01/
N |GBCII0 [N | CtyAtratiénhang |  [112  [4500 |
] By 14,500 |
06/01/ 06/01/ | Mua phi BH 6t6 tra
IN__ [ PCIT_ N | motlan 142 12,000 | |
_________________ | trongnam | | M1} 112,000 ]
| | | Phanbochothangl | ~ |642 _ |1,000 | |
R KN S A 142y _[1,000 |
31/01/ | BB xu 31/01/ | Tru luong thang 1
N__|ly __|IN_ __Jcoathukho _ | 334 2,000 | |
TS thiéu
hut 1381 2,000




| ] phanthiduhutconlai | | [ [ ]
_____ | thang 12|  |tmh | 632 1000 |
| | ___|vaochiphi | o 1sbp 11,000
31/01/ 31/01/
IN___|GBClI2|N | CtyCtatienhang | |112  [66,000 |
131 66,000
178,55 | 178,55
Cong thang 01/N 0 0
] ) Ngay 31 thang 1 nam ON
Ke toan ghi so Ke toan truwéng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
SO CAI
TK 131 - Phai thu cia khach hang
Théng 1/0N
(Pon vi tinh:
1.000 Ddng)
Chirng
Tran
t x : | TKD P
NTGS £ Dién gidi g s SPS
S | Nga NKC U
0 y No Co
_____ || Sodwdauthing | | |4800 | |
31/01/ Ban thanh pham chua thu
IN__ | NKC |ten _ | 511 160,000 | |
I I 3331116000 | |
|- | NKC | CtyAtratienhang | | 112 |~ |4500 |
66,00
- NKC | CtyC tra tién hang 112 0
70,50
Cong SPS thang 12 66,000 |0
S6 dw cudi thang 12/N 300
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	Khi nền kinh tế của nước nhà đang trên đà phát triển, thì sự cạnh tranh để tồn tại giữa các doanh nghiệp cũng trở nên gay gắt hơn. Vì vậy mà mỗi doanh nghiệp phải tìm cho mình những giải pháp tốt nhất để có thể tồn tại và ngày càng phát triển. Để làm được những điều đó nhất định phải có một đội ngũ nhân viên có năng lực, nhất là một kế toán giỏi để có thể cân bằng tình hình tài chính cho công ty của mình.
	Trong mọi doanh nghiệp từ tư nhân đến nhà nước đều cần đến vị trí kế toán để thu thập, xử lý các vấn đề liên quan đến tài chính cũng như tình hình hoạt động của công ty. Ở những nền kinh tế càng phát triển thì vai trò của người kế toán càng được đánh giá cao hơn vì họ chính là những người góp phần xây dựng một nền kinh tế bền vững. Kế toán không chỉ đơn thuần là nói đến tiền mà còn là những vấn đề quan trọng khác nữa. Trong môi trường kinh tế năng động này, kế toán phải có kiến thức sâu rộng, nhạy bén để có thể ứng phó với mọi điều có thể gặp phải trong công việc.
	Bộ máy kế toán trong doanh nghiệp rất cần thiết, kế toán đảm nhận việc kích thích và điều tiết các hoạt động kinh doanh. Kế toán là những người duy trì và phát triển các mối liên kết trong doanh nghiệp. Mọi bộ phận trong doanh nghiệp đều liên quan đến kế toán, từ khâu kinh doanh đến hành chánh nhân sự. Nhờ những tài liệu mà bộ phận kế toán cung cấp mà các doanh nghiệp có thể thường xuyên theo dõi cũng như nắm bắt được tình hình hoạt động, sản xuất, kinh doanh của mình. Như vậy, chủ doanh nghiệp có thể quản lý và điều hành các hoạt động có hiệu quả hơn cũng như định ra những điều cần phải làm cho mỗi cá nhân, cho từng giai đoạn trong thời gian tới và trong cả tương lai.
	Khi thực hiện công tác tuyển dụng nhân sự kế toán với câu hỏi: Tại sao bạn lại chọn nghề kế toán mà không phải là một nghề nào khác? Thì nhà tuyển dụng thường nhận được câu trả lời là: Kế toán dễ xin việc! – Điều này cũng hoàn toàn hợp lý vì nhu cầu tuyển dụng kế toán của các doanh nghiệp khá cao (trong tổng số nhu cầu về nhân sự kế toán tài chính: 33% là nhu cầu tuyển cho các vị trí chuyên viên kế toán, 38% cho vị trí kế toán trưởng)
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